
เปรียบเทียบกระบวนการจัดซือ้จัดจาง
พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจาง และการบรหิารพัสดุภาครัฐ 2560

ปิยะวฒัน์  ศิลปรัศมี

นิติกรชาํนาญการพิเศษ

กลุ่มกฎหมาย  สปสธ.



กรณีการจัดซ้ือจัดจางที่ไดดําเนินการไปแลวกอน พ.ร.บ.นี้ใชบงัคับ 
(พ.ร.บ.ม.128)

1. หากการตรวจรบัและการจายเงินยังไมแลวเสร็จ ใหดาํเนินการตาม

ระเบียบฯเดิมตอไปจนแลวเสร็จ

2. หากการดําเนนิการจัดซื้อจัดจางยังไมไดประกาศในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบญัชกีลางหรือของหนวยงานของรัฐ เพื่อใหผูประกอบการ

เขาเสนอราคา

3. กรณมีีการยกเลกิการจัดซื้อจัดจางที่ไดดําเนนิการกอนหนานั้น 

และตองดําเนนิการในครั้งใหมหลงั พ.ร.บ.ใชบงัคบัแลวแตกรณี ใหดาํเนนิการ

ตาม พ.ร.บ.นี้



กรณี กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศ ตาม พ.ร.บ. ยังไมใชบังคับ
(พ.ร.บ. มาตรา 122)

 - ใหระเบียบฯ วาดวยการพสัดุ พ.ศ.2535 

 - ใหระเบียบฯ วาดวยการพสัดดุวยวิธกีารอิเลก็ทรอนกิส พ.ศ.2549

 - ใหบรรดาระเบียบฯ ขอบงัคบั ประกาศ ขอบญัญตั ิและขอกาํหนดใดๆ 

เกี่ยวกบัการพสัดุ การจัดซื้อจัดจาง รวมถึงมติ ครม.เกี่ยวกบัการพสัดแุละ

การจัดซื้อจัดจางเดิม

    มีผลใชบงัคบัตอไป เทาที่ไมขัดหรือแยงกบั พ.ร.บ. จนกวา กฎกระทรวง 

ระเบียบ หรือประกาศ  เรื่องนั้นๆ ตาม พ.ร.บ.ใชบงัคบั



กรณีไมอาจนําระเบียบฯ ตามมาตรา 122 มาใชบังคบัได
(พ.ร.บ.มาตรา 123)

การดําเนินการของหนวยงานของรัฐ ในเรื่องนั้นๆ 

ใหเปนไปตามที่ คกก.นโยบายกําหนด



1. ผูรบัผิดชอบการจดัซื้อจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา 61)

** ใหผูมีอํานาจแตงตั้งผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจาง 

ซ่ึงกระทําโดย คกก. หรือ จนท. คนใดคนหนึ่งก็ได

** องคประกอบ  องคประชุม  ซ่ึงกระทําโดย คกก. และ 

จนท. ผูรบัผิดชอบจดัซ้ือจัดจางใหเปนไปตามระเบียบที ่

รมต.คลังกําหนด

** คาตอบแทนผูรับผิดชอบใหเปนไปตามระเบียบที่ 

รมต.คลังกําหนด

                     



ผูมีหนาที่เกี่ยวของกับการจัดซือ้จัดจาง(พรบ.จัดซ้ือจัดจาง,รางระเบียบใหม)

1.หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

(1) ราชการสวนกลาง  หมายถึง อธิบดี หรือ หัวหนา

สวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนและมีฐานะเปนนิติบุคคล

(2) ราชการสวนภูมิภาค หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด

2.หัวหนาเจาหนาท่ี หมายถึง ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่ง

ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ ใหเปนหัวหนาเจาหนาท่ี

3.เจาหนาท่ี  หมายถึง ผูมีหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการ

บริหารพัสดุ หรือผูทีไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติงานเก่ียวกับ

การจัดซื้อจัดจาง หรือการบริหารงานพัสดุ ของหนวยงานของรัฐ

4.คณะกรรมการการจัดซื้อหรือจาง 



คณะกรรมการจัดซื้อหรือจาง (ระเบียบใหม ขอ 25)

1. คณะกรรมการพจิารณาผลประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส

2. คณะกรรมการพจิารณาผลการสอบราคา

3. คณะกรรมการซื้อหรอืจางโดยวธิีคดัเลอืก

4. คณะกรรมการซื้อหรอืจางโดยวธิเีฉพาะเจาะจง

5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

                     



องคประกอบคณะกรรมการ (ระเบยีบใหม ขอ 26)

1. ประธานกรรมการ 1 คน    ขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ

                                    พนักงานมหาลยั พนักงานของรัฐ หรือ

2. กรรมการอยางนอย 2 คน   พนักงานของรัฐที่เรียกชื่ออยางอื่น



ขอคํานึงและขอหามในการแตงตั้ง

1. คํานึงลักษณะหนาที่ความรับผิดชอบเปนสําคัญ

2. กรณีจําเปนเพื่อประโยชนของหนวยงานของรัฐจะแตงตั้งบุคคลอื่น

รวมเปนกรรมการดวยก็ไดแตกรรมการบุคคลอื่นตองไมมากกวากรรมการทีแ่ตงตัง้

ตามองคประกอบ

3. การซื้อการจางคร้ังเดียวกันหามแตงตั้งกรรมการพิจารณาผลประกวด

ราคา อิเล็กทรอนิกส กรรมการพิจารณาผลสอบราคา กรรมการซื้อจางโดยวิธี

คัดเลือก เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ

4. ควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับเร่ืองนั้นๆ เขารวม

ดวย



องคประชุมคณะกรรมการ (ระเบียบใหม ขอ 27)

1. ตองมีคณะกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหน่ึง

2. ใหประธานและกรรมการแตละคนมี 1 เสียง

3. ในการประชุมประธานตองอยูดวยทุกครั้ง

4. มติใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเทากันใหประธานออกเพ่ิมข้ึนอีก 1 เสียงช้ีขาด

5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือมติเอกฉันท

6. คณะกรรมการคนใดไมเห็นดวย ใหทําบันทึกความเห็นแยงไว

7. ประธานกรรมการ กรรมการ ตองไมมีสวนไดเสียกับผูย่ืนขอเสนอ/คูสัญญา หาก

ทราบวาตนมีสวนไดเสียใหลาออกและรายงานหัวหนาหนวยงานสั่งการตาม

เห็นสมควร



บคุลากรทีม่ีหนาที่เกี่ยวกบัการจัดซื้อจัดจาง(ตามระเบียบพสัดเุดิม)

    แบงเปน  2  สวนดังน้ี

    (1) ผูมีอํานาจ

          1. อํานาจในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง         หัวหนาสวนราชการหรอืผูรับมอบอํานาจ

          2. อํานาจในการอนุมัติคําสั่งซ้ือสั่งจาง            ผูวา,อธิบดี,ปลัดฯ,รมต. (ขึ้นอยูกับวงเงิน)

    (2) ผูมีหนาท่ี

          1. เจาหนาท่ีพัสดุ        ตําแหนงหนาท่ี , ไดรับแตงต้ัง        ขาราชการ/พ.ราชการ/พ.มหาลัย/

                                                                                   ลูกจางประจํา/ลูกจางชั่วคราว

          2. หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ       ตําแหนงหนาท่ี , ไดรับแตงต้ัง          ขาราชการ/พ.มหาลัย

          3. คณะกรรมการตางๆ      ประธาน+กรรมการอยางนอย 2          (เวนแตอีออกชั่น  )

                                                                ขาราชการ/พ.ราชการ/พ.มหาลัย/พนักงานของรัฐ/ 

                                                                 ลกูจางประจํา  (ว.417 ลว.22 ตค.53)

          4. ผูควบคุมงาน(กรณีจางกอสราง)

 



ขอคาํนงึในการแตงตัง้ คกก.
1. ควรคํานึงถึงลักษณะหนาที่ความรับผิดชอบของผูไดรับการแตงต้ัง

2. กรณีจําเปน เพ่ือประโยชนราชการ จะแตงต้ังบุคคลอื่นรวมเปนกรรมการดวยก็ได

   ไมเกิน 2 คน

3. ควรแตงต้ังผูชํานาญหรือผูทรงคุณวุฒิ เกี่ยวกับพัสดุนั้น เขารวมเปนกรรมการดวย

ขอหามในการแตงตั้ง คกก.
1. หามแตงต้ังผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา เปนกรรมการพิจารณา

   ผลประกวดราคา

2. หามแตงต้ังผูเปนกรรมการเปดซองสอบราคา เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ

3. หามแตงต้ังผูเปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเปนกรรมการตรวจรับพัสดุ
      (ระเบียบ ฯ ขอ 35)  



1.เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย

กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ/กฎหมายเก่ียวดวยการ

โอนงบประมาณ

2.เงินที่ไดรับอนุญาตใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมาย (เงินนอก

งบประมาณ) เชน เงินบํารุงฯ เงินรายไดสถานศึกษา

3.เงินกู/เงินชวยเหลือ

4.เงินอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง

2. แหลงเงินงบประมาณท่ีใชกับ พ.ร.บ. น้ี
(พ.ร.บ.มาตรา 4)



3. การจัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา 11)

ใหทําและประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางประจําปใน

ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ

หนวยงาน และใหปดประกาศเปดเผย ณ สถานที่ของหนวยงานหลักการ

1.จําเปนเรงดวน หรือ ใชในราชการลับ (ม.56(1)(ค)(ฉ))

2.การจัดซื้อจัดจางท่ีมีวงเงินคร้ังหน่ึงไมเกิน 5 แสนบาท (ม.56(2)(ข)/(กฎกระทรวง))

3.มีความจําเปนตองใชพัสดุน้ันฉุกเฉินเน่ืองจากอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือโรค

อันตรายหรือขายทอดตลาด (ม.56(2)(ง)(ฉ))

ยกเวน

การเปลี่ยนแผนใหเปนไปตามระเบียบ รมต.คลังกําหนด



เม่ือหนวยงาน ไดรับความเห็นชอบวงเงินแลว ใหเจาหนาที่จัดทําแผนการ

จัดซื้อจัดจางประจําป เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจาง

ประกอบดวย

(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง 

(2) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจาง

(3) ระยะเวลาที่คาดวาจัดซื้อจัดจาง

(4) รายการอื่นกรมบัญชีกลางกําหนด

เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหนําไปประกาศเผยแพรในระบบเครือขาย

ของกรมบัญชีกลางของหนวยงานของรัฐและใหปดประกาศโดยเปดเผยในสถานที่

ปดประกาศของหนวยงาน 

หากไมเผยแพรในระบบกรมบัญชีกลาง โครงการใดจะไมสามารถจัดซื้อจัด

จางโครงการนั้นได

ระเบียบใหม ขอ 11



กรณีมีความจําเปนตองเปลี่ยนแผนใหเจาหนาที่จัดทํา

รายงานพรอมเหตุผลที่ขอเปลี่ยน เสนอหัวหนาหนวยงานของ

รัฐ เมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหดําเนินการตามขอ 11 

ตอไป

การเปลีย่นแผน ระเบียบใหม ขอ 13



๑. คํานึงถึงคุณภาพ เทคนิคและวัตถุประสงคของการจัดซื้อจัดจางพัสดุนั้น

๒. หามมิใหกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใหใกลเคียงกับย่ีหอใดย่ีหอ

หนึ่งหรือผูขายรายใดรายหนึ่งเปนการเฉพาะ

เวนแต พัสดุที่ทําการจัดซื้อจัดจางตามวัตถุประสงคนั้น มีย่ีหอเดียวหรือจะตอง

ใชอะไหลยี่หอใดก็ใหระบุยี่หอนั้นได

4. การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
(พ.ร.บ.มาตรา 9)



1. กรณีมิใชงานกอสราง ใหหัวหนาแตงตั้งคณะกรรมการฯ ขึ้น มาคณะหนึ่ง 

หรือมอบหมายใหเจาหนาที่ หรือบุคคลใด จัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑพิจารณาคัดเลือก

2. กรณีงานกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการหรือคนใดคน

หนึ่ง จัดทําแบบรูปรายการกอสราง

องคประกอบ/ระยะเวลาดําเนินการ/การประชุม/ใหเปนไปตามที่

หัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาความเหมาะสม

การจัดทํารางขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

(ระเบียบใหม  ขอ 21)



1.หากพสัดทุีจ่ะซื้อหรือจาง ไดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลติภณัฑ

อุตสาหกรรมแลวใหกําหนดรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดุ 

ตามแบบมาตรฐานผลิตภณัฑอุตสาหกรรม

2.หากพสัดทุีซ่ื้อหรือจาง ไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภณัฑ

อุตสาหกรรมแตมีผูไดรบัการจดทะเบียนผลิตภณัฑอุตสาหกรรมแลว ใหกาํหนด

คณุลกัษณะเฉพาะใหสอดคลองกบัคูมือผูซื้อหรือใบแทรกคูมือผูซื้อ



การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ (ตามระเบียบฯพัสดุเดิม)

การกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ
ซื้อหรือจาง  การกําหนดคุณสมบัตขิองผูเสนอราคาถือใหเปน
ดลุยพนิิจของหนวยงาน  สามารถกําหนดไดตามความตองการ  
แตตองอยูภายใตหลักเกณฑ  กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  
คําสั่ง  มติครม.ที่เกี่ยวของ



การกําหนดคณุลกัษณะเฉพาะครุภณัฑ

มติคณะรัฐมนตรีตามหนังสือ ท่ี สร.0403/ว.93 ลงวันท่ี 7 พ.ย. 2512 
และ สร. 0203/ว.157 ลงวันท่ี 27 มี.ค. 2519 กําหนดวาในกรณีท่ีมีการแขงขัน
ราคาการกําหนด (spec) ของสิ่งของ/หรือยี่หอสิ่งของในงานซื้อ   หามลอกสเปค

คําวา “ล็อกสเปค” หมายความวา

1. กําหนดคุณลักษณะสิ่งของใหใกลเคียงกับยี่หองใดยี่หอหน่ึง

2. หรือระบุยี่หอสิ่งของท่ีจะซื้อเจาะจง เวนแตมีขอยกเวนไว  เชน   ยารักษา
โรค เครื่องอะไหล เปนตน

     *  “ตองไมมผีลเปนการกีดกนั” หรือไมเปดโอกาสใหมีการ 

          แขงขันราคา อยางเปนธรรม (ระเบียบฯ 15 ทวิ)

การซื้อรถประจําตําแหนง รถราชการ รถรับรอง ตองปฏิบัติตามระเบียบฯ วา
ดวยรถราชการ พ.ศ.2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 12 คือ หามซื้อเกินขนาด
เครื่อง  และราคาท่ีสํานักงบฯ กําหนด และหามนําเงินนอกงบประมาณสมทบเพ่ือ
ซื้อรถยนตท่ีขนาดเครื่องเกิน หรือราคาเกินท่ีกําหนด (บังคับท้ังระเบียบเดิมและ
พ.ร.บ.ใหม)



   งานจางกอสรางมีขอหามกําหนด (spec) กีดกันผูเขาเสนอราคา ตาม

 หนงัสือเวียน ที่ นร (กวพ.) 1035/ว.7914 ลงวนัที่ 22 ก.ย. 2543

       หามกําหนดคณุสมบตัผิูเสนอราคางานกอสรางดงันี้

1. หามกําหนดทุนจดทะเบียน

2. หามกําหนดวาตองเปนผูประกอบการที่มีผลกําไร

3. หรือตองมีเคร่ืองมือเคร่ืองจักรอยูกอน หรือขณะเขาเสนอราคา

4. ตองมีหนงัสอืรับรองจากสถาบันการเงนิ

- มต ิครม. ที ่นร.0202/ว.1 ลงวันที ่3 ม.ค. 2537 ใหกําหนดผลงานกอสราง
ไมเกนิ 50% ของวงเงินงบประมาณหรือวงเงนิประมานการ

- ใหกําหนดคณุสมบตัิผูเสนอราคาตามตวัอยาง ที ่กวพ. กาํหนดเทานั้น จะ
กําหนดตดัสทิธิผ์ูรับจางไวลวงหนาไมได



   -- หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ  ซึง่อาจมีผลกีด
กันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย หรือกิจการของ
คนไทยสามารถเขาแขงขันราคาได (ระเบียบฯ ขอ 16(1))

-- ถาพัสดุที่จะซื้อหรอืจางมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ
คุณภาพแลว หรือ มีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวง
อุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียด หรือ คุณลักษณะเฉพาะ
ตามมาตรฐานอุตสาหกรรม หรอืตามทีร่ะบุไวในคูมือผูซื้อ (ระเบยีบฯ
ขอ 16(2)(3))

-- ถามีความจําเปนตองกาํหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ
ใหเปนอยางอื่นนอกจากทีก่ําหนดไวในมาตรฐานอุตสาหกรรม หรือ
คูมือผูซื้อใหมหีนังสือแจงสาํนักมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
หากมกีารตรวจรับ หรือไมทักทวงภายใน 10 วันทําการนับแตวันที่
ไดแจงใหดําเนินการได (ระเบียบฯ ขอ 16(3) ขอ 17(1.3))



   ถามีความจําเปนตองซื้อพัสดุที่ผลิตจากตางประเทศจะตองดําเนินการ   

อยางไร

มติ ครม. 29 พ.ค. 2550 แจงเวียนท่ี นร. 0505/ว.83 ลงวันที่ 30 พ.ค. 
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1. ถาไมมีพัสดุที่มีผลิตในประเทศ ก็ใหหนวยงานจัดหาตามหลักเกณฑปกติ

2. ถามีพัสดุนั้นผลิตในประเทศแลว แตไมพอตอความตองการ/นอยราย/      มี

ความจําเปนตองใชพัสดุตางประเทศ/ซ้ือจากตางประเทศมีประโยชนกวาใหเสนอ 

รมต. พิจารณา ยกเวนวงเงินไมสูงใหเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการอนุมัติได 2 

กรณี

     (1) การจัดหาอะไหล ซ่ึงมีความจําเปนตองระบุยี่หอ คุณลักษณะเฉพาะ

     (2) จัดหาครั้งหนึ่งวงเงินไมเกิน 2 ลานบาท หรือพัสดุท่ีนําเขามีราคาหนวย

ละไมเกิน 2 ลานบาท



5. ราคากลาง
(พ.ร.บ.มาตรา 4)

1.ราคาทีไ่ดมาจากคํานวณตามหลกัเกณฑที่

คณะกรรมการราคากลางกําหนด

3.ราคามาตรฐาน 2.ราคาอางองิ

6.ราคาอื่นใดตาม

หลักเกณฑท่ีหนวยงาน

ของรัฐกําหนด

5.ราคาที่เคยซือ้

หรือจาง
4.สืบราคาจาก

ทองตลาด

2 = กรมบัญชีกลางกําหนด     3 =  สนง.งปม. หรือหนวยงานกลางกําหนด 

ใหประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลางในระบบ e-GP (พ.ร.บ.ม.63)



  

 ราคากลางในการจัดซื้อจัดจาง (ตามระเบียบฯพสัดเุดิม)

   (1) งานจางกอสราง  ทกุวธิ/ีทกุวงเงนิตองแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคา

กลางทองถิน่ กอนการจัดทํารายงานขอจางทกุคร้ัง (มติ ครม. 13 มีค.55)  

   (2) งานซื้อ งานจางเหมาบรกิารจะตองมีราคากลางเชนกัน แตไมมีระเบียบ

ใหกาํหนดแตงตั้ง คกก.

ในการจัดซื้อจัดจาง ทัง้ 2 กรณี หากวงเงนิในการจัดหาเกิน 1 

แสนบาท จะตองปฎิบตัติามแนวทางทีค่ณะกรรมการ ปปช. กาํหนดดวย   

คือ  การเปดเผยรายละเอียดคาใชจายเกีย่วกบัการจัดซื้อจัดจาง การจัดทาํ

ราคากลาง



 การกําหนดราคากลางงานซือ้จางใหปฎิบตัิตามหนงัสือดวนทีส่ดุ ที่ กค 

0421.3/ว.111 ลว.17 ก.ย.56 ดังนี้

1.  ครุภัณฑ   ใหใชราคามาตรฐานที่ สน.งป. กําหนด      ไมมีใชราคาที่

          เคยซ้ือหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ป  หรือ ราคาตลาด

2.  ยาในบัญชีหลักและยานอกบัญชียาหลัก  ใหใช ราคากลางตาม

          ประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยาแหงชาติ       ไมมีใชราคาที่

          เคยซ้ือหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ปงบประมาณ       ไมมีใชราคทองตลาด

3.  เวชภัณฑไมใชยา  ใหใชราคามาตรฐานที่ สธ. จัดทําขึ้น       ไมมีใชราคาที่

          เคยซ้ือหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ปงบประมาณ        ไมมีใหใชราคทองตลาด

4. งานจางใหใชราคาที่เคยจางหลังสุดในระยะ 2 ป หรือราคาตลาด

5. จางกอสรางใชราคากลางทองถิ่น



ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอางอิง)

ในการจัดซ้ือจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง

111

1.ชื่อโครงการ.................................................................................................

   /หนวยงานเจาของโครงการ .......................................................................

2.วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร ................................................................

3.วันท่ีกําหนดราคากลาง(ราคาอางอิง) .....................................................บาท

   เปนเงิน ................................  บาท ราคา/หนวย(ถามี) .........................บาท

4.แหลงท่ีมาของราคากลาง (ราคาอางอิง))

4.1....................................................................................................................

4.2....................................................................................................................

4.3....................................................................................................................

5.รายชื่อเจาหนาท่ีผูกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง)ทุกคน.............................

* หากเปนเรื่องจางกอสรางใหไปใชตารางของจางกอสราง



6. การจดัทํารายงานขอซือ้ขอจาง

ระเบียบใหม ขอ 22

ใหเจาหนาที่ จัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

โดยเสนอผานหัวหนา เจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี

1. เหตุผลและความจําเปนที่ตองซ้ือตองจาง

2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบ

รูปรายการงานกอสราง

3. ราคากลาง

4. วงเงินที่จะซ้ือหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ/หรือวงเงิน

ประมาณการ

5. กําหนดเวลาที่ใชพัสดุหรือใหงานน้ันเสร็จ

6. วธิีซ้ือ/จาง และเหตุผลที่ตองใชวิธีน้ัน

7. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก (ถามี)

8. ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ



รายงานขอซื้อขอจาง ตามระเบียบฯพัสดุเดิม

กอนดําเนนิการจัดซื้อหรือจางทกุวิธี เจาหนาทีพ่สัดุ จัดทาํรายงานขอชื้อ

ขอจางมีรายละเอียด ดังนี้ เสนอหัวหนาสวนราชการเหน็ชอบ (ขอ ๒๗)

(1) เหตผุลความจําเปนทีต่องซื้อหรือจาง

(2) รายละเอียดของพสัดทุีจ่ะซื้อจะจาง (spec)

(3) ราคากลาง

(4) วงเงินที่จะซื้อหรือจะจาง

(5) เวลาทีต่องการใชพสัดุ

(6) วิธีซื้อหรอืจาง

(7) ขอเสนออ่ืนๆ เชน คาํสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ



7. วิธีการจัดซื้อจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา 55)

หนวยงานภาครัฐเชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติ

ตรงตามที่กําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขาย่ืนขอเสนอหรือให

เขามาเจรจาตอรองราคากับหนวยงานของรัฐโดยตรง

เชิญชวนใหผูประกอบการทั่วไป ที่มีคุณสมบัติตรง

ตามเง่ือนไขที่กําหนดเขาย่ืนขอเสนอ

วิธีประกาศ

เชิญชวน

ทั่วไป

วธิีเฉพาะ

เจาะจง

เชิญชวนเฉพาะผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนดซึ่ง

ตองไมนอยกวา ๓ ราย ใหเขาย่ืนขอเสนอ

เวนแต มีผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามกําหนดนอยกวา ๓ 

ราย

วธิคีดัเลือก



วิธีการจัดซื้อจัดจาง

ใหเลือกใชวธิีประกาศเชิญชวนทัว่ไปกอน เวนแตจะ

เขาเงื่อนไขวธิคีดัเลือกหรือวธิีเฉพาะเจาะจง (พ.ร.บ.

ม.56)

หนวยงานขอรัฐในตางประเทศจะใชวิธีคัดเลือกหรือ

วิธีเฉพาะเจาะจงโดยไมใชวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

กอนก็ได (พ.ร.บ.ม.56 วรรค 3)

หลกัการ

ยกเวน



วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (ระเบยีบใหม ขอ 29)

กระทําได 3 วิธ ีดังน้ี

1. วิธตีลาดอิเลก็ทรอนิกส

2. วิธีประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส

3. วิธสีอบราคา



วิธีการคัดเลือก

วิธีคัดเลือก

๒. พัสดุท่ีมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษ หรือซับซอน หรือตองผลิต 

กอสรางหรือใหบริการโดยผูประกอบการท่ีมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมี

ความชํานาญเปนพิเศษ หรือมีทักษะสูงและผูประกอบการมีจํานวน

จํากัด

๔. ลักษณะของการใชงานหรือมี

ขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตอง

ระบุยี่หอเปนการเฉพาะ

๗. งานจางซอมพัสดุที่จําเปนถอด

ตรวจใหทราบความชํารุดเสียหาย

เสียกอน จึงจะประมาณคาซอมได

๘. กรณีอ่ืนที่กําหนดในกฎกระทรวง

๖. ใชในราชการลับ 

หรือเปนงานที่ตอง

ปกปดเปนความลับ

ของทางราชการหรือ

เกี่ยวกับความมั่นคง

ของประเทศ

๑. ใชวิธีประกาศเชิญชวน

ทั่วไปแลว ไมมีผูยื่นขอเสนอ 

หรือขอเสนอไมไดรับการ

คัดเลือก

๓. มีความจําเปนเรงดวน 

อั น เ น่ื อ ง ม า จ า ก เ กิ ด

เ ห ตุ ก า ร ณ ที่ ไ ม อ า จ

คาดหมายได

๕ .  ต อ ง ซื้ อ โ ดยต ร ง จ า ก

ตางประเทศ หรือดําเนินการ

โดยผานองคการระหวาง

ประเทศ



วิธีเฉพาะเจาะจง

วิธี

เฉพาะเจาะจง

๒. การจัดซ้ือจัดจางพัสดุที่การผลิต จําหนาย หรือใหบริการทั่วไป 

และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางครั้งหน่ึงไมเกินวงเงินตามที่กําหนด

ในกฎกระทรวง

๔ . มีความจําเปนตองใชพัสดุโดย

ฉุ ก เ ฉิ น เ น่ื อ ง จ า ก อุ บั ติ ภั ย ห รื อ

ธรรมชาติพิบัติภัยและการจัดซ้ือจัด

จางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

หรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความ

ลาชาและอาจทําใหเกิดความเสียหาย

รายแรง

๗. ที่ดินและส่ิงกอสราง

๘. กรณีอ่ืนที่กําหนดในกฎกระทรวง

๖ .  เปน พัส ดุ ท่ีจะ

ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

โดยหนวยงานของ

รั ฐ  อ ง ค ก า ร

ระหว า งประ เทศ

หรือหนวยงานของ

ตางประเทศ

๑. ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป

และวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือก

แล ว  แต ไม มี ผู ย่ื น ข อ เ สนอ  หรือ

ขอเสนอไมไดรับการคัดเลือก

๓. มีผูประกอบการท่ีมีคุมสมบัติโดยตรง

เพียงรายเดียวหรือผูประกอบการซึ่งเปน

ตัวแทนจําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการ

โดยชอบดวยกฎหมายเพียงรายเดียวใน

ประเทศและไมมีพัสดุอื่นท่ีจะใชทดแทนได

๕. เปนพัสดุท่ีเกี่ยวพันกับพัสดุท่ีไดจัดซื้อ

จัดจางเพ่ิมเติมโดยมูลคาของพัสดุท่ีจัดซื้อ

จัดจางเพ่ิมเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุท่ีได

จัดซื้อจัดจางไวกอนแลว



จะจัดซื้อจัดจางวิธีใด (ระเบียบใหม)

1. วิธีเฉพาะเจาะจง กรณีมีวงเงินการจัดซื้อจัดจางไมเกิน 5 แสนบาท

    ตามกฎกระทรวงหรือเขาเงื่อนไขอ่ืน ๆตาม พรบ.มาตรา ๕๖ (๒) 

2. วิธีคัดเลือก กรณเีขาเงื่อนไข ตาม พรบ.มาตรา ๕๖ (๑)

3. วิธีสอบราคา กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท แตไมเกิน 5 ลานบาท

    และพื้นที่ดังกลาวมีขอจํากัดในการใชสัญญาณอินเตอรเน็ต ทําใหไม

    สามารถดําเนินการตามวิธี e-Market หรือ e-Bidding ได (ขอ 32)

   (ระบุเหตุผลใหชัดเจนในรายงานขอซื้อ/จาง)

4. วิธี e – Market วงเงินเกิน 5 แสนบาท สินคาไมซบัซอนตามที่ 

    กรมบญัชกีลางกาํหนด (ขอ 30)

5. วิธี e- Bidding วงเงนิเกนิ 5 แสนบาท สินคาซบัซอน มีเทคนิคเฉพาะ

    (ขอ 31)



   จะจดัซ้ือจัดจางโดยวธีิใด (ตามระเบียบพัสดุเดิม)

     การพิจารณาดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

ตรวจสอบแผนการดําเนินการจัดหาวามีรายการใดที่จะตองจัดซ้ือ หรือ จัดจาง

และจะตองจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีการใด ซ่ึงวิธีการซ้ือหรือการจาง มี ๖ วิธีดังนี้

1.  วิธีตกลงราคา  วงเงินไมเกิน 5 แสนบาท 

๒.  วิธีสอบราคา   วงเงินเกิน ๕ แสนบาทแตไมเกิน ๒ ลาน

๓.  วิธี e-Market วงเงินเกิน 2  ลาน(สินคาไมซับซอน)

๔.  วิธี e-Bidding วงเงินเกิน 2  ลาน(สินคาซับซอน)

๕.   ซ้ือโดยวิธีพิเศษ

     จางโดยวิธีพิเศษ

6. วิธีกรณีพิเศษ     ไมกําหนดวงเงิน – แตมีเงื่อนไข
(ระเบียบฯพัสดุ + ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี หนังสือ กวพ.ว299 และ ว145 ,ว135) 

     

วงเงินเกิน 5 แสนบาทข้ึนไป - แตมีเงื่อนไข



หามแบงซือ้แบงจาง (ระเบียบใหม ขอ 20)

การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในคร้ัง

เดียวกัน เพื่อใหวิธีการจัดซื้อจัดจาง หรืออํานาจในการสั่งซื้อสั่งจาง

เปลี่ยนแปลงไป กระทําไมได 

        การแบงซื้อแบงจางใหพิจารณาถึงวัตถุประสงคในการจัดซื้อครั้ง

น้ันและความคุมคาของทางราชการเปนสําคัญ

       



หามแบงซื้อแบงจาง (ตามระเบียบพสัดุ เดิม)

หลัก ระเบียบฯ ขอ 22 วรรค 2 “การแบงซื้อ หรือแบงจาง โดยลดวงเงินที่จะซือ้หรือจาง    

ในคร้ังเดียวกัน เพ่ือใหวงเงินตํ่ากวาที่กําหนดโดย วิธีหน่ึง วิธีใด หรือเพ่ือใหอํานาจสัง่ซื้อสั่ง

จางเปลีย่นไปกระทําไมได”

คําวา” “คร้ังเดียวกัน คือ การจัดหาพัสดุที่สมควรซื้อหรือจางในคราวเดียวกัน

คําวา “พัสดุที่สมควรซื้อหรือจางในคร้ังเดียว” คือ

1. หนวยงานที่จัดหาไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณในคร้ังเดียวกันแหลงเงินเดียวกัน

2. พัสดุประเภทเดียวกัน  แยกวัสดุกับคุรุภัณฑ

      (ตามการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ หรือลักษณะงาน

ประเภทเดียวกัน)

3. เม่ือพิจารณาตาม 2 แลว พัสดุประเภทเดียวกัน มีความตองการใชพัสดุในเวลา

เดียวกัน ควรซื้อคร้ังเดียวกัน (มติ กวพ. มิ.ย. 2531)

   * กรณีกอสรางหากไดรับจัดสรรเงินงบประมาณคากอสรางโดยจําแนกเปนรายอาคารถือวาเงิน

งบประมาณกอสรางของแตละอาคารแยกออกจากัน จึงแยกจัดจางได (หลัก กวพ.)



กรณีดังตอไปนี้ไมถือวาเปนการแบงซ้ือแบงจาง

   1.เม่ือไดจัดหาพสัดุโดยชอบแลว แตเหลือพสัดบุางรายการยงัไมมีผูเสนอ

ราคาได สวนราชการสามารถจัดหาพสัดตุามรายการและวิธีการตามวงเงิน

ทีเ่หลือได

   2.การแบงวงเงินและการกระจายอํานาจในการจัดหาไปใหหนวยงาน

ยอยในสังกดัไปจัดหาเอง  แตหากหนวยงานยอยนั้นไดรบัจัดสรรมาในครัง้

เดียวกนัหลายรายการจะตองจัดหาคราวเดียวกนั

   3.กรณกีอสราง หากวงเงนิคากอสรางแตละรายการแยกกัน การดําเนินการ

จัดจาง จะจัดจางเปนรายครั้งๆละ อาคารหรือรายการก็ได

   4.กรณีมีเหตุผลความจําเปนอ่ืนที่ไมอาจจัดหาไดในครั้งเดียวกนั



8.รายละเอียดและขั้นตอนในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในแตละวิธี

(พ.ร.บ. ม. 62)

1.การจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีการประกาศเชิญชวนทั่วไป  ใหหนวยงานของรัฐ

จัดทําประกาศและเอกสารเชิญชวนใหทราบโดยทั่วไป โดยตองเผยแพรในระบบe-GP 

และหนวยงานของรัฐตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด  และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ 

ที่ปดประกาศของหนวยงาน  ทั้งนี้หลักเกณฑ วิธีการ รายละเอียดการจัดทําประกาศ 

ระยะเวลาประกาศ ใหเปนไปตาม รมต.กําหนด (พ.ร.บ. ม.62)

2.การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง ใหหนวยงานของรัฐ 

จัดทําหนังสือเชิญชวนใหผูประกอบการเขายื่นเสนอ  ทั้งนี้ตามระเบียบที่ รมต.กําหนด
(พ.ร.บ. ม.62 วรรคทาย)



ขั้นตอน วธิตีลาดอิเลก็ทรอนกิส (e- Market) (ตามระเบียบใหม)

1. เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือจางพรอมประกาศเชิญชวนตามแบบท่ีคกก.นโยบายกําหนด (ขอ 34)

2. หนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจางตามขอ 22 แลว ใหเผยแพรประกาศเอกสาร

    จัดซ้ือจัดจางในระบบกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานของรัฐไมนอยกวา 3 วันทําการ และใหปด

    ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ี ปดประกาศของรัฐ (ขอ 35)

3. ใหกรมบัญชีกลางสงประกาศและเอกสารซ้ือจางไปยังผูประกอบการท่ีไดลงทะเบียนจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ

     (ขอ 36)

4. ถึงกําหนดวันเสนอราคาใหดําเนินการดังน้ี

(1) กรณีซ้ือจางท่ีมีวงเงินเกิน 5 แสน แตไมเกิน 5 ลาน ใหผูประกอบการเขาสูตลาด

                   อิเล็กทรอนิกสและใหเสนอราคาภายในเวลากําหนด โดยเสนอไดครั้งเดียว

(2) กรณี ซ้ือจางท่ีมีวงเงินเกิน 5 ลาน ใหผูประกอบการเขาสูตลาดโดยตองลงทะเบียนกอน

                   เริ่มกระบวนการเสนอราคา ภายใน 15 นาที พรอมท้ังใหทําการทดสอบระบบเปนเวลา

                   15 นาที และใหเสนอราคาภายใน 30 นาที ก่ีครั้งก็ได (ขอ 37)



ขั้นตอนวธิตีลาดอิเลก็ทรอนกิส (e- Market) (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

5. เม่ือสิน้สุดการเสนอราคา ใหเจาหนาท่ีพิจารณาผูเสนอราคาตํ่าสุดหากเสนอราคารายเดียวใหหนวยงาน

    พิจารณารับราคาน้ันได หากไมมีผูเสนอราคา ใหดําเนินการใหม หรือ ใชวิธีการคัดเลือก หรือ วิธีเฉพาะ

    เจาะจง (ขอ 38)

6. กรณีราคาของผูเสนอราคาตํ่าสุด สูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือ

(1) ตอรองราคาผานระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส

(2) หากดําเนินการตาม (1) ไมไดผล ใหแจงผูเสนอราคาท่ีเสนอราคาถูกตองทุก

    รายทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใหเสนอราคาพรอมกันผานระบบ

(3) หากไมไดผล ใหยกเลิกการซ้ือการจางครั้งน้ัน (ขอ 39)

7. เม่ือไดผูชนะการเสนอราคาแลว ใหเจาหนาท่ีจัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ

    ราคาของผูเสนอราคารายน้ัน 1 ชุด และลงลายมือชื่อกํากับไวและเอกสารทุกแผน (ขอ 40)

8. ใหรายงานผลพิจารณาและความเห็นพรอมเอกสารท้ังหมดตอหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนา

    เจาหนาท่ี เพ่ือใหความเห็นชอบ (ขอ 41)

9. เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหประกาศผลผูชนะในระบบกรมบัญชีกลาง และหนวยงานของรัฐและปด

    ประกาศไวเปดเผยท่ีปดประกาศของหนวยงานและใหแจงผูเสนอทุกรายผานทางอีเมล (ขอ 42)



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding) (ตามระเบียบใหม) 

1. ใหเจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือ จาง พรอมประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ี คกก.นโยบายกําหนด(ขอ 43)

2. เม่ือผูท่ีรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามขอ 22 ได จัดทํา

    รางเสร็จแลว ใหเจาหนาท่ีทํารายงานขอซ้ือขอจางตามขอ 22 พรอมนํารางขอบเขตของงานหรือ

    คุณลักษณะเฉพาะเสนอหัวหนาหนวยงานเห็นชอบ และอาจจัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นวา

    ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จากผูประกอบการกอนดังน้ี

(1) กรณีวงเงินเกิน 5 แสน แตไมเกิน 5 ลาน ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐท่ี

    จะเผยแพรเพ่ือวิจารณหรือไมก็ได

(2) กรณีวงเงินเกิน 5 ลาน ใหหนวยงานของรัฐ นํารางเผยแพร วิจารณ จากผูประกอบการ

    (ขอ 45)ในระบบกรมบัญชีกลางและของหนวยงาน เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ (ขอ 46)

3. กรณีมีวิจารณใหเจาหนาท่ีผูจัดทํารางขอบเขตของงานและคุณลักษณะเฉพาะพิจารณาวาควรปรับ

    ปรุงแกไขหรือไม



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

- หากเห็นวาควรปรับปรุง ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบแลวเผยแพรวิจารณใหม

    ไมนอยกวา 3 วันทําการติดตอกัน

- หากเห็นวาไมควรปรับปรุง ใหจัดทํารายงานพรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

    เห็นชอบแลวแจงผูวิจารณทุกรายทราบเปนหนังสือ

4. ใหเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง ในระบบกรมบัญชีกลางและหนวยงาน

    ของรัฐ ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยใหหรือขายเอกสารไปพรอมกันในราคาท่ีสมควรท่ีจายไป (ขอ 49)

5. การเผยแพรเอกสารเชิญชวนใหคํานึงถึงผูประกอบการ จัดเตรียมเอกสารดังน้ี

(1) เกิน 5 แสน ไมเกิน 5 ลาน ไมนอยกวา 5 วันทําการ

(2) เกิน 5 ลาน ไมเกิน 10 ลาน ไมนอยกวา 10 วันทําการ

(3) เกิน 10 ลาน ไมเกิน 50 ลาน ไมนอยกวา 12 วันทําการ

(4) เกิน 50 ลาน ไมนอยกวา 20 วันทําการ (ขอ 51)



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

6. หากหนวยงานของรัฐไดกําหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา

    อิเล็กทรอนิกสหรือขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะไมถูกตอง หรือไมครบถวนใน

    สาระสําคัญใหหนวยงานของรัฐยกเลิกการดําเนินการซ้ือหรือจางครั้งน้ันแลว ดําเนินการใหมใหถูกตอง

    (ขอ 53)

7. เม่ือสิน้สุดการเสนอราคาใหคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ดําเนินการดังน้ี

(1) จัดพิมพ ใบเสนอราคาและเอกสารท่ีเสนอผานระบบ

(2) ตรวจสอบผลประโยชนรวมกัน

(3) ตรวจสอบคัดเลือกพัสดุ หรือคุณสมบัติจัดเรียงลําดับไวไมเกิน 3 ราย

(4) จัดทํารายงานผลการพิจารณา และความเห็น (ขอ 55)

8. กรณีมีผูเสนอราคาเพียงรายเดียว หรือถูกตองเพียงรายเดียวใหเสนอยกเลิก แตถาคณะกรรมการ

    พิจารณาผลฯ พิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลสมควรไมตองยกเลิกก็ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของ

    รัฐตอไป



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

กรณีไมมีผูเสนอราคา หรือเสนอแตไมมีผูถูกตองตามเงื่อนไขใหยกเลิกแลวดําเนินการใหม 

      หรือหากเห็นวาการดําเนินการตอไปไมไดผลดี อาจจะใชวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง (ขอ 56)

9.   การตอรองราคากรณีเสนอราคาเกินวงเงิน กรณีหนวยงานเลือกใชเกณฑราคา

(1) ใหแจงผูเสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือจางผานระบบตอรองราคาใหตํ่าสุดเทาท่ี

      จะทําได โดยย่ืนใบเสนอราคาผานระบบ

(2) ถาดําเนินการตาม (1) ไมไดผล ใหแจงผูเสนอราคาทุกรายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือ

      จาง ผานระบบเพ่ือใหเสนอราคาใหมพรอมกัน โดยย่ืนใบเสนอราคาผานระบบ

(3) ถาดําเนินตาม (2) ไมเปนผล ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี

      พิจารณาวา ควรยกเลิก ขอเงินเพ่ิม(ขอ 57)

10. การตอรองราคากรณีหนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑราคาประกอบกับเกณฑอื่นเม่ือปรากฏวาราคา

     ของผูไดคะแนนสูง สูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ใหคกก.แจงผูเสนอรายท่ีเห็นสมควรซ้ือจาง

      ผานระบบเพ่ือตอรองใหตํ่าสุด โดยย่ืนใบเสนอผานระบบ 



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

หากดําเนินการไมไดผล ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ีวาจะยกเลิก

      หรือขอเงินเพ่ิม (ขอ 58)

11. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และผูมีอํานาจสั่งซ้ือสั่งจาง

      อนุมัติแลวใหแจงผลผานจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e- Mail) ใหผูเสนอราคาทุกรายทราบ และประกาศ

      ผลในระบบกรมบัญชีกลาง และปดประกาศเปดเผยในสถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐ

      (ขอ 59)



ขั้นตอนวธิสีอบราคา (ตามระเบียบใหม)  

1. ใหเจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือจาง พรอมประกาศเชิญชวนตามแบบท่ี คกก.นโยบายกําหนด (ขอ 61)

2. หนวยงานของรัฐอาจนํารางประกาศและเอกสารไปเผยแพร วิจารณ ก็ได โดยใหนําวิธีเผยแพรวิจารณ

    e-Bidding มาใชบังคับโดยอนุโลม (ขอ 62)

3. เม่ือหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ 22 และรางเอกสารสอบราคา

    แลว ใหเผยแพรเอกสารสอบราคาในระบบกรมบัญชกีลาง และของหนวยงาน ไมนอยกวา 5 วันทําการ      

4. การย่ืนเสนอราคา ใหผูเสนอราคา ย่ืนซองถึงประธานคณะกรรมการพิจารณาผลสอบราคา พรอม

    เอกสาร ใหเจาหนาท่ีลงรบัพรอมระบุวันเวลารับซอง โดยไมเปดซอง (ขอ 68)

5. เม่ือถึงเวลาเปดซองสอบราคาใหคณะกรรมการดําเนินการดังน้ี

(1) เปดซองใบเสนอราคา ตรวจเอกสารหลักฐานแลวใหคณะกรรมการเซ็นชื่อกํากับ

(2) ตรวจการมีผลประโยชนรวมกัน และเอกสารตาง ๆ ตามเงื่อนไขในประกาศ

(3) พิจารณาผูเสนอราคาถูกตอง และเสนอราคาตํ่าสุดหรือไดคะแนนสูงสุด ไมเกิน 3 ราย 

                   (ขอ 70)



ขั้นตอนวธิสีอบราคา (ตามระเบียบใหม)  

6. กรณีมีผูเสนอราคารายเดียว หรือถูกตองเพียงรายเดียวใหพิจารณายกเลิกการเสนอราคาครั้งน้ัน 

    แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลสอบราคามีเหตุผลพอสมควรท่ีจะดําเนินการตอไปโดยไมยกเลิกก็ได

กรณีไมมีผูเสนอราคาหรือไมมีผูเสนอราคาถูกตอง ใหยกเลิกการสอบราคา (ขอ 71)

7. การตอรองราคา กรณีเสนอราคาสูงกวาวงเงิน

(1) ใหแจงผูเสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นควรซ้ือ จาง แลวตอรอง หากสูงกวาไมเกินรอยละ

    10 ของวงเงินและเห็นวาเปนราคาเหมาะสม ก็เสนอซ้ือหรือจางตอไป

(2) หากไมไดผลตาม (1) ใหแจงผูเสนอราคาทุกรายท่ีเห็นสมควร ซ้ือ จาง เสนอราคาใหม

     พรอมกันภายในวันเวลาท่ีกําหนด

(3) ถาดําเนินการตาม (2) ไมเปนผลใหเสนอหัวหนาสั่งยกเลิกหรือขอเงินเพ่ิม 

8. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซ้ือจางแลว ใหประกาศ

    ผูชนะในระบบกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานของรัฐ และประกาศโดยเปดเผย ณ ท่ีปดประกาศ

    ของหนวยงานของรัฐ (ขอ 72)



ข้ันตอนวธิคีดัเลอืก (ตามระเบียบใหม)

1. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจางแลว ให

คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก ดําเนินการดังตอไปนี้

(1) จัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดให

เขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐไมนอยกวา 3 ราย เวนแตในงานนั้นมีผูประกอบการทีมี

คุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวา 3 รายใหเขายื่นขอเสนอ ใหคํานึงถึงการไมมี

ผลประโยชนรวมกันของผูที่เขายื่นขอเสนอดวย

(2) การยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอผนึกซองจาหนาซองถึงประธาน 

คกก. แลวให จนท.ลงรับโดยไมเปดซอง พรอมระบุวันเวลารับซอง



ขั้นตอนวิธคีัดเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

(3) เมื่อถึงกําหนดวัน เวลาในการยื่นขอเสนอ ใหรับซองขอเสนอของผูประกอบการ

พรอมจัดทําบัญชีรายช่ือผูมายื่นขอเสนอ

     เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองขอเสนอ หามรับเอกสารหลักฐานตาง ๆ และพัสดุ

ตัวอยาง ตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากผูยื่นขอเสนอ เวนแต กรณีการ

ซื้อหรือจางใดมีรายละเอียดท่ีมีความจําเปนโดยสภาพของการซื้อหรือจางท่ีจะตองใหผูยื่น

ขอเสนอนําตัวอยางพัสดุมาแสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบหรือนําเสนองานหรือเอกสารหรือ

รายละเอียดท่ีกําหนดใหจัดสงภายหลังจากวันยื่นขอเสนอ

(4) เมื่อกําหนดวัน เวลาในการเปดซองขอเสนอ ใหเปดซองขอเสนอของผูยื่น

ขอเสนอทุกราย พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูยื่นขอเสนอ และให

กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบเสนอราคาทุกแผน

(5) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ตรวจสอบผลประโยชนรวมกัน ใบเสนอ

ราคา และเอกสารหลักฐานตางๆ แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอท่ีถูกตองตามเงื่อนไขท่ีกําหนดไวใน

หนังสือเชิญชวน



ขั้นตอนวิธคีัดเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

(6) พิจารณาคัดเลือกพัสดุท่ีจะซื้อหรือจางของผูยื่นขอเสนอ ท่ีถูกตองตาม (5) ที่มี

คุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอหนวยงานของรัฐ แลวใหเสนอซื้อหรือจางจากผูยื่น

ขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไว ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด หรือผูทีไดคะแนนรวมสูงสุด แลวแตกรณีตามเกณฑ

การพิจารณาผลที่หนวยงานของรัฐกําหนดไวในหนังสือเชิญชวน

     ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด หรือผูท่ีไดคะแนนรวม

สูงสุดไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยงานของรัฐในเวลาท่ีกําหนด ใหคณะกรรมการ

พิจารณาผูที่เสนอราคาตํ่ารายถัดไป หรือผูที่ไดคะแนนรวมสูงในลําดับถัดไป (ขอ 74)

     ในกรณีที่ไมมีผูยื่นขอเสนอหรือขอเสนอน้ันไมไดรับการคัดเลือก ใหเสนอความเห็น

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือประกอบการใชดุลพินิจวาสมควรยกเลิกการซื้อหรือจางเพ่ือ

ดําเนินการใหมหรือจะสั่งใหดําเนินการโดยวิธีเฉพะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) ก็ได (ขอ 75)

(7) จัดทํารายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่
(ขอ 74)



ขั้นตอนวิธคีัดเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

2. กรณีมีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผูยื่นขอเสนอหลายรายแตผานการ

คัดเลือกเพียงรายเดียว หากมีคุณสมบัติตรงเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสือเชิญชวน ก็ให

คณะกรรมการตอรองราคากับผูยื่นขอเสนอรายน้ัน แลวเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐตอไป (ขอ 75)

3. การตอรองราคา หากปรากฏวาราคาของผูท่ีชนะการซื้อหรือจางหรือท่ีไดรับการ

คัดเลือกยังสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการดําเนินการดังน้ี

    (1) ใหตอรองราคากับผูยื่นเสนอราคารายน้ันใหตํ่าท่ีสุดเทาท่ีจะทําได หากผูท่ียื่น

ขอเสนอรายน้ันยอมลดราคา ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาน้ัน

ไมเกินรอยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง หรือตอรองแลวไมยอมลดราคาอีก แตสวนท่ีสูง

กวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจางน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคา

ดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางผูท่ียื่นขอเสนอรายน้ัน



ขั้นตอนวธิคีดัเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

    (2) ถาดําเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหแจงผูที่เสนอราคาทุกรายที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรซื้อหรือจาง เพื่อเสนอราคาใหมพรอมกันโดยย่ืนใบเสนอราคา ภายในกําหนดระยะเวลาอัน

สมควร หากรายใดไมย่ืนใบเสนอราคา ใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม หากผูที่เสนอราคา

ต่ําสุดในการเสนอราคาคร้ังนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวา

นั้นไมเกินรอนละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอ

ซื้อหรือจางจากผูที่เสนอราคารายนั้น

    (3) ถาดําเนินการตาม (2) แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

เพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องานหรือขอเงินเพิ่มเติมที่ไม

กอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูที่เสนอราคา หรือยกเลิกการซื้อหรือจางเพื่อดําเนินการใหม

หรือจะสั่งใหดําเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) ก็ได (ขอ 76)

4. เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาตามขอ 74 (7) 

และผูมีอํานาจอนุมัติส่ังซื้อสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการสอบราคาในระบบ

เครือขายของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปด

ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น แจงผูเสนอทุกรายทราบ(ขอ 77)



ขั้นตอนวธิเีฉพาะเจาะจง (ตามระเบียบใหม)

1. เม่ือเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจางแลว ใหคณะกรรมการจัดซื้อ/จางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

    ดําเนินการจัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตามเง่ือนไขยื่นขอเสนอหรือเขารวม 

    ตอรองราคะ

2. การเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดใหเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ โดยให

    ดําเนินการดังตอไปน้ี

(ก) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ก) (กรณีวิธีประกาศเชิญชวนคัดเลือกไมไดผล)ใหสืบราคาจาก

    ผูประกอบการท่ีมีอาชีพหรือรับจางน้ันโดยตรง และจากผูยื่นขอเสนอในการใชวิธีประกาศเชิญชวน

    ท่ัวไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งยกเลิกไป (ถามี)

(ข) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ค) (ง) (กรณีมีผูประกอบการรายเดียวหรือกรณีฉุกเฉิน) ใหเชิญ

    ผูประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางน้ันโดยตรง มายื่นขอเสนอ

(ค) กรณีตามมาตรา 56 (2) (จ)(กรณีตองซื้อหรือจางเพ่ิมจากรายเดิม) ใหเจรจากับ

    ผูประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซึ่งยังไมสิ้นสุดระยะเวลาสงมอบ เพ่ือขอใหมีการ

    ซื้อหรือจางตามรายละเอียด และราคาท่ีตํ่ากวาหรือราคาเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญา

    เดิม (ถามี) เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดตอหนวยงานของรัฐ

(ง) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ฉ)(กรณีพัสดุขายทอดตลาด)ใหดําเนินการโดยเจรจาตกลงราคา

(จ) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ช)(กรณีซื้อท่ีดินและส่ิงปลูกสราง) ใหเชิญเจาของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสราง

โดยตรงมาเสนอราคา (ขอ 78)



ข้ันตอนวธิเีฉพาะเจาะจง (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

3. จัดทํารายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี (ขอ 78) 

4. กรณีตามมาตรา 56 (2) (ข)(วงเงินไมเกิน ๕ แสน) ใหเจาหนาท่ีเจรจาตกลงกับผูประกอบการท่ีมี

    อาชีพขายหรือรับจางน้ันโดยตรง แลวใหซ้ือหรือจางภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวนา

    หนวยงานของรัฐ

      สําหรับกรณีวงเงินไมเกิน 5 แสน และมีความจําเปนเรงดวน ไมอาจคาดหมายไดและไมอาจ

    ดําเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาท่ีหรือผูท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงานน้ันดําเนินการไปกอนแลว

    รีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ และเม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความ

    เห็นชอบแลวใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลกัฐานการตรวจรับโดยอนุโลม (ขอ 79)

5. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และผูมีอํานาจ

    อนุมัติสั่งซ้ือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการเสนอราคาในระบบเครือขาย

    สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลาง กําหนดและใหปด

    ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน (ขอ 81)



การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ

กฎกระทรวงขอ 18 ใหพัสดสุงเสริมสุขภาพและสาสุขดงัตอไปนี้เปนพัสดุ

ที่รัฐตองสงเสริมหรือสนับสนนุ

(1) ยาตามชื่อสามัญ(generic name) ในบญัชีหลกัแหงชาติ

(2) ยาที่อยูในบัญชีหลกัแหงชาติหรือเวชภณัฑ ซึง่องคการเภสัชหรือ

สภากาชาดไทยไดผลติออกจาํหนายแลว

(3) ยาที่อยูในบัญชีหลกัแหงชาติหรือเวชภณัฑ ซึง่องคการเภสัชหรือ

โรงงานเภสัชทหารมิไดแตมีจาํหนาย

(4) ยาและเวชภณัฑที่ไดขึน้บญัชีนวตักรรมไทย

(5) วัคซนีตับอกัเสบบ ีและผลติภณัฑอืน่ๆ ทีส่ภากาชาดไทยผลติเอง 

และไมอยูในบญัชีหลกัแหงชาติ



การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ

1.การจัดซื้อตามขอ 18 (1) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจากองคการเภสชัหรือ

สภากาชาดไทยใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อไมนอยกวารอยละ 80 (ขอ 19)(กรณีน้ีมีปญหา)

2.การจัดซื้อตามขอ 18 (2) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจากองคการเภสชัหรือ

สภากาชาดไทยทัง้น้ีราคายาหรือเวชภัณฑที่หนวยงานดังกลาวจําหนายตองไมสูงกวาราคากลางที่ 

คกก.พัฒนาระบบยาแหงชาติกําหนด (ขอ 20)

3. การจัดซื้อตามขอ 18 (3) ใหซือ้โดยวิธีคัดเลอืกจากองคการเภสชั โรงงานเภสชั

ทหารหรือผูขายรายใดก็ไดแตตองแจงองคการเภสัช โรงงานเภสัชทหาร ทุกคร้ัง เวนแต กรณี

ราคาไมสูงกวาราคากลางที่ คกก.พัฒนาระบบยาแหงชาติกําหนด ใหซื้อโดยวิธเีฉพาะเจาะจง

จาก องคการเภสชั โรงงานเภสชัทหาร(ขอ 21)

4.การจัดซื้อตามขอ 18 (4) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  โดยตองจดัซื้อไมนอยกวารอย

ละ 30 ของเงินงบประมาณที่จัดซื้อพัสดุดังกลาว (ขอ 22)

5. การจัดซื้อตามขอ 18 (5) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จากสภากาชาดไทย



การจัดทํารายงานผลการพิจารณา

การจัดซ้ือจัดจางทุกวิธี ใหจัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็น

พรอมเอกสารเสนอหัวหนวยงานของรัฐ ผานหัวหนาเจาหนาที่ เพ่ือพิจารณา

ใหความเห็นชอบ ประกอบดวยรายการดังตอไปนี้:-

(1) รายการพัสดุที่ซ้ือหรือจาง

(2) รายชื่อผูยื่นเสนอ ราคาที่เสนอ และขอเสนอของผูยื่นทุกราย

(3) รายชื่อผูเสนอที่ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน

(4) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน

(5) ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนของผูยื่นขอเสนอทุกราย

      พรอมเหตุผล (ระเบียบ ขอ 55 (4) ขอ 70,ขอ 74 (4),ขอ 78(2))



วิธีการจัดซ้ือจัดจางสินคา บริการ 

และงานกอสราง ใหคํานึงเกณฑราคา

ประกอบเกณฑอ่ืนที่กําหนดโดย

หนวยงานของรัฐจะเลือกใชเกณฑใด

เกณฑหน่ึงหรือหลายเกณฑก็ได แลว

พิจารณาคัดเลือกผูที่ไดคะแนนรวม

สูงสุดเชน

9. เกณฑการพิจารณาขอเสนอ
(พ.ร.บ.มาตรา 65)

ผลการ

ประเมิน

ผูประกอบการ

เปนพัสดุที่รัฐ

ตองการ

สงเสริมหรือ

สนับสนุน

มาตรฐาน

ของสินคา

หรือบริการ

ตนทุนของ

พัสดุนั้นตลอด

อายุการใช

งาน

บริการหลัง

การขาย

* ให้ รมต.ออกระเบียบกาํหนดหลกัเกณฑ์เกีย่วกบัการพจิารณาคดัเลอืกข้อเสนอ

* ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเกณฑ์การพจิารณาคดัเลอืกและนํา้หนักของแต่ละเกณฑ์ไว้ในประกาศเชิญชวน

หรือหนังสือเชิญชวนแล้วแต่กรณี



เกณฑการพิจารณาคดัเลือก (ระเบียบใหม ขอ 83)

การพิจารณาคัดเลือกดวยวิธีประกาศเชิญชวน หรือวิธีคัดเลือกใหพิจารณาถึงประโยชน

ของรัฐและวัตถุประสงคการใชงาน เปนสําคัญดังนี้

(1) การซ้ือ/จาง ที่มีคุณลักษณะเฉพาะเปนมาตรฐาน คุณภาพดี เพียงพอความ

ตองการใชงานและเปนประโยชนตอหนวยงานแลว ใหใชเกณฑราคา

(2) การซ้ือ/จางที่ มีความซับซอน มีเทคโนโลยีสูง หรือมีเทคนิคเฉพาะ 

จําเปนตองเลือกพัสดุมีคุณภาพดีตามความตองการใชงานใหใชเกณฑราคาประกอบเกณฑ

อื่นตาม ม.65 ซ่ึงไดคะแนนสูงสุดแตหากหนวยงานไมอาจเลือกใชเกณฑอื่นประกอบได ให

ใชราคาเกณฑตํ่าสุด

(3) การซ้ือ/จาง ที่มีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยี

ของพัสดุหรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาซ่ึงอาจมีขอเสนอท่ีอยูในฐานะเดียวกัน เปนเหตุให

มีปญหาในการพิจารณา ใหกําหนดเปนเงื่อนไข ใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิค หรือ

ขอเสนออื่นแยกมาตางหาก แลวคัดเลือกผูที่เสนอถูกตองผานเกณฑ ตาม (1) (2) ตอไป



10. ผูมอํีานาจสั่งซ้ือสั่งจางพัสดุ

**  จะเปนผูดํารงตําแหนงใดและภายในวงเงินเทาใดใหเปนไปตามระเบียบ

ที่ รมต.คลัง กําหนด (ม.15)

11. การประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง

** ใหประกาศในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและหนวยงาน

ของรัฐตามวิธีที่กรมบัญชีกลางกําหนด (ม.66 วรรคแรก)



ผูมีอํานาจสั่งซื้อ/จาง (ระเบียบใหม ขอ 84 , 85 , 86)

1. วิธีประกาศเชิญชวน      หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 200 ลาน       

                                  ผูมีอํานาจเหนือขึ้นไป เกิน 200 ลาน

2. วิธีการคัดเลือก            หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 100 ลาน

                                  ผูมีอํานาจเหนือขึ้นไป เกิน 100 ลาน

3. วิธีเฉพาะเจาะจง          หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 50 ลาน

                                  ผูมีอํานาจเหนือขึ้นไป เกิน 50 ลาน

** ผู้มอีาํนาจเหนือขึน้ไป คือ ปลดักระทรวงเจ้าของงบประมาณ



12. การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา ๖6) (ระเบียบฯ ขอ 161)

1. จะกระทําไดตอเมื่อ ลวงพนระยะเวลาอุทธรณและไมมีผูใด

อุทธรณ และหากมีอุทธรณทําไดเมื่อไดรับแจงจาก คกก.

อุทธรณ เวนแต

(1)จัดซื้อจัดจางที่มีความจําเปนเรงดวนตาม ม.56(1)(ค) 

(2)การจัดซื้อจัดจางวิธีเฉพาะเจาะจง

(3)การจัดซื้อจัดจางที่มีวงเงินเล็กนอยตามกฎกระทรวง ที่ออก

          ตามกฎกระทรวงตาม ม.96 วรรค 2 ( 1 แสนบาท)

2. การลงนามในสัญญา เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐ



กรณีไมมีสิทธ์ิอุทธรณตามกฎหมาย แมอุทธรณก็ไมตองรอลงนามสัญญา/ขอตกลง

กรณไีมมีสทิธิอุ์ทธรณ(กฎกระทรวง)

1.คณุสมบตัขิองผูยื่นเสนอรายอ่ืน

2.กรณหีนวยงานของรัฐเปดโอกาสใหมีการรบัฟงความคิดเหน็ราง

ขอบเขตงานหรือคณุลกัษณะเฉพาะ หากปรากฏวาผูประกอบการซ่ึงเปนผูย่ืน

ขอเสนอมิไดวิจารณหรือเสนอแนะผูประกอบการคนนัน้จะอุทธรณเรื่อง

ขอบเขตงานหรือคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดนุัน้ไมได



13. การยกเลิกการจดัซื้อจัดจางกอนลงนามในสัญญาทําไดเม่ือ
(พ.ร.บ.มาตรา 67)

1. ไมไดรับการจัดสรรงบประมาณที่จะใชในการจัดซ้ือจัดจาง หรือ เงินงบประมาณ 

      ที่ไดรับไมเพียงพอ

2. ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับคัดเลือก มีผลประโยชนขัดกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูเสนอ

      ราคารายอื่น  หรือขัดขวางการเสนอราคาอยางเปนธรรม หรือสมยอมในการ

      เสนอราคา หรือทุจริตในการเสนอราคา ทั้งนี้ตามระเบียบที่ รมต.คลังกําหนด

3. หากทําการจัดซ้ือจัดจางตอไป  จะกอใหเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐ  

      หรือกระทบตอประโยชนสาธารณะ

4.    กรณีทํานองเดียวกันที่กําหนดไวในกฎกระทรวง

**  การยกเลิกเปนเอกสิทธิของรัฐ  ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายไมได

      **  ใหแจงผลยกเลิกและเหตุผลใหผูไดรับเอกสารทุกราย



1. การจดัซื้อจัดจางโดยวิธีคัดเลอืก ตาม ม.56 (1)(ค)(กรณีเรงดวน) หรือ โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตาม ม.56 (2)(ข)(กรณีวงเงินไมเกิน 5 แสน)(ง)(กรณีฉุกเฉิน) 
(ฉ)(กรณีขายทอดตลาด) หรือการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีเจาะจง ตาม ม. 70 (3) (ข)

2. การจดัซื้อจัดจางจากหนวยงานของรัฐ

3.กรณีท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายใน 5 วันทําการนับถัดจากวันทํา

ขอตกลงเปนหนังสือ

4. การเชาท่ีผูเชาไมตองเสยีเงินอืน่ใดนอกจากการเชา

5. การอื่นท่ี คกก.นโยบาย ประกาศกําหนด ในราชกิจจาฯ

• การจัดซื้อจดัจางท่ีมีวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง จะไมทําขอตกลงเปน
หนังสือก็ได แต ตองมีหลักฐานการจัดซื้อจัดจาง (กฎกระทรวงกําหนด 1 แสนบาท)

14. การจัดทําขอตกลงเปนหนงัสือ
(พ.ร.บ.มาตรา 96)



• 1.ทําตามแบบท่ี คกก.นโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ สนง.อัยการสูงสดุ

• 2.ถาจําเปนตองมีขอความแตกตางไปจาก 1.ตองไมทําใหหนวยงานของรัฐ
เสียเปรียบ

• 3.กรณีจําเปนตองรางสัญญาข้ึนมาใหมตองสงให สนง.อัยการสูงสดุใหความ
เห็นชอบกอน

• 4.การทําสัญญาตามแบบท่ี สนง.อัยการสูงสดุใหความเห็นชอบมาแลวใหทําได

• ถาหนวยงานไมทําตาม 1-4 ใหสงสัญญาน้ันให สนง.อัยการสูงสดุเห็นชอบภายหลัง
ได กรณีน้ีหาก สนง.อัยการสูงสดุเห็นชอบหรือใหแกไขและไดแกไขตามน้ันถือวา
สัญญาสมบูรณ แตถาคูสัญญาไมยอมแกไขหากขอความน้ันเปนสวนท่ีสาระสําคัญ
หรือผิดพลาดรายแรงใหถือวาสญัญาโมฆะ  

15. การจัดทําสัญญา
(พ.ร.บ.มาตรา 93)



การจัดทําขอตกลงหรือสัญญา(ตามระเบียบเดิม)

การทําสัญญาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ี
แกไขเพ่ิมเติมแบงออกไดเปน 3 ประเภท ดังน้ี

(1) ทําสัญญาตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนด หรือทําตามตัวอยางสัญญาท่ี
ระเบียบอนุญาตใหทําได (ขอ 132)

(2) ทําขอตกลงเปนหนังสือ (ใบสั่งซือ้สั่งจาง) ถือเปนสัญญาอยางหน่ึง ซึ่งมี
ความสําคัญและรายละเอียดนอยกวาตัวอยางสัญญาของ กวพ. กําหนด โดยการทํา
ขอตกลงเปนหนังสือไมมกีารวางหลักประกันเหมือนกับการทําสัญญา ซึ่งการทํา
ขอตกลงเปนหนังสือเปนเรื่องท่ีอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะอนุมัติใหทํา
ไดภายใตหลักเกณฑท่ีระเบียบฯ กําหนด (ขอ 133)

(3) ทําสัญญาโดยไมมีหลักฐานเปนหนังสือ เปนกรณีการซื้อการจาง ซึ่งมีราคาไม
เกิน 10,000 บาทหรือการซื้อการจาง ซึ่งใชวิธีการดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา ตาม
ขอ 39 วรรคสอง (จําเปนเรงดวน) (ขอ 133 วรรคทาย) ตองมีหลักฐานประกอบการเบิก

    (ระเบียบการเบิกจายฯ ขอ 24(1)  กรณีวงเงนิต้ังแต 5,000 บาทข้ึนไป ใหจัดทํา
ใบสั่งซือ้สั่งจาง)



ทําเปนขอตกลงเปนหนังสือ(ตามระเบียบเดิม) (ใบสั่งซื้อสั่งจาง) (ระเบียบฯ ขอ 133) 

     หลัก  -  เปนดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะไมทําเปนสัญญาตามขอ 

                 132 และใหทําไดในกรณี ดังนี้ 

   (1) ซ้ือ/จาง/แลกเปลี่ยน โดยวิธีตกลงราคา/จางที่ปรึกษาวงเงินไมเกิน 1 แสน

   (2) คูสัญญาสงของไดครบถวนภายใน 5 วันทําการนับจากทําขอตกลง

   (3) การซ้ือ/จาง โดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากสวนราชการ

   (4) การซ้ือ/จาง โดยวิธีพิเศษ ตามขอ 23, 24 (1) – (5)

   (5) การเชาที่ไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา 

   (ยกเวนการเชารถยนตมาใชในราชการ ตองทาํสญัญาเชาตามที่ กวพ. 

กําหนด)



เงื่อนไขสําคัญในใบส่ังซ้ือส่ังจาง

1. วัน เดือน ป ทีท่ําใบสั่งซ้ือสั่งจาง

2. รายละเอียดของงานซ้ืองานจาง

3. กําหนด วัน เดือน ป สงมอบ

4. กําหนดสถานที่สงมอบ

5. ระยะเวลาประกัน

6. คาปรบั

7. ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน (ถาซ้ือ/จางโดยวิธีตกลงราคาหัวหนาเจาหนาท่ี

พัสดุสามารถลงนามสั่งซ้ือสั่งจางได แตถาซ้ือ/จางโดยวิธีอื่นแมทําใบสั่งซ้ือสั่งจางตอง

ใหหัวหนาสวนราชการ/ผูรับมอบอํานาจ)



การทําเปนสัญญา(ตามระเบียบเดมิ)

สามารถดําเนินการไดเปน 3 ลักษณะ คือ

  (1) ทําตามตัวอยางสัญญาทีค่ณะกรรมการวาดวยการ

พัสดุ (กวพ.) กาํหนดทายระเบียบฯ

   (2) ทําสัญญาที่มีขอความหรือรายการทีแ่ตกตางจากตัวอยางสัญญา

ที่ กวพ. กําหนดโดยมีสาระสําคัญตามทีก่ําหนดไวในตัวอยางสัญญา และไม

ทําใหทางราชการเสียเปรียบ

   (3) ทําสัญญาโดยการยกรางสัญญาขึ้นใหม ตองใหสํานกัอัยการสงูสุด

พิจารณากอน เวนแต หัวหนาสวนราชการเหน็ควรทําตามแบบที่เคยผาน

การตรวจรางของสํานกัอัยการสูงสดุมาแลว

      (4) ผูมีอํานาจลงนามในสัญญา คือ หวัหนาสวนราชการ/ผูรับมอบอาํนาจ



• หลัก แกไมได เวนแตในกรณีดังตอไปน้ี.ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาให
แกไขได

• 1.แกไขตาม ม.93 วรรค 5 คือ สนง.อัยการสูงสดุเห็นชอบใหแกไข

• 2.มีความจําเปนตองแกไข หากการแกไขน้ันไมทําใหหนวยงานเสียประโยชน

• 3.การแกไขเพ่ือประโยชนแกหนวยงานของรัฐหรือประโยชนสาธารณะ

• 4.กรณีอื่นตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

• หากมีการเพ่ิมลดวงเงินหรือเพ่ิมลดระยะเวลาสงมอบหรือทํางานใหตกลงไปพรอม

• การแกไขท่ีมีการเพ่ิมวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือขอตกลงเดิมทําใหผูมีอาํนาจ
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจางเปลี่ยนแปลงไปจะตองใหผูมีอาํนาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจางตามวงเงนิ
รวมเห็นชอบแกไขดวย 

16. การไขสัญญาหรือขอตกลง
(พ.ร.บ.มาตรา 97)



1. ตองอยูภายในขอบขายแหงวัตถุประสงคเดิมของสัญญาหรือขอตกลง

2. ตองพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุหรือรายละเอียด รวมทั้งราคา

    หรืองานกอนการแกไข

3. เกี่ยวกับความม่ันคงแข็งแรงจะตองไดรับความยินยอมจากวิศวกร สถาปนิก

4. ผูมีอํานาจสั่งซื้อสั่งจาง อนุมัติใหแกไขแลว ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

    ลงนามในสญัญาหรือขอตกลงแกไข

การไขสญัญาหรือขอตกลง (ระเบียบใหมขอ 165)



    การแกไขเปลี่ยนแปลงขอตกลง/สัญญา (ตามระเบียบเดิม)(ขอ 136)

1) สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลง

มิได เวนแต การแกไขนั้นจะเปนความจําเปน โดยไมทําใหทางราชการตองเสียประโยชน

หรือเปนการแกไขเพ่ือประโยชนแกทางราชการ ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการ

ที่จะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได แตถามีการเพ่ิมวงเงิน จะตองปฏิบัติตาม

กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือขอทําความตกลงในสวนที่ใชเงินกูหรือเงิน

ชวยเหลือ แลวแตกรณี

2) หากมีความจําเปนตองเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสง

มอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป

3) การจัดหาที่เก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรงหรืองานเทคนิคเฉพาะ

อยาง จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผูชํานาญการหรือ

ผูทรงคุณวุฒิ ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง  คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการ

ของงานกอสรางหรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณีดวย



 4) ในการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญา คณะกรรมการตรวจการจาง

หรือคณะกรรมการตรวจรบัพสัดุจะตองเปนผูเสนอความเหน็เกี่ยวกบัการ

แกไขเปลีย่นแปลงสญัญา เพือ่ประกอบการพจิารณาของหัวหนาสวนราชการ

หรือผูมีอํานาจในการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญาในแตละครัง้ดวย

5) ในการดําเนนิการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญาในชวงเวลาใดก็

ได แมจะลวงเลยกาํหนดระยะเวลาแลวเสร็จตามสญัญากต็าม แตอยางชา

จะตองดําเนินการแกไขเปลีย่นแปลงกอนทีค่ณะกรรมการตรวจการจางไดทาํ

การตรวจงานจางนัน้ไวใช

6) การแกไขเปลี่ยนแปลงตองอยูในวัตถุประสงคของขอตกลง/

สญัญา

7) กรณงีบผกูพนั การแกไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของรปูแบบ

รายการทีส่ํานกังบประมาณเหน็ชอบไวแลว ตองขอความเหน็ชอบจาก

หัวหนาสวนราชการของงบประมาณ หรือ ผูรบัมอบอํานาจกอน(ว.78)



• 1. ใหผูมีอํานาจแตงต้ัง คกก.ตรวจรับพัสดุ เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ

      ขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ

• 2. องคประกอบ องประชุม และหนาที่ของ คกก.ตรวจรับพัสดุ ใหเปนไปตาม

      ระเบียบที่ รมต.กําหนด

• 3. กรณีวงเงินเล็กนอยตามที่กฎกระทรวงกําหนด จะแตงต้ังบุคคลหนึ่งบุคคลใด

      เปนผูตรวจรับพัสดุก็ได มีหนาที่เดียวกับ คกก.ตรวจรับพัสดุ 

*กฎกระทรวงขอ 4 กําหนดวงเงินไมเกิน 1 แสนบาท จะแตงต้ังผูใดผุหนึ่งเปนผูตรวจ

รับพัสดุก็ได

17. ผูรบัผดิชอบการบริหารสัญญาและตรวจรับพัสดุ
(พ.ร.บ.มาตรา 100)



1) ภายหลงัจากที่มีการลงนามในตกลง/สญัญา และขอตกลงหรือ

สญัญามีผลบงัคบัใชแลวใหหัวหนาสวนราชการ คกก.ตรวจรบั/คกก.ตรวจ

การจาง/เจาหนาทีพ่สัดุ เปนผูมีอํานาจในการบรหิารสญัญาเพือ่ใหเกดิ

ประโยชนสงูสดุตอทางราชการ (หน.ดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวพ.)0408.4/28519 ลว.12 ตค.48)

2) ใหหัวหนาเจาหนาทีพ่สัดุรบัผดิชอบการกํากบัและตดิตามการ

ดําเนนิงานใหเปนไปตามทีต่กลงกันไวในสญัญา ใหหวัหนาเจาหนาทีพ่สัดุ

ประสานงานกบัคณะกรรมการตรวจรบัพสัดหุรอืคณะกรรมการตรวจการ

จางและผูควบคุมงานในพืน้ที่ เพื่อใหการดําเนนิการเปนไปตามสญัญาดวย
(คูมือแนวทางปฏิบัติของสํานักงานจัดซื้อจัดจางภาครัฐ)

การบริหารขอตกลงหรือสัญญา (ตามระเบียบเดิม)



         วิธีสงมอบพัสดุ 
1. สัญญาซ้ือขาย ผูขายตองนําสิ่งของมาสงมอบ ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา 

โดยหลักใหถือวันดังกลาวเปนวันที่สงมอบและผูขายจะตองมีหนังสือยืนยันการสงมอบมา

ดวย ถาไมมีใหเจาหนาที่พัสดุหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ แจงผูขายทําหลักฐานยืนยัน

การสงมอบใหชัดเจน (ท่ี กค (กวพ)0208.4/28514 ลว.12 ตค.48)

2. สัญญาจางเหมาบริการ เชน จางรักษาความสะอาด , จางรักษาความปลอดภัย 

ผูวาจางจะจายคาจางในแตละเดือน เม่ือผูวาจางไดตรวจสอบเรียบรอยแลว โดยผูรับจาง

ตองมีหนังสือสงมอบมาดวย(หนังสือรายงานการปฏิบัติงานแตละเดือน หรือหนังสือขอรับ

เงินคาจาง) ถาไมมีใหเจาหนาที่พัสดุ หรือ คกก. แจงผูรับจางจัดทําใหชัดเจน

 3. สัญญาจางกอสราง  ผูรับจางจะตองทําหนังสือสงมอบงานใหกับสวนราชการผู

วาจาง ประธานกรรมการตรวจการจาง ชางคุมงาน ทั้งนี้ผูรับจะตองนําลงในระบบสารบัญ

ทันที หากลงไมไดใหลงไมเกินวันทําการถัดไป และโดยหลักใหถือวันดังกลาวเปนวันสงมอบ 

เวนแต ขอเท็จจริงเปนอยางอื่น เชน ชางคุมงาน , คกก.ไมลงรับ 
(ท่ี นร.1305/ว.4155 ลว.11 กค.44)



4. สัญญาจะซือ้จะขายแบบราคาคงที่ไมจํากดัปริมาณ  ผูจะขายตองนําสิ่งของ

ตามสัญญามาสงมอบ ตามปริมาณ สถานทีท่ีก่ําหนด ไวในใบสั่งซื้อ  โดยหลกั

ใหถือวาวันดงักลาวเปนวนัสงมอบ  โดยผูจะขายตองมีหนงัสือการสงมอบมา

ดวย  ถาไมมี

เจาหนาที่พัสดจุะตองจดัใหผูจะขายดําเนินการจัดทําหนงัสอืยืนยนัการสงมอบ

5. สัญญาเชา   การตรวจรับทรัพยสินที่เชา  ผูใหเชาจะตองนําทรัพยสินทีเ่ชา

มาสงมอบตามสัญญาพรอมหนงัสือยืนยนัการสงมอบ  สวนการตรวจรับราย

เดือนนัน้ ผูใหเชาตองสงใบแจงหนี้

** เม่ือลงรับหนงัสือสงมอบงานแลว กรณซีือ้ใหสงมอบพัสดุพรอมเอกสารให 

คกก.ตรวจรับ กรณีจางกอสรางใหสงมอบหนงัสือสงมอบงานใหชางคุมงาน

ตอไป



    วิธีการตรวจรบัพัสดุ (เหมือนกับ ระเบียบใหม ป 60)

การมีความเหน็ของ คกก.ตรวจรับพัสดุ

1. ใหมีความเหน็ในรูป “มติของคณะกรรมการ” และมีการประชุมปรึกษา

ของคณะกรรมการ

2.   องคประชมุคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมพรอมกนัไมนอย

      กวากึ่งหนึง่ของจํานวนกรรมการทั้งหมด และตองมีประธานกรรมการ

      ประธานและกรรมการแตละคนมีหนึง่เสยีง

3. มตคิณะกรรมการใหถือมติเอกฉันท

4. กรรมการคนใดไมเห็นดวยกบัมติใหทําบนัทกึความเหน็แยงไว

(ระเบียบเดิม ขอ 36)(ระเบียบใหม ขอ 27)



หนาที่ของ คกก.ตรวจรับกรณงีานซื้อหรืองานจาง (หลักการเหมือนกับ ระเบียบฯ ป 60 ขอ 175)

1)ตรวจรับ ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุ หรือ สถานที่กําหนดไวในขอตกลง หาก

เปลี่ยนแปลงจะตองไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐกอน

2)ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามสัญญาที่ตกลงกันไว  สําหรับกรณีที่มี

การทดลอง  หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร  จะเชิญผูชํานาญการ

หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา  หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือ

ตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้นๆ ก็ได

3)ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง

4) เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจาง 

ไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ผูขายนําพัสดุนั้นมาสง หรือวันที่ผูรับจางไดมี

หนังสือสงมอบ พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2  ฉบับ  

มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ  และเจาหนาที่พัสดุ  1  ฉบับ  เพ่ือดําเนินการเบิก

จายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานใหหัวหนาสวนราชการ

ทราบ



5) ถาเหน็วาไมถูกตองครบถวน ใหรายงานหัวหนาหนวยงานรัฐผาน

หัวหนาเจาหนาที่ สัง่การ

6)กรณีสงมอบพัสดุถกูตอง แตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน

 แตไมถกูตองทัง้หมดถาสัญญาหรือขอตกลงไมไดกําหนดไวเปนอยางอืน่ ใหตรวจ

รับสวนที่ถกูตองได

7)กรณีสงมอบของเปนชดุ  ถาขาดสิ่งใดสิง่หนึง่ไมอาจใชการไดสมบูรณ

ใหถือวายังขาดสงมอบทัง้ชดุ

       



หนาทีค่ณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนงานกอสราง (ระเบียบเดิม ขอ 72 ระเบียบใหม ขอ 76)

1.ตรวจสอบคุณวุฒิผูควบคุมงาน

2.ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมท่ีผูควบคุมรายงาน

ตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา รับทราบพิจารณาการสั่งหยุดงาน

หรือพักงานผูควบคุมงาน แลวรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐตอไป

3.ออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีกําหนดตามเวลาท่ีเหมาะสม

4.มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจางได หากเห็นวาไมเปนไปตาม

หลักวิชาการ เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด

5. เม่ือตรวจถูกตองครบถวนตามแบบรูปรายละเอียดขอตกลงในสัญญาแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูรับจาง 

ไดสงมอบถูกตองครบถวนต้ังแตวันท่ีผูรับจางไดมีหนังสือสงมอบ พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว

เปนหลักฐานอยางนอย 2  ฉบับ 

 มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ  และเจาหนาท่ีพัสดุ  1  ฉบับ 

 เพ่ือดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและ

รายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ

6.ถาเห็นวาไมถูกตองครบถวน ใหรายงานหัวหนาหนวยงานรัฐผาน

หัวหนาเจาหนาท่ี สั่งการ 



หนาที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานกอสราง (ระเบียบเดมิ ขอ 72 ระเบียบใหม ขอ 76)

1.ตรวจสอบคณุวุฒผิูควบคมุงาน

2.ตรวจสอบรายงานการปฏบิตังิานของผูรบัจางและเหตกุารณแวดลอม

ทีผู่ควบคุมรายงานตรวจสอบแบบรปูรายการละเอียดและขอกาํหนดในสญัญา 

รบัทราบพจิารณาการสัง่หยุดงานหรือพกังานผูควบคุมงาน แลวรายงาน

หัวหนาหนวยงานของรัฐตอไป

3.ออกตรวจงานจาง ณ สถานทีก่ําหนดตามเวลาทีเ่หมาะสม

4.มีอํานาจสัง่เปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตดัทอนงานจางได 

หากเหน็วาไมเปนไปตามหลกัวิชาการ เพือ่ใหเปนไปตามแบบ

รปูรายการละเอียด



หนาทีค่ณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนงานกอสราง (ระเบียบเดิม ขอ 72 ระเบียบใหม ขอ 76)(ตอ)

5. เม่ือตรวจถูกตองครบถวนตามแบบรปูรายละเอียดขอตกลง

ในสญัญาแลว  ใหรบัพสัดุไวและถือวาผูรบัจาง ไดสงมอบถูกตองครบถวน

ตั้งแตวันทีผู่รบัจางไดมีหนงัสือสงมอบ พรอมกับทาํใบตรวจรบัโดยลงชื่อไว

เปนหลกัฐานอยางนอย 2  ฉบบั มอบแกผูขายหรือผูรบัจาง 1 ฉบบั 

 และเจาหนาทีพ่สัดุ  1  ฉบบั เพือ่ดาํเนนิการเบกิจายเงนิตามระเบียบวาดวย

การเบกิจายเงนิจากคลงัและรายงานใหหวัหนาสวนราชการทราบ

6.ถาเหน็วาไมถูกตองครบถวน ใหรายงานหัวหนาหนวยงานรัฐผาน

หัวหนาเจาหนาที่ สัง่การ 



ระยะเวลาในการตรวจรบัพสัดุ ใหคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุดําเนินการตรวจรับในวันที่คูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ และให

ดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สดุ  แตอยางชาไมเกิน   5  วัน

ทําการ นับแตวันที่คูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ  ทัง้นี้ระยะเวลา

ดังกลาวไมรวมถึงระยะเวลาในการตรวจทดลอง หรือตรวจสอบ

ในทางเทคนคิหรือทางวทิยาศาสตร (ท่ี นร 1305/ว.5855 ลว.11 กค.44)

 กรณีที่คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุไมสามารถดาํเนินการ

ใหแลวเสรจ็ภายในกําหนดเวลาดังกลาวขางตนใหรายงานหัวหนา

สวนราชการพรอมเหตุผลความจําเปนพรอมสําเนาแจงใหคูสญัญา

ทราบดวย(ท่ี นร 1305/ว.5855 ลว.11 กค.44)



ระยะเวลาการตรวจการจางกอสราง
กําหนดระยะเวลาในการดําเนินการของชางคุมงานและ คกก.ตรวจ

การจางไมวางานมีมูลคาเทาใดจะกําหนดระยะเวลาเดียวกันหมด คือ

               - ตรวจรายงวด   ชางคุมงาน   3   วันทําการนบัถัดจาก

รบัมอบหนงัสอื และ  คกก. 3 วันทําการนบัถัดจากชางคุมงานดําเนนิการ

เสร็จและรายงาน คกก.

- ตรวจครัง้สุดทาย  ชางคุมงาน  3 วั นทําการนบัถัดจาก

รบัมอบหนงัสอื   และ คกก. 5  วันทําการนบัถัดจากชางคุมงานดําเนนิการ

เสร็จและรายงาน คกก. 

- ซ่ึงหากดาํเนนิการใหแลวเสร็จภายในกาํหนดเวลา

ดังกลาวไมได  ใหรายงานหวัหนาสวนราชการพรอมเหตุผลความจําเปน

พรอมสาํเนาแจงใหผูรบัจางทราบ (ท่ี นร 1305/ว 5155 ลว.11 กค.44)



         การสงมอบเกินกําหนดระยะเวลา  หากครบกําหนด

ระยะเวลาแลว ผูขายหรอืผูรบัจางไมสงมอบพัสดใุหสวนราชการรีบ

แจงการเรียกคาปรับตามสัญญา(ภายใน ๗ วันทาํการนับถัดจากวัน

ครบสัญญา ระเบียบใหม ป๖0) และเมื่อผูขายสงมอบพัสดุใหสวน

ราชการบอกสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับขณะทีร่ับมอบพัสดุ 

การตรวจรับใหดําเนินการเชนเดียวกับกรณีสงมอบภายใน

เวลาตามสัญญา แตการสงมอบเกินกําหนดเวลาจะทําใหมีคาปรับ

เกิดขึ้น (ระเบียบเดิม ขอ 134 ระเบียบใหม  ขอ 181)



การคํานวณคาปรับตามขอตกลง/สัญญาซ้ือขาย  เม่ือสงมอบเกินกําหนดเวลา
ใหคิดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ…(0.2)… ของราคาสงของที่ยังไมไดรับมอบ 

นับต้ังแตวันถัดจากวันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผู

ซื้อถูกตองครบถวน

ตัวอยาง   สัญญาซื้อขายเคร่ืองปรับอากาศ ขนาด 30,000 BTU จํานวน 5 ตัว ราคา

ตัวละ 20,000 บาท รวมเปนเงิน 100,000 บาท สัญญาครบกําหนดวันที่ 10 มกราคม 

2558 อัตราคาปรับตามสัญญาอัตรารอยละ 0.2 ของสิง่ของทีย่ังไมไดรับมอบ

1.ถาผูขายสงมอบและติดต้ังถูกตองวันที่ 15 มกราคม 2558 คิดคํานวณคาปรับ 5 วัน

ของราคาเคร่ืองปรับอากาศตามสัญญา = 100,000 x 0.2% x 5 = คาปรับเปนเงิน 1,000 

บาท

2.ถาผูขายสงมอบและติดต้ังคร้ังแรกจํานวน 3 ตัว วันที่ 15 มกราคม 2558 คิด

คํานวณคาปรับ 5 วันของราคาเคร่ืองปรับอากาศ 5  ตัวที่ยังไมไดรับมอบ ณ วันสงมอบ   = 

100,000 x 0.2% x 5 = คาปรับเปนเงิน 1,000 บาท

  สงมอบและติดต้ังคร้ังที่ 2 จํานวน 2 ตัว วันที่ 20 มกราคม 2558  คิดคํานวณ

คาปรับคร้ังที่ 2 จํานวน 5 วัน(นับถัดจากวันที่สงมอบคร้ังแรก)ของราคาเคร่ืองปรับอากาศ 2 

ตัวที่ยังไมไดรับมอบ  = 40,000 x 0.2% x 10 = คาปรับเปนเงิน 400 บาท



การคิดคํานวณคาปรบัตามสัญญาจางกอสราง เมื่อสงมอบเกินเวลา
การคิดคํานวณคาปรับใหคิดเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรา

รอยละ 0.01 – 0.10  (ดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ) ที่กําหนดไวในสัญญา นับแต

วันถัดจากวันสุดทายของสัญญาจนถึงวันที่สงมอบถูกตองครบถวนหรือวันบอกเลิกสัญญา

หักดวยจํานวนวันระยะเวลาที่ใชในการตรวจรับ (จํานวนวันที่เกินกําหนดสัญญาคูณดวย

อัตราคาปรับรายวัน)

กรณีสัญญากําหนดใหสงมอบงานเปนงวดๆ  เลยกําหนดเวลาตาม

สัญญาแลวยังสงมอบงานเปนงวดอยูใหคิดคาปรับและหักชดใชคาปรับทุกงวดที่มีการสง

มอบงาน เชน

งวดที่ 1  อัตราคาปรับตอวัน x จํานวนวันนับถัดจากวันครบกําหนดสัญญาถึง

วันสงมอบงานงวดที่ 1

งวดที่ 2  อัตราคาปรับตอวัน x จํานวนวันนับถัดจากวันสงมอบงานงวดที่ 1 ถึง

วันสงมอบงานงวดที่ 2



   การคิดคํานวณคาปรบัตามสัญญาจะซื้อจะขายแบบ

ราคาคงที่ไมจํากัดปรมิาณ

“ตองชําระคาปรบัเปนรายวัน 0.2 % ของราคาสง

ของที่ยังไมรบัมอบ นบัแตวันถัดจากวันครบกําหนดสงมอบ

ตามใบสั่งซือ้  จนถึง วันที่ผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแก

ผูซื้อถูกตองครบถวน  หรือ จนถึงวันที่ผูซื้อไดสั่งซื้อสิ่งของ

ตามใบสั่งซือ้นั้นจากบคุคลอ่ืน กรณีนี้ผูจะซื้อจะขาย จะตอง

รบัผิดชดใชราคาที่เพิ่มข้ึนจากราคาที่กําหนดไวในสัญญา”
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การรับประกันความชํารดุบกพรอง
      1. ซ้ือขาย      ประกันชํารุดบกพรอง 1 ป นับต้ังแตสงมอบถูกตองครบถวน  

      2. จางกอสราง          ประกันชํารุดบกพรอง 2 ปนับต้ังแตสงมอบงานครั้งสุดทาย

เหตุชํารุดบกพรอง คือ 

     1. กรณีซ้ือขาย      ชํารุดเสียหายอันเกิดจากการใชงานปกติ

     เกิดขัดของในการใชงานปกติ

     สิ่งของไมอยูในสภาพหรือคณุภาพที่จะใชงานไดปกติ

       2. กรณีจางกอสราง         ใชวัสดุไมถูกตอง

     ทําไวไมเรียบรอย

     ทําไวไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิธี



เม่ือพบเหตชุํารุดบกพรองตองดําเนินการอยางไร (ระเบียบใหม ขอ 185)

     1. สํารวจความชํารุดบกพรองวามีอะไรบาง

     2. ใหหนวยงานมีหนังสือแจงไปยังคูสัญญาใหเขามาซอมแซมในทันที (หนังสือ

ไปรษณียตอบรับ) และใหแจงผูค้ําประกัน (ถามี) ใหทราบดวย

     3. ถาผูรับจาง/ผูขายไมเขาแกไขภายในกําหนดใหสวนราชการซอมแซมเอง/

         จางบคุลภายนอกตามระเบียบพัสดุ โดยเรียกคาจางจากผูรับจาง/ผูขาย 

         หรือสวนราชการจัดหางบประมาณมา แตจะนําเงนิหลกัประกันไปใชจัดหา

         ไมไดเพราะตองนําสงเปนรายไดแผนดนิ(หนังสือท่ีกค.0๔0๖.๓/๓๒0๑๕ลว.๑ธค๕๑)



18. ผูควบคุมงาน
(พ.ร.บ.มาตรา 101)

 ** งานจางกอสราง ที่มีขัน้ตอนการดาํเนนิการเปนระยะ อันจําเปน

ตองมีผูควบคมุงานอยางใกลชดิ หรือมีเงือ่นไขการจายเงนิตามงวดงาน  

ใหมีผูควบคุมงานซึ่งแตงตัง้โดยผูมีอํานาจ

** การแตงตั้ง คณุสมบัติ และหนาทีข่องผูควบคุมงาน ใหเปนไป

ตามระเบียบที ่รมต.คลงักาํหนด 



ผูควบคุมงานมีหนาที่ (ระเบียบใหม ขอ 178)

1. ตรวจสอบและคุมงาน ณ สถานที่กําหนดไวในสัญญาทุกวัน ใหเปนไปตาม

แบบรูปรายละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลง

แกไข หากเห็นวาไมเปนไปตามแบบรูปรายละเอียด ตามขอสัญญา ถาผูรับจางขัดขืน

ก็สั่งหยุดงานได จนกวาปฏิบัติไดถูกตองและใหรายงาน คกก.ตรวจรับทันที

2. กรณีแบบรูปรายละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญาขัดแยงกัน หรือไมม่ันคง

แข็งแรงใหสั่งพักงานไวกอน  แลวรายงาน คกก.ตรวจการจางโดยเร็ว

3. จดบันทึกการปฏิบัติงานเหตุแวดลอมเปนรายวัน เพ่ือรายงาน คกก.ตรวจรับ

และเก็บไวเปนหลักฐาน

4. เม่ือถึงกําหนดวันสงมอบงานแตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของ

ผูรับจางวาไดเปนไปตามสัญญาหรือไม ภายใน 3 วันทําการ



• ใหอยูในดุลยพินิจของผูมีอํานาจที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้น

จริง เฉพาะกรณีดังนี้

• 1.เหตุเกิดจากความผิดหรือบกพรองของหนวยงานของรัฐ

• 2.เหตุสุดวิสัย

• 3.เหตุเกิดจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย

• 4.เหตุอื่นตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวง

 

19. การงดหรือลดคาปรบัหรือขยายเวลาตามสญัญาหรือขอตกลง

(พ.ร.บ.มาตรา 102) (เหมือนกบัระเบียบใหม ขอ 182 )



 การลด งดคาปรบั หรือการขยายเวลาตามขอตกลง/สญัญา(ตามระเบียบเดิม)

 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา

หรือขอตกลง  อยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มี

เหตุเกิดขึ้นจริง เฉพาะกรณีดังตอไปนี้

    (1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ

    (2) เหตุสุดวิสัย

    (3) เหตุเกิดจากพฤติการณณาอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตาม

                    กฎหมาย” (ขอ 139)

เง่ือนไขพิจารณา
1. ตองสงผลกระทบตอการปฏิบัติตามสัญญา

2. ตองไมใชความผิดของผูขายหรือผูรับจาง

3. เหตุตาม ขอ (2) และ (3) ตองมีหนังสือแจงภายใน 15 วันนับแตเหตุ

               สิ้นสุด 



• ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจที่จะบอกเลิกไดในเหตุดังตอไปน้ี

• 1. เหตุตามที่กฎหมายกําหนด

• 2. เหตุอันเชื่อไดวาผูขายหรือผูรับจางไมสามารถสงมอบหรือทํางานใหแลวเสร็จ

ภายในระยะเวลาที่กําหนด

• 3. เหตุอื่นตามที่กําหนดไวใน พรบ.น้ี หรือในสัญญาหรือขอตกลง

• 4. เหตุอื่นตามระเบียบที่ รมต.กําหนด

• การตกลงเลิกสัญญาหรือขอตกลงจะทําไดเม่ือ เปนประโยชนของหนวยงานของรัฐ

โดยตรงหรือเพ่ือประโยชนสาธารณะ หรือเปนการแกไขขอเสยีเปรียบของหนวยงาน

ของรัฐ 

20. เหตุบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง
(พ.ร.บ.มาตรา 103)



กรณีคาปรับเกินรอยละ 10 ของวงเงินตามสัญญาใหบอกเลิกสัญญา

เวนแต คูสัญญายินยอมเสียคาปรับโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ใหหัวหนาผอน

ปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน

เหตุบอกเลกิสัญญาตามระเบียบกําหนด (ระเบียบใหม ขอ 184)



    การบอกเลิกขอตกลง/สัญญา (ตามระเบียบเดิม) 
1) หัวหนาสวนราชการสามารถพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกขอตกลง/สัญญา ใน

กรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด

หรือผูขายไมสงมอบของภายในกําหนด(ขอ 137)

2) ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามขอตกลง/สัญญาและจะตองมีการ

ปรับตามสัญญานั้น  หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละ 10 ของวงเงินคาจางหรือคา

พัสดุตามสัญญา  ใหสวนราชการพิจารณาดําเนินการบอกเลิกขอตกลง/สัญญา  เวนแต

คูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกทางราชการ โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ใหหัวหนา

สวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกขอตกลง/สัญญาไดเทาที่จําเปน (ขอ 138)



ผลของการบอกเลิกขอตกลง/สัญญา
   (1) ถาสวนราชการคูสัญญา มีหนังสือแสดงเจตนาใชสิทธบิอกเลกิ

ขอตกลง/สัญญาไปยงัผูขายหรือผูรับจางแลว ยอมมีผลใหสัญญาสิน้สดุทันท ี

และไมอาจถอนการบอกเลกิขอตกลง/สัญญาได (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

มาตรา 386)

       แนวทางปฏบิตั ิ(แนวคําวินิจฉัย กวพ.)

        - คูสญัญาที่เปนผูขาย/ผูรับจาง จะขอผอนปรนการปฏบิตัติาม

สัญญาอีกไมได และใหเสนอเปนผูทิง้งานตอไป

      - หากสวนราชการประสงคจะซื้อ/จางรายเดิม  ตองดําเนินการจดัหา

ใหมและแกไขขอตกลง/สัญญากไ็มได

    (2) มต ิกวพ. การใชสทิธบิอกเลกิขอตกลง/สัญญา หากมีงานที่รับไว

และใชประโยชนในราชการไดตามขอตกลง/สัญญาแลว   ผูวาจางจะตองชดใช

ราคาใหแกผูรับจาง โดยจะตองหกัคาปรับและคาเสียหายอื่นๆ (ถามี) ออกกอน



มติ กวพ.ครั้งที่ 47/พย./52 ไดวางหลักในการพิจารณาสิทธิภายหลังบอกเลิก

สัญญาแลวไว ดังนี้

 1. ริบหลักประกันสัญญา หรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกัน (กรณี

หลักประกันเปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร)

2. กรณีมีคาปรับใหเรียกรองจากคูสัญญาใหชําระคาปรับโดยคิดคาปรับ

ต้ังแตวันถัดจากวันครบกําหนดสัญญาจนถึงวันบอกเลิกสัญญา หักดวยจํานวนวันที่สวน

ราชการใชไปในการตรวจรับ 

3. หากตองซ้ือ/จางใหม และมีราคาเพ่ิมขึ้นจากวงเงินตามสัญญาเดิม 

เรียกใหชดใชราคาสวนที่เพ่ิมขึ้นดวย

  4. คาเสียหายอื่นๆ (ถามี) ไดแก คาขาดรายได/ขาดประโยชน

       * ทั้งนี้ ใหนําคาเสียหายขางตนทั้งหมดมาหักจากเงินประกันสัญญา ถา

เหลือใหคืนคูสัญญา แตหากคาเสียหายทวมจํานวนหลักประกัน ไมตองคืนหลักประกัน

สัญญาและใหเรียกรองเพ่ิมจนครบ



การเรียกรองคาเสียหายจากหลักประกันสัญญา
สวนราชการอาจเรียกรองใหชําระหนี้ตามสัญญาจากหลักประกันสัญญาใน

กรณี ดังนี้

(1) ริบหลักประกัน เม่ือผูขายหรือผูรับจางผิดสัญญาและสวนราชการได

บอกเลิกสัญญาแลว

(2) กรณีผูขายหรือผูรับจางไมชําระคาปรับ สวนราชการอาจเรียกใหชําระ

คาปรับจากหลักประกันแทนได แตไมเกินวงเงินที่กําหนดไวในสัญญาค้ําประกัน

(3) กรณีสิ่งของตามสัญญาซ้ือขายหรืองานจางเกิดชํารุดบกพรองภายใน

เวลากําหนดไวในสัญญาและผูขายหรือผูรับจางไมแกไขซอมแซมผูค้ําประกันอาจตอง

รับผิดชดใชคาเสียหายภายในวงเงินที่ทางราชการเสียหายแตไมเกินวงเงินที่กําหนดไว

ในสัญญาค้ําประกัน



วิธีการเรียกรอง
(1) สวนราชการมีหนังสือแจงผูขายหรือผูรับจางใหชําระหนี้ภายในกําหนด

(2) ผูขายหรือผูรับจางไมชําระหนี้ภายในกําหนด

      - กรณีวางหลักประกันเปนเงินสด สวนราชการริบหรือหักชดใชหนี้ได

      - กรณีวางหลักประกันเปนเช็คธนาคาร หรือหนังสือค้ําประกัน

ธนาคารใหมีหนังสือแจงไปยังธนาคารภายใน 60 วัน นับแตวันที่ผูขายหรือผูรับจาง

ผิดนัด โดยตองแจงไปดวยวา ผูขายหรือผูรับจางผิดนัดชําระหนี้ จึงขอริบหรือหักเงิน

ชดใชหนี้ กรณีค้ําประกันเปนเช็คธนาคาร หรือขอใหสงเงินตามสัญญาหลักประกัน

หรือตามจํานวนที่กําหนดแลวแตกรณี



- กรณนีําพนัธบตัรมาเปนหลกัประกันใหมีหนงัสือแจงไปยงัผูให

หลกัประกันภายใน 60 วัน นบัแตลกูหนีผ้ดินดั เพือ่ใหชาํระหนี้ภายใน

กําหนด หากไมปฏบิตัติามจะนําพนัธบตัรไปขายทอดตลาดหรอืขายใน

ตลาดซื้อขายตราสารหนี้ แลวมีเงินเหลือใหคนืแกผูใหหลกัประกัน หาก

ชําระไมพอใหเรียกในสวนทีย่ังขาดอยู
(ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 20) พ.ศ. 2557 มาตรา 686 บัญญัติ

ใหเรียกรองผูคํ้าประกันภายใน 60 วัน นับแตลูกหน้ีผิดนัด) 



ขอขอบพระคณุครับ
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