
เปรียบเทียบกระบวนการจัดซือ้จัดจาง
พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจาง และการบรหิารพัสดุภาครัฐ 2560

ปิยะวฒัน์  ศิลปรัศมี

นิติกรชาํนาญการพิเศษ

กลุ่มกฎหมาย  สปสธ.



กรณีการจัดซ้ือจัดจางที่ไดดําเนินการไปแลวกอน พ.ร.บ.นี้ใชบงัคับ 
(พ.ร.บ.ม.128)

1. หากการตรวจรบัและการจายเงินยังไมแลวเสร็จ ใหดาํเนินการตาม

ระเบียบฯเดิมตอไปจนแลวเสร็จ

2. หากการดําเนนิการจัดซื้อจัดจางยังไมไดประกาศในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบญัชกีลางหรือของหนวยงานของรัฐ เพื่อใหผูประกอบการ

เขาเสนอราคา

3. กรณมีีการยกเลกิการจัดซื้อจัดจางที่ไดดําเนนิการกอนหนานั้น 

และตองดําเนนิการในครั้งใหมหลงั พ.ร.บ.ใชบงัคบัแลวแตกรณี ใหดาํเนนิการ

ตาม พ.ร.บ.นี้



กรณี กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศ ตาม พ.ร.บ. ยังไมใชบังคับ
(พ.ร.บ. มาตรา 122)

 - ใหระเบียบฯ วาดวยการพสัดุ พ.ศ.2535 

 - ใหระเบียบฯ วาดวยการพสัดดุวยวิธกีารอิเลก็ทรอนกิส พ.ศ.2549

 - ใหบรรดาระเบียบฯ ขอบงัคบั ประกาศ ขอบญัญตั ิและขอกาํหนดใดๆ 

เกี่ยวกบัการพสัดุ การจัดซื้อจัดจาง รวมถึงมติ ครม.เกี่ยวกบัการพสัดแุละ

การจัดซื้อจัดจางเดิม

    มีผลใชบงัคบัตอไป เทาที่ไมขัดหรือแยงกบั พ.ร.บ. จนกวา กฎกระทรวง 

ระเบียบ หรือประกาศ  เรื่องนั้นๆ ตาม พ.ร.บ.ใชบงัคบั



กรณีไมอาจนําระเบียบฯ ตามมาตรา 122 มาใชบังคบัได
(พ.ร.บ.มาตรา 123)

การดําเนินการของหนวยงานของรัฐ ในเรื่องนั้นๆ 

ใหเปนไปตามที่ คกก.นโยบายกําหนด



1. ผูรบัผิดชอบการจดัซื้อจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา 61)

** ใหผูมีอํานาจแตงตั้งผูรับผิดชอบการจัดซ้ือจัดจาง 

ซ่ึงกระทําโดย คกก. หรือ จนท. คนใดคนหนึ่งก็ได

** องคประกอบ  องคประชุม  ซ่ึงกระทําโดย คกก. และ 

จนท. ผูรบัผิดชอบจดัซ้ือจัดจางใหเปนไปตามระเบียบที ่

รมต.คลังกําหนด

** คาตอบแทนผูรับผิดชอบใหเปนไปตามระเบียบที่ 

รมต.คลังกําหนด

                     



ผูมีหนาที่เกี่ยวของกับการจัดซือ้จัดจาง(พรบ.จัดซ้ือจัดจาง,รางระเบียบใหม)

1.หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

(1) ราชการสวนกลาง  หมายถึง อธิบดี หรือ หัวหนา

สวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนและมีฐานะเปนนิติบุคคล

(2) ราชการสวนภูมิภาค หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด

2.หัวหนาเจาหนาท่ี หมายถึง ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่ง

ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ ใหเปนหัวหนาเจาหนาท่ี

3.เจาหนาท่ี  หมายถึง ผูมีหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการ

บริหารพัสดุ หรือผูทีไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติงานเก่ียวกับ

การจัดซื้อจัดจาง หรือการบริหารงานพัสดุ ของหนวยงานของรัฐ

4.คณะกรรมการการจัดซื้อหรือจาง 



คณะกรรมการจัดซื้อหรือจาง (ระเบียบใหม ขอ 25)

1. คณะกรรมการพจิารณาผลประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส

2. คณะกรรมการพจิารณาผลการสอบราคา

3. คณะกรรมการซื้อหรอืจางโดยวธิีคดัเลอืก

4. คณะกรรมการซื้อหรอืจางโดยวธิเีฉพาะเจาะจง

5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

                     



องคประกอบคณะกรรมการ (ระเบยีบใหม ขอ 26)

1. ประธานกรรมการ 1 คน    ขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ

                                    พนักงานมหาลยั พนักงานของรัฐ หรือ

2. กรรมการอยางนอย 2 คน   พนักงานของรัฐที่เรียกชื่ออยางอื่น



ขอคํานึงและขอหามในการแตงตั้ง

1. คํานึงลักษณะหนาที่ความรับผิดชอบเปนสําคัญ

2. กรณีจําเปนเพื่อประโยชนของหนวยงานของรัฐจะแตงตั้งบุคคลอื่น

รวมเปนกรรมการดวยก็ไดแตกรรมการบุคคลอื่นตองไมมากกวากรรมการทีแ่ตงตัง้

ตามองคประกอบ

3. การซื้อการจางคร้ังเดียวกันหามแตงตั้งกรรมการพิจารณาผลประกวด

ราคา อิเล็กทรอนิกส กรรมการพิจารณาผลสอบราคา กรรมการซื้อจางโดยวิธี

คัดเลือก เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ

4. ควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับเร่ืองนั้นๆ เขารวม

ดวย



องคประชุมคณะกรรมการ (ระเบียบใหม ขอ 27)

1. ตองมีคณะกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหน่ึง

2. ใหประธานและกรรมการแตละคนมี 1 เสียง

3. ในการประชุมประธานตองอยูดวยทุกครั้ง

4. มติใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเทากันใหประธานออกเพ่ิมข้ึนอีก 1 เสียงช้ีขาด

5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือมติเอกฉันท

6. คณะกรรมการคนใดไมเห็นดวย ใหทําบันทึกความเห็นแยงไว

7. ประธานกรรมการ กรรมการ ตองไมมีสวนไดเสียกับผูย่ืนขอเสนอ/คูสัญญา หาก

ทราบวาตนมีสวนไดเสียใหลาออกและรายงานหัวหนาหนวยงานสั่งการตาม

เห็นสมควร



บคุลากรทีม่ีหนาที่เกี่ยวกบัการจัดซื้อจัดจาง(ตามระเบียบพสัดเุดิม)

    แบงเปน  2  สวนดังน้ี

    (1) ผูมีอํานาจ

          1. อํานาจในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง         หัวหนาสวนราชการหรอืผูรับมอบอํานาจ

          2. อํานาจในการอนุมัติคําสั่งซ้ือสั่งจาง            ผูวา,อธิบดี,ปลัดฯ,รมต. (ขึ้นอยูกับวงเงิน)

    (2) ผูมีหนาท่ี

          1. เจาหนาท่ีพัสดุ        ตําแหนงหนาท่ี , ไดรับแตงต้ัง        ขาราชการ/พ.ราชการ/พ.มหาลัย/

                                                                                   ลูกจางประจํา/ลูกจางชั่วคราว

          2. หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ       ตําแหนงหนาท่ี , ไดรับแตงต้ัง          ขาราชการ/พ.มหาลัย

          3. คณะกรรมการตางๆ      ประธาน+กรรมการอยางนอย 2          (เวนแตอีออกชั่น  )

                                                                ขาราชการ/พ.ราชการ/พ.มหาลัย/พนักงานของรัฐ/ 

                                                                 ลกูจางประจํา  (ว.417 ลว.22 ตค.53)

          4. ผูควบคุมงาน(กรณีจางกอสราง)

 



ขอคาํนงึในการแตงตัง้ คกก.
1. ควรคํานึงถึงลักษณะหนาที่ความรับผิดชอบของผูไดรับการแตงต้ัง

2. กรณีจําเปน เพ่ือประโยชนราชการ จะแตงต้ังบุคคลอื่นรวมเปนกรรมการดวยก็ได

   ไมเกิน 2 คน

3. ควรแตงต้ังผูชํานาญหรือผูทรงคุณวุฒิ เกี่ยวกับพัสดุนั้น เขารวมเปนกรรมการดวย

ขอหามในการแตงตั้ง คกก.
1. หามแตงต้ังผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา เปนกรรมการพิจารณา

   ผลประกวดราคา

2. หามแตงต้ังผูเปนกรรมการเปดซองสอบราคา เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ

3. หามแตงต้ังผูเปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเปนกรรมการตรวจรับพัสดุ
      (ระเบียบ ฯ ขอ 35)  



1.เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจาย

กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ/กฎหมายเก่ียวดวยการ

โอนงบประมาณ

2.เงินที่ไดรับอนุญาตใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมาย (เงินนอก

งบประมาณ) เชน เงินบํารุงฯ เงินรายไดสถานศึกษา

3.เงินกู/เงินชวยเหลือ

4.เงินอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง

2. แหลงเงินงบประมาณท่ีใชกับ พ.ร.บ. น้ี
(พ.ร.บ.มาตรา 4)



3. การจัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา 11)

ใหทําและประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางประจําปใน

ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ

หนวยงาน และใหปดประกาศเปดเผย ณ สถานที่ของหนวยงานหลักการ

1.จําเปนเรงดวน หรือ ใชในราชการลับ (ม.56(1)(ค)(ฉ))

2.การจัดซื้อจัดจางท่ีมีวงเงินคร้ังหน่ึงไมเกิน 5 แสนบาท (ม.56(2)(ข)/(กฎกระทรวง))

3.มีความจําเปนตองใชพัสดุน้ันฉุกเฉินเน่ืองจากอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือโรค

อันตรายหรือขายทอดตลาด (ม.56(2)(ง)(ฉ))

ยกเวน

การเปลี่ยนแผนใหเปนไปตามระเบียบ รมต.คลังกําหนด



เม่ือหนวยงาน ไดรับความเห็นชอบวงเงินแลว ใหเจาหนาที่จัดทําแผนการ

จัดซื้อจัดจางประจําป เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจาง

ประกอบดวย

(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง 

(2) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจาง

(3) ระยะเวลาที่คาดวาจัดซื้อจัดจาง

(4) รายการอื่นกรมบัญชีกลางกําหนด

เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหนําไปประกาศเผยแพรในระบบเครือขาย

ของกรมบัญชีกลางของหนวยงานของรัฐและใหปดประกาศโดยเปดเผยในสถานที่

ปดประกาศของหนวยงาน 

หากไมเผยแพรในระบบกรมบัญชีกลาง โครงการใดจะไมสามารถจัดซื้อจัด

จางโครงการนั้นได

ระเบียบใหม ขอ 11



กรณีมีความจําเปนตองเปลี่ยนแผนใหเจาหนาที่จัดทํา

รายงานพรอมเหตุผลที่ขอเปลี่ยน เสนอหัวหนาหนวยงานของ

รัฐ เมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหดําเนินการตามขอ 11 

ตอไป

การเปลีย่นแผน ระเบียบใหม ขอ 13



๑. คํานึงถึงคุณภาพ เทคนิคและวัตถุประสงคของการจัดซื้อจัดจางพัสดุนั้น

๒. หามมิใหกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใหใกลเคียงกับย่ีหอใดย่ีหอ

หนึ่งหรือผูขายรายใดรายหนึ่งเปนการเฉพาะ

เวนแต พัสดุที่ทําการจัดซื้อจัดจางตามวัตถุประสงคนั้น มีย่ีหอเดียวหรือจะตอง

ใชอะไหลยี่หอใดก็ใหระบุยี่หอนั้นได

4. การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
(พ.ร.บ.มาตรา 9)



1. กรณีมิใชงานกอสราง ใหหัวหนาแตงตั้งคณะกรรมการฯ ขึ้น มาคณะหนึ่ง 

หรือมอบหมายใหเจาหนาที่ หรือบุคคลใด จัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑพิจารณาคัดเลือก

2. กรณีงานกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการหรือคนใดคน

หนึ่ง จัดทําแบบรูปรายการกอสราง

องคประกอบ/ระยะเวลาดําเนินการ/การประชุม/ใหเปนไปตามที่

หัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาความเหมาะสม

การจัดทํารางขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

(ระเบียบใหม  ขอ 21)



1.หากพสัดทุีจ่ะซื้อหรือจาง ไดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลติภณัฑ

อุตสาหกรรมแลวใหกําหนดรายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดุ 

ตามแบบมาตรฐานผลิตภณัฑอุตสาหกรรม

2.หากพสัดทุีซ่ื้อหรือจาง ไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภณัฑ

อุตสาหกรรมแตมีผูไดรบัการจดทะเบียนผลิตภณัฑอุตสาหกรรมแลว ใหกาํหนด

คณุลกัษณะเฉพาะใหสอดคลองกบัคูมือผูซื้อหรือใบแทรกคูมือผูซื้อ



การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ (ตามระเบียบฯพัสดุเดิม)

การกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ
ซื้อหรือจาง  การกําหนดคุณสมบัตขิองผูเสนอราคาถือใหเปน
ดลุยพนิิจของหนวยงาน  สามารถกําหนดไดตามความตองการ  
แตตองอยูภายใตหลักเกณฑ  กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  
คําสั่ง  มติครม.ที่เกี่ยวของ



การกําหนดคณุลกัษณะเฉพาะครุภณัฑ

มติคณะรัฐมนตรีตามหนังสือ ท่ี สร.0403/ว.93 ลงวันท่ี 7 พ.ย. 2512 
และ สร. 0203/ว.157 ลงวันท่ี 27 มี.ค. 2519 กําหนดวาในกรณีท่ีมีการแขงขัน
ราคาการกําหนด (spec) ของสิ่งของ/หรือยี่หอสิ่งของในงานซื้อ   หามลอกสเปค

คําวา “ล็อกสเปค” หมายความวา

1. กําหนดคุณลักษณะสิ่งของใหใกลเคียงกับยี่หองใดยี่หอหน่ึง

2. หรือระบุยี่หอสิ่งของท่ีจะซื้อเจาะจง เวนแตมีขอยกเวนไว  เชน   ยารักษา
โรค เครื่องอะไหล เปนตน

     *  “ตองไมมผีลเปนการกีดกนั” หรือไมเปดโอกาสใหมีการ 

          แขงขันราคา อยางเปนธรรม (ระเบียบฯ 15 ทวิ)

การซื้อรถประจําตําแหนง รถราชการ รถรับรอง ตองปฏิบัติตามระเบียบฯ วา
ดวยรถราชการ พ.ศ.2523 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 12 คือ หามซื้อเกินขนาด
เครื่อง  และราคาท่ีสํานักงบฯ กําหนด และหามนําเงินนอกงบประมาณสมทบเพ่ือ
ซื้อรถยนตท่ีขนาดเครื่องเกิน หรือราคาเกินท่ีกําหนด (บังคับท้ังระเบียบเดิมและ
พ.ร.บ.ใหม)



   งานจางกอสรางมีขอหามกําหนด (spec) กีดกันผูเขาเสนอราคา ตาม

 หนงัสือเวียน ที่ นร (กวพ.) 1035/ว.7914 ลงวนัที่ 22 ก.ย. 2543

       หามกําหนดคณุสมบตัผิูเสนอราคางานกอสรางดงันี้

1. หามกําหนดทุนจดทะเบียน

2. หามกําหนดวาตองเปนผูประกอบการที่มีผลกําไร

3. หรือตองมีเคร่ืองมือเคร่ืองจักรอยูกอน หรือขณะเขาเสนอราคา

4. ตองมีหนงัสอืรับรองจากสถาบันการเงนิ

- มต ิครม. ที ่นร.0202/ว.1 ลงวันที ่3 ม.ค. 2537 ใหกําหนดผลงานกอสราง
ไมเกนิ 50% ของวงเงินงบประมาณหรือวงเงนิประมานการ

- ใหกําหนดคณุสมบตัิผูเสนอราคาตามตวัอยาง ที ่กวพ. กาํหนดเทานั้น จะ
กําหนดตดัสทิธิผ์ูรับจางไวลวงหนาไมได



   -- หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ  ซึง่อาจมีผลกีด
กันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย หรือกิจการของ
คนไทยสามารถเขาแขงขันราคาได (ระเบียบฯ ขอ 16(1))

-- ถาพัสดุที่จะซื้อหรอืจางมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ
คุณภาพแลว หรือ มีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวง
อุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียด หรือ คุณลักษณะเฉพาะ
ตามมาตรฐานอุตสาหกรรม หรอืตามทีร่ะบุไวในคูมือผูซื้อ (ระเบยีบฯ
ขอ 16(2)(3))

-- ถามีความจําเปนตองกาํหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ
ใหเปนอยางอื่นนอกจากทีก่ําหนดไวในมาตรฐานอุตสาหกรรม หรือ
คูมือผูซื้อใหมหีนังสือแจงสาํนักมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
หากมกีารตรวจรับ หรือไมทักทวงภายใน 10 วันทําการนับแตวันที่
ไดแจงใหดําเนินการได (ระเบียบฯ ขอ 16(3) ขอ 17(1.3))



   ถามีความจําเปนตองซื้อพัสดุที่ผลิตจากตางประเทศจะตองดําเนินการ   

อยางไร

มติ ครม. 29 พ.ค. 2550 แจงเวียนท่ี นร. 0505/ว.83 ลงวันที่ 30 พ.ค. 

2550

1. ถาไมมีพัสดุที่มีผลิตในประเทศ ก็ใหหนวยงานจัดหาตามหลักเกณฑปกติ

2. ถามีพัสดุนั้นผลิตในประเทศแลว แตไมพอตอความตองการ/นอยราย/      มี

ความจําเปนตองใชพัสดุตางประเทศ/ซ้ือจากตางประเทศมีประโยชนกวาใหเสนอ 

รมต. พิจารณา ยกเวนวงเงินไมสูงใหเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการอนุมัติได 2 

กรณี

     (1) การจัดหาอะไหล ซ่ึงมีความจําเปนตองระบุยี่หอ คุณลักษณะเฉพาะ

     (2) จัดหาครั้งหนึ่งวงเงินไมเกิน 2 ลานบาท หรือพัสดุท่ีนําเขามีราคาหนวย

ละไมเกิน 2 ลานบาท



5. ราคากลาง
(พ.ร.บ.มาตรา 4)

1.ราคาทีไ่ดมาจากคํานวณตามหลกัเกณฑที่

คณะกรรมการราคากลางกําหนด

3.ราคามาตรฐาน 2.ราคาอางองิ

6.ราคาอื่นใดตาม

หลักเกณฑท่ีหนวยงาน

ของรัฐกําหนด

5.ราคาที่เคยซือ้

หรือจาง
4.สืบราคาจาก

ทองตลาด

2 = กรมบัญชีกลางกําหนด     3 =  สนง.งปม. หรือหนวยงานกลางกําหนด 

ใหประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางและการคํานวณราคากลางในระบบ e-GP (พ.ร.บ.ม.63)



  

 ราคากลางในการจัดซื้อจัดจาง (ตามระเบียบฯพสัดเุดิม)

   (1) งานจางกอสราง  ทกุวธิ/ีทกุวงเงนิตองแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคา

กลางทองถิน่ กอนการจัดทํารายงานขอจางทกุคร้ัง (มติ ครม. 13 มีค.55)  

   (2) งานซื้อ งานจางเหมาบรกิารจะตองมีราคากลางเชนกัน แตไมมีระเบียบ

ใหกาํหนดแตงตั้ง คกก.

ในการจัดซื้อจัดจาง ทัง้ 2 กรณี หากวงเงนิในการจัดหาเกิน 1 

แสนบาท จะตองปฎิบตัติามแนวทางทีค่ณะกรรมการ ปปช. กาํหนดดวย   

คือ  การเปดเผยรายละเอียดคาใชจายเกีย่วกบัการจัดซื้อจัดจาง การจัดทาํ

ราคากลาง



 การกําหนดราคากลางงานซือ้จางใหปฎิบตัิตามหนงัสือดวนทีส่ดุ ที่ กค 

0421.3/ว.111 ลว.17 ก.ย.56 ดังนี้

1.  ครุภัณฑ   ใหใชราคามาตรฐานที่ สน.งป. กําหนด      ไมมีใชราคาที่

          เคยซ้ือหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ป  หรือ ราคาตลาด

2.  ยาในบัญชีหลักและยานอกบัญชียาหลัก  ใหใช ราคากลางตาม

          ประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยาแหงชาติ       ไมมีใชราคาที่

          เคยซ้ือหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ปงบประมาณ       ไมมีใชราคทองตลาด

3.  เวชภัณฑไมใชยา  ใหใชราคามาตรฐานที่ สธ. จัดทําขึ้น       ไมมีใชราคาที่

          เคยซ้ือหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ปงบประมาณ        ไมมีใหใชราคทองตลาด

4. งานจางใหใชราคาที่เคยจางหลังสุดในระยะ 2 ป หรือราคาตลาด

5. จางกอสรางใชราคากลางทองถิ่น



ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอางอิง)

ในการจัดซ้ือจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง

111

1.ชื่อโครงการ.................................................................................................

   /หนวยงานเจาของโครงการ .......................................................................

2.วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร ................................................................

3.วันท่ีกําหนดราคากลาง(ราคาอางอิง) .....................................................บาท

   เปนเงิน ................................  บาท ราคา/หนวย(ถามี) .........................บาท

4.แหลงท่ีมาของราคากลาง (ราคาอางอิง))

4.1....................................................................................................................

4.2....................................................................................................................

4.3....................................................................................................................

5.รายชื่อเจาหนาท่ีผูกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง)ทุกคน.............................

* หากเปนเรื่องจางกอสรางใหไปใชตารางของจางกอสราง



6. การจดัทํารายงานขอซือ้ขอจาง

ระเบียบใหม ขอ 22

ใหเจาหนาที่ จัดทํารายงานขอซ้ือขอจาง เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

โดยเสนอผานหัวหนา เจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี

1. เหตุผลและความจําเปนที่ตองซ้ือตองจาง

2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบ

รูปรายการงานกอสราง

3. ราคากลาง

4. วงเงินที่จะซ้ือหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ/หรือวงเงิน

ประมาณการ

5. กําหนดเวลาที่ใชพัสดุหรือใหงานน้ันเสร็จ

6. วธิีซ้ือ/จาง และเหตุผลที่ตองใชวิธีน้ัน

7. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก (ถามี)

8. ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ



รายงานขอซื้อขอจาง ตามระเบียบฯพัสดุเดิม

กอนดําเนนิการจัดซื้อหรือจางทกุวิธี เจาหนาทีพ่สัดุ จัดทาํรายงานขอชื้อ

ขอจางมีรายละเอียด ดังนี้ เสนอหัวหนาสวนราชการเหน็ชอบ (ขอ ๒๗)

(1) เหตผุลความจําเปนทีต่องซื้อหรือจาง

(2) รายละเอียดของพสัดทุีจ่ะซื้อจะจาง (spec)

(3) ราคากลาง

(4) วงเงินที่จะซื้อหรือจะจาง

(5) เวลาทีต่องการใชพสัดุ

(6) วิธีซื้อหรอืจาง

(7) ขอเสนออ่ืนๆ เชน คาํสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ



7. วิธีการจัดซื้อจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา 55)

หนวยงานภาครัฐเชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติ

ตรงตามที่กําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขาย่ืนขอเสนอหรือให

เขามาเจรจาตอรองราคากับหนวยงานของรัฐโดยตรง

เชิญชวนใหผูประกอบการทั่วไป ที่มีคุณสมบัติตรง

ตามเง่ือนไขที่กําหนดเขาย่ืนขอเสนอ

วิธีประกาศ

เชิญชวน

ทั่วไป

วธิีเฉพาะ

เจาะจง

เชิญชวนเฉพาะผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนดซึ่ง

ตองไมนอยกวา ๓ ราย ใหเขาย่ืนขอเสนอ

เวนแต มีผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามกําหนดนอยกวา ๓ 

ราย

วธิคีดัเลือก



วิธีการจัดซื้อจัดจาง

ใหเลือกใชวธิีประกาศเชิญชวนทัว่ไปกอน เวนแตจะ

เขาเงื่อนไขวธิคีดัเลือกหรือวธิีเฉพาะเจาะจง (พ.ร.บ.

ม.56)

หนวยงานขอรัฐในตางประเทศจะใชวิธีคัดเลือกหรือ

วิธีเฉพาะเจาะจงโดยไมใชวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

กอนก็ได (พ.ร.บ.ม.56 วรรค 3)

หลกัการ

ยกเวน



วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (ระเบยีบใหม ขอ 29)

กระทําได 3 วิธ ีดังน้ี

1. วิธตีลาดอิเลก็ทรอนิกส

2. วิธีประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส

3. วิธสีอบราคา



วิธีการคัดเลือก

วิธีคัดเลือก

๒. พัสดุท่ีมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษ หรือซับซอน หรือตองผลิต 

กอสรางหรือใหบริการโดยผูประกอบการท่ีมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมี

ความชํานาญเปนพิเศษ หรือมีทักษะสูงและผูประกอบการมีจํานวน

จํากัด

๔. ลักษณะของการใชงานหรือมี

ขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตอง

ระบุยี่หอเปนการเฉพาะ

๗. งานจางซอมพัสดุที่จําเปนถอด

ตรวจใหทราบความชํารุดเสียหาย

เสียกอน จึงจะประมาณคาซอมได

๘. กรณีอ่ืนที่กําหนดในกฎกระทรวง

๖. ใชในราชการลับ 

หรือเปนงานที่ตอง

ปกปดเปนความลับ

ของทางราชการหรือ

เกี่ยวกับความมั่นคง

ของประเทศ

๑. ใชวิธีประกาศเชิญชวน

ทั่วไปแลว ไมมีผูยื่นขอเสนอ 

หรือขอเสนอไมไดรับการ

คัดเลือก

๓. มีความจําเปนเรงดวน 

อั น เ น่ื อ ง ม า จ า ก เ กิ ด

เ ห ตุ ก า ร ณ ที่ ไ ม อ า จ

คาดหมายได

๕ .  ต อ ง ซื้ อ โ ดยต ร ง จ า ก

ตางประเทศ หรือดําเนินการ

โดยผานองคการระหวาง

ประเทศ



วิธีเฉพาะเจาะจง

วิธี

เฉพาะเจาะจง

๒. การจัดซ้ือจัดจางพัสดุที่การผลิต จําหนาย หรือใหบริการทั่วไป 

และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจางครั้งหน่ึงไมเกินวงเงินตามที่กําหนด

ในกฎกระทรวง

๔ . มีความจําเปนตองใชพัสดุโดย

ฉุ ก เ ฉิ น เ น่ื อ ง จ า ก อุ บั ติ ภั ย ห รื อ

ธรรมชาติพิบัติภัยและการจัดซ้ือจัด

จางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

หรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความ

ลาชาและอาจทําใหเกิดความเสียหาย

รายแรง

๗. ที่ดินและส่ิงกอสราง

๘. กรณีอ่ืนที่กําหนดในกฎกระทรวง

๖ .  เปน พัส ดุ ท่ีจะ

ข า ย ท อ ด ต ล า ด 

โดยหนวยงานของ

รั ฐ  อ ง ค ก า ร

ระหว า งประ เทศ

หรือหนวยงานของ

ตางประเทศ

๑. ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป

และวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือก

แล ว  แต ไม มี ผู ย่ื น ข อ เ สนอ  หรือ

ขอเสนอไมไดรับการคัดเลือก

๓. มีผูประกอบการท่ีมีคุมสมบัติโดยตรง

เพียงรายเดียวหรือผูประกอบการซึ่งเปน

ตัวแทนจําหนายหรือตัวแทนผูใหบริการ

โดยชอบดวยกฎหมายเพียงรายเดียวใน

ประเทศและไมมีพัสดุอื่นท่ีจะใชทดแทนได

๕. เปนพัสดุท่ีเกี่ยวพันกับพัสดุท่ีไดจัดซื้อ

จัดจางเพ่ิมเติมโดยมูลคาของพัสดุท่ีจัดซื้อ

จัดจางเพ่ิมเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุท่ีได

จัดซื้อจัดจางไวกอนแลว



จะจัดซื้อจัดจางวิธีใด (ระเบียบใหม)

1. วิธีเฉพาะเจาะจง กรณีมีวงเงินการจัดซื้อจัดจางไมเกิน 5 แสนบาท

    ตามกฎกระทรวงหรือเขาเงื่อนไขอ่ืน ๆตาม พรบ.มาตรา ๕๖ (๒) 

2. วิธีคัดเลือก กรณเีขาเงื่อนไข ตาม พรบ.มาตรา ๕๖ (๑)

3. วิธีสอบราคา กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท แตไมเกิน 5 ลานบาท

    และพื้นที่ดังกลาวมีขอจํากัดในการใชสัญญาณอินเตอรเน็ต ทําใหไม

    สามารถดําเนินการตามวิธี e-Market หรือ e-Bidding ได (ขอ 32)

   (ระบุเหตุผลใหชัดเจนในรายงานขอซื้อ/จาง)

4. วิธี e – Market วงเงินเกิน 5 แสนบาท สินคาไมซบัซอนตามที่ 

    กรมบญัชกีลางกาํหนด (ขอ 30)

5. วิธี e- Bidding วงเงนิเกนิ 5 แสนบาท สินคาซบัซอน มีเทคนิคเฉพาะ

    (ขอ 31)



   จะจดัซ้ือจัดจางโดยวธีิใด (ตามระเบียบพัสดุเดิม)

     การพิจารณาดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

ตรวจสอบแผนการดําเนินการจัดหาวามีรายการใดที่จะตองจัดซ้ือ หรือ จัดจาง

และจะตองจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีการใด ซ่ึงวิธีการซ้ือหรือการจาง มี ๖ วิธีดังนี้

1.  วิธีตกลงราคา  วงเงินไมเกิน 5 แสนบาท 

๒.  วิธีสอบราคา   วงเงินเกิน ๕ แสนบาทแตไมเกิน ๒ ลาน

๓.  วิธี e-Market วงเงินเกิน 2  ลาน(สินคาไมซับซอน)

๔.  วิธี e-Bidding วงเงินเกิน 2  ลาน(สินคาซับซอน)

๕.   ซ้ือโดยวิธีพิเศษ

     จางโดยวิธีพิเศษ

6. วิธีกรณีพิเศษ     ไมกําหนดวงเงิน – แตมีเงื่อนไข
(ระเบียบฯพัสดุ + ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี หนังสือ กวพ.ว299 และ ว145 ,ว135) 

     

วงเงินเกิน 5 แสนบาทข้ึนไป - แตมีเงื่อนไข



หามแบงซือ้แบงจาง (ระเบียบใหม ขอ 20)

การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในคร้ัง

เดียวกัน เพื่อใหวิธีการจัดซื้อจัดจาง หรืออํานาจในการสั่งซื้อสั่งจาง

เปลี่ยนแปลงไป กระทําไมได 

        การแบงซื้อแบงจางใหพิจารณาถึงวัตถุประสงคในการจัดซื้อครั้ง

น้ันและความคุมคาของทางราชการเปนสําคัญ

       



หามแบงซื้อแบงจาง (ตามระเบียบพสัดุ เดิม)

หลัก ระเบียบฯ ขอ 22 วรรค 2 “การแบงซื้อ หรือแบงจาง โดยลดวงเงินที่จะซือ้หรือจาง    

ในคร้ังเดียวกัน เพ่ือใหวงเงินตํ่ากวาที่กําหนดโดย วิธีหน่ึง วิธีใด หรือเพ่ือใหอํานาจสัง่ซื้อสั่ง

จางเปลีย่นไปกระทําไมได”

คําวา” “คร้ังเดียวกัน คือ การจัดหาพัสดุที่สมควรซื้อหรือจางในคราวเดียวกัน

คําวา “พัสดุที่สมควรซื้อหรือจางในคร้ังเดียว” คือ

1. หนวยงานที่จัดหาไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณในคร้ังเดียวกันแหลงเงินเดียวกัน

2. พัสดุประเภทเดียวกัน  แยกวัสดุกับคุรุภัณฑ

      (ตามการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ หรือลักษณะงาน

ประเภทเดียวกัน)

3. เม่ือพิจารณาตาม 2 แลว พัสดุประเภทเดียวกัน มีความตองการใชพัสดุในเวลา

เดียวกัน ควรซื้อคร้ังเดียวกัน (มติ กวพ. มิ.ย. 2531)

   * กรณีกอสรางหากไดรับจัดสรรเงินงบประมาณคากอสรางโดยจําแนกเปนรายอาคารถือวาเงิน

งบประมาณกอสรางของแตละอาคารแยกออกจากัน จึงแยกจัดจางได (หลัก กวพ.)



กรณีดังตอไปนี้ไมถือวาเปนการแบงซ้ือแบงจาง

   1.เม่ือไดจัดหาพสัดุโดยชอบแลว แตเหลือพสัดบุางรายการยงัไมมีผูเสนอ

ราคาได สวนราชการสามารถจัดหาพสัดตุามรายการและวิธีการตามวงเงิน

ทีเ่หลือได

   2.การแบงวงเงินและการกระจายอํานาจในการจัดหาไปใหหนวยงาน

ยอยในสังกดัไปจัดหาเอง  แตหากหนวยงานยอยนั้นไดรบัจัดสรรมาในครัง้

เดียวกนัหลายรายการจะตองจัดหาคราวเดียวกนั

   3.กรณกีอสราง หากวงเงนิคากอสรางแตละรายการแยกกัน การดําเนินการ

จัดจาง จะจัดจางเปนรายครั้งๆละ อาคารหรือรายการก็ได

   4.กรณีมีเหตุผลความจําเปนอ่ืนที่ไมอาจจัดหาไดในครั้งเดียวกนั



8.รายละเอียดและขั้นตอนในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในแตละวิธี

(พ.ร.บ. ม. 62)

1.การจัดซ้ือจัดจางดวยวิธีการประกาศเชิญชวนทั่วไป  ใหหนวยงานของรัฐ

จัดทําประกาศและเอกสารเชิญชวนใหทราบโดยทั่วไป โดยตองเผยแพรในระบบe-GP 

และหนวยงานของรัฐตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด  และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ 

ที่ปดประกาศของหนวยงาน  ทั้งนี้หลักเกณฑ วิธีการ รายละเอียดการจัดทําประกาศ 

ระยะเวลาประกาศ ใหเปนไปตาม รมต.กําหนด (พ.ร.บ. ม.62)

2.การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง ใหหนวยงานของรัฐ 

จัดทําหนังสือเชิญชวนใหผูประกอบการเขายื่นเสนอ  ทั้งนี้ตามระเบียบที่ รมต.กําหนด
(พ.ร.บ. ม.62 วรรคทาย)



ขั้นตอน วธิตีลาดอิเลก็ทรอนกิส (e- Market) (ตามระเบียบใหม)

1. เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือจางพรอมประกาศเชิญชวนตามแบบท่ีคกก.นโยบายกําหนด (ขอ 34)

2. หนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจางตามขอ 22 แลว ใหเผยแพรประกาศเอกสาร

    จัดซ้ือจัดจางในระบบกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานของรัฐไมนอยกวา 3 วันทําการ และใหปด

    ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ี ปดประกาศของรัฐ (ขอ 35)

3. ใหกรมบัญชีกลางสงประกาศและเอกสารซ้ือจางไปยังผูประกอบการท่ีไดลงทะเบียนจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ

     (ขอ 36)

4. ถึงกําหนดวันเสนอราคาใหดําเนินการดังน้ี

(1) กรณีซ้ือจางท่ีมีวงเงินเกิน 5 แสน แตไมเกิน 5 ลาน ใหผูประกอบการเขาสูตลาด

                   อิเล็กทรอนิกสและใหเสนอราคาภายในเวลากําหนด โดยเสนอไดครั้งเดียว

(2) กรณี ซ้ือจางท่ีมีวงเงินเกิน 5 ลาน ใหผูประกอบการเขาสูตลาดโดยตองลงทะเบียนกอน

                   เริ่มกระบวนการเสนอราคา ภายใน 15 นาที พรอมท้ังใหทําการทดสอบระบบเปนเวลา

                   15 นาที และใหเสนอราคาภายใน 30 นาที ก่ีครั้งก็ได (ขอ 37)



ขั้นตอนวธิตีลาดอิเลก็ทรอนกิส (e- Market) (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

5. เม่ือสิน้สุดการเสนอราคา ใหเจาหนาท่ีพิจารณาผูเสนอราคาตํ่าสุดหากเสนอราคารายเดียวใหหนวยงาน

    พิจารณารับราคาน้ันได หากไมมีผูเสนอราคา ใหดําเนินการใหม หรือ ใชวิธีการคัดเลือก หรือ วิธีเฉพาะ

    เจาะจง (ขอ 38)

6. กรณีราคาของผูเสนอราคาตํ่าสุด สูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือ

(1) ตอรองราคาผานระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส

(2) หากดําเนินการตาม (1) ไมไดผล ใหแจงผูเสนอราคาท่ีเสนอราคาถูกตองทุก

    รายทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใหเสนอราคาพรอมกันผานระบบ

(3) หากไมไดผล ใหยกเลิกการซ้ือการจางครั้งน้ัน (ขอ 39)

7. เม่ือไดผูชนะการเสนอราคาแลว ใหเจาหนาท่ีจัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ

    ราคาของผูเสนอราคารายน้ัน 1 ชุด และลงลายมือชื่อกํากับไวและเอกสารทุกแผน (ขอ 40)

8. ใหรายงานผลพิจารณาและความเห็นพรอมเอกสารท้ังหมดตอหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนา

    เจาหนาท่ี เพ่ือใหความเห็นชอบ (ขอ 41)

9. เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหประกาศผลผูชนะในระบบกรมบัญชีกลาง และหนวยงานของรัฐและปด

    ประกาศไวเปดเผยท่ีปดประกาศของหนวยงานและใหแจงผูเสนอทุกรายผานทางอีเมล (ขอ 42)



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding) (ตามระเบียบใหม) 

1. ใหเจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือ จาง พรอมประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ี คกก.นโยบายกําหนด(ขอ 43)

2. เม่ือผูท่ีรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามขอ 22 ได จัดทํา

    รางเสร็จแลว ใหเจาหนาท่ีทํารายงานขอซ้ือขอจางตามขอ 22 พรอมนํารางขอบเขตของงานหรือ

    คุณลักษณะเฉพาะเสนอหัวหนาหนวยงานเห็นชอบ และอาจจัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นวา

    ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จากผูประกอบการกอนดังน้ี

(1) กรณีวงเงินเกิน 5 แสน แตไมเกิน 5 ลาน ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐท่ี

    จะเผยแพรเพ่ือวิจารณหรือไมก็ได

(2) กรณีวงเงินเกิน 5 ลาน ใหหนวยงานของรัฐ นํารางเผยแพร วิจารณ จากผูประกอบการ

    (ขอ 45)ในระบบกรมบัญชีกลางและของหนวยงาน เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ (ขอ 46)

3. กรณีมีวิจารณใหเจาหนาท่ีผูจัดทํารางขอบเขตของงานและคุณลักษณะเฉพาะพิจารณาวาควรปรับ

    ปรุงแกไขหรือไม



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

- หากเห็นวาควรปรับปรุง ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบแลวเผยแพรวิจารณใหม

    ไมนอยกวา 3 วันทําการติดตอกัน

- หากเห็นวาไมควรปรับปรุง ใหจัดทํารายงานพรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

    เห็นชอบแลวแจงผูวิจารณทุกรายทราบเปนหนังสือ

4. ใหเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจาง ในระบบกรมบัญชีกลางและหนวยงาน

    ของรัฐ ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยใหหรือขายเอกสารไปพรอมกันในราคาท่ีสมควรท่ีจายไป (ขอ 49)

5. การเผยแพรเอกสารเชิญชวนใหคํานึงถึงผูประกอบการ จัดเตรียมเอกสารดังน้ี

(1) เกิน 5 แสน ไมเกิน 5 ลาน ไมนอยกวา 5 วันทําการ

(2) เกิน 5 ลาน ไมเกิน 10 ลาน ไมนอยกวา 10 วันทําการ

(3) เกิน 10 ลาน ไมเกิน 50 ลาน ไมนอยกวา 12 วันทําการ

(4) เกิน 50 ลาน ไมนอยกวา 20 วันทําการ (ขอ 51)



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

6. หากหนวยงานของรัฐไดกําหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา

    อิเล็กทรอนิกสหรือขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะไมถูกตอง หรือไมครบถวนใน

    สาระสําคัญใหหนวยงานของรัฐยกเลิกการดําเนินการซ้ือหรือจางครั้งน้ันแลว ดําเนินการใหมใหถูกตอง

    (ขอ 53)

7. เม่ือสิน้สุดการเสนอราคาใหคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ดําเนินการดังน้ี

(1) จัดพิมพ ใบเสนอราคาและเอกสารท่ีเสนอผานระบบ

(2) ตรวจสอบผลประโยชนรวมกัน

(3) ตรวจสอบคัดเลือกพัสดุ หรือคุณสมบัติจัดเรียงลําดับไวไมเกิน 3 ราย

(4) จัดทํารายงานผลการพิจารณา และความเห็น (ขอ 55)

8. กรณีมีผูเสนอราคาเพียงรายเดียว หรือถูกตองเพียงรายเดียวใหเสนอยกเลิก แตถาคณะกรรมการ

    พิจารณาผลฯ พิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลสมควรไมตองยกเลิกก็ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของ

    รัฐตอไป



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

กรณีไมมีผูเสนอราคา หรือเสนอแตไมมีผูถูกตองตามเงื่อนไขใหยกเลิกแลวดําเนินการใหม 

      หรือหากเห็นวาการดําเนินการตอไปไมไดผลดี อาจจะใชวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง (ขอ 56)

9.   การตอรองราคากรณีเสนอราคาเกินวงเงิน กรณีหนวยงานเลือกใชเกณฑราคา

(1) ใหแจงผูเสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือจางผานระบบตอรองราคาใหตํ่าสุดเทาท่ี

      จะทําได โดยย่ืนใบเสนอราคาผานระบบ

(2) ถาดําเนินการตาม (1) ไมไดผล ใหแจงผูเสนอราคาทุกรายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือ

      จาง ผานระบบเพ่ือใหเสนอราคาใหมพรอมกัน โดยย่ืนใบเสนอราคาผานระบบ

(3) ถาดําเนินตาม (2) ไมเปนผล ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี

      พิจารณาวา ควรยกเลิก ขอเงินเพ่ิม(ขอ 57)

10. การตอรองราคากรณีหนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑราคาประกอบกับเกณฑอื่นเม่ือปรากฏวาราคา

     ของผูไดคะแนนสูง สูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง ใหคกก.แจงผูเสนอรายท่ีเห็นสมควรซ้ือจาง

      ผานระบบเพ่ือตอรองใหตํ่าสุด โดยย่ืนใบเสนอผานระบบ 



ขั้นตอนวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e- Bidding)(ตามระเบียบใหม) (ตอ) 

หากดําเนินการไมไดผล ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ีวาจะยกเลิก

      หรือขอเงินเพ่ิม (ขอ 58)

11. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และผูมีอํานาจสั่งซ้ือสั่งจาง

      อนุมัติแลวใหแจงผลผานจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e- Mail) ใหผูเสนอราคาทุกรายทราบ และประกาศ

      ผลในระบบกรมบัญชีกลาง และปดประกาศเปดเผยในสถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐ

      (ขอ 59)



ขั้นตอนวธิสีอบราคา (ตามระเบียบใหม)  

1. ใหเจาหนาท่ีจัดทําเอกสารซ้ือจาง พรอมประกาศเชิญชวนตามแบบท่ี คกก.นโยบายกําหนด (ขอ 61)

2. หนวยงานของรัฐอาจนํารางประกาศและเอกสารไปเผยแพร วิจารณ ก็ได โดยใหนําวิธีเผยแพรวิจารณ

    e-Bidding มาใชบังคับโดยอนุโลม (ขอ 62)

3. เม่ือหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือขอจางตามขอ 22 และรางเอกสารสอบราคา

    แลว ใหเผยแพรเอกสารสอบราคาในระบบกรมบัญชกีลาง และของหนวยงาน ไมนอยกวา 5 วันทําการ      

4. การย่ืนเสนอราคา ใหผูเสนอราคา ย่ืนซองถึงประธานคณะกรรมการพิจารณาผลสอบราคา พรอม

    เอกสาร ใหเจาหนาท่ีลงรบัพรอมระบุวันเวลารับซอง โดยไมเปดซอง (ขอ 68)

5. เม่ือถึงเวลาเปดซองสอบราคาใหคณะกรรมการดําเนินการดังน้ี

(1) เปดซองใบเสนอราคา ตรวจเอกสารหลักฐานแลวใหคณะกรรมการเซ็นชื่อกํากับ

(2) ตรวจการมีผลประโยชนรวมกัน และเอกสารตาง ๆ ตามเงื่อนไขในประกาศ

(3) พิจารณาผูเสนอราคาถูกตอง และเสนอราคาตํ่าสุดหรือไดคะแนนสูงสุด ไมเกิน 3 ราย 

                   (ขอ 70)



ขั้นตอนวธิสีอบราคา (ตามระเบียบใหม)  

6. กรณีมีผูเสนอราคารายเดียว หรือถูกตองเพียงรายเดียวใหพิจารณายกเลิกการเสนอราคาครั้งน้ัน 

    แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลสอบราคามีเหตุผลพอสมควรท่ีจะดําเนินการตอไปโดยไมยกเลิกก็ได

กรณีไมมีผูเสนอราคาหรือไมมีผูเสนอราคาถูกตอง ใหยกเลิกการสอบราคา (ขอ 71)

7. การตอรองราคา กรณีเสนอราคาสูงกวาวงเงิน

(1) ใหแจงผูเสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นควรซ้ือ จาง แลวตอรอง หากสูงกวาไมเกินรอยละ

    10 ของวงเงินและเห็นวาเปนราคาเหมาะสม ก็เสนอซ้ือหรือจางตอไป

(2) หากไมไดผลตาม (1) ใหแจงผูเสนอราคาทุกรายท่ีเห็นสมควร ซ้ือ จาง เสนอราคาใหม

     พรอมกันภายในวันเวลาท่ีกําหนด

(3) ถาดําเนินการตาม (2) ไมเปนผลใหเสนอหัวหนาสั่งยกเลิกหรือขอเงินเพ่ิม 

8. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซ้ือจางแลว ใหประกาศ

    ผูชนะในระบบกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานของรัฐ และประกาศโดยเปดเผย ณ ท่ีปดประกาศ

    ของหนวยงานของรัฐ (ขอ 72)



ข้ันตอนวธิคีดัเลอืก (ตามระเบียบใหม)

1. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจางแลว ให

คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก ดําเนินการดังตอไปนี้

(1) จัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดให

เขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐไมนอยกวา 3 ราย เวนแตในงานนั้นมีผูประกอบการทีมี

คุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวา 3 รายใหเขายื่นขอเสนอ ใหคํานึงถึงการไมมี

ผลประโยชนรวมกันของผูที่เขายื่นขอเสนอดวย

(2) การยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอผนึกซองจาหนาซองถึงประธาน 

คกก. แลวให จนท.ลงรับโดยไมเปดซอง พรอมระบุวันเวลารับซอง



ขั้นตอนวิธคีัดเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

(3) เมื่อถึงกําหนดวัน เวลาในการยื่นขอเสนอ ใหรับซองขอเสนอของผูประกอบการ

พรอมจัดทําบัญชีรายช่ือผูมายื่นขอเสนอ

     เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองขอเสนอ หามรับเอกสารหลักฐานตาง ๆ และพัสดุ

ตัวอยาง ตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากผูยื่นขอเสนอ เวนแต กรณีการ

ซื้อหรือจางใดมีรายละเอียดท่ีมีความจําเปนโดยสภาพของการซื้อหรือจางท่ีจะตองใหผูยื่น

ขอเสนอนําตัวอยางพัสดุมาแสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบหรือนําเสนองานหรือเอกสารหรือ

รายละเอียดท่ีกําหนดใหจัดสงภายหลังจากวันยื่นขอเสนอ

(4) เมื่อกําหนดวัน เวลาในการเปดซองขอเสนอ ใหเปดซองขอเสนอของผูยื่น

ขอเสนอทุกราย พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูยื่นขอเสนอ และให

กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบเสนอราคาทุกแผน

(5) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ตรวจสอบผลประโยชนรวมกัน ใบเสนอ

ราคา และเอกสารหลักฐานตางๆ แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอท่ีถูกตองตามเงื่อนไขท่ีกําหนดไวใน

หนังสือเชิญชวน



ขั้นตอนวิธคีัดเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

(6) พิจารณาคัดเลือกพัสดุท่ีจะซื้อหรือจางของผูยื่นขอเสนอ ท่ีถูกตองตาม (5) ที่มี

คุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอหนวยงานของรัฐ แลวใหเสนอซื้อหรือจางจากผูยื่น

ขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไว ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด หรือผูทีไดคะแนนรวมสูงสุด แลวแตกรณีตามเกณฑ

การพิจารณาผลที่หนวยงานของรัฐกําหนดไวในหนังสือเชิญชวน

     ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด หรือผูท่ีไดคะแนนรวม

สูงสุดไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยงานของรัฐในเวลาท่ีกําหนด ใหคณะกรรมการ

พิจารณาผูที่เสนอราคาตํ่ารายถัดไป หรือผูที่ไดคะแนนรวมสูงในลําดับถัดไป (ขอ 74)

     ในกรณีที่ไมมีผูยื่นขอเสนอหรือขอเสนอน้ันไมไดรับการคัดเลือก ใหเสนอความเห็น

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือประกอบการใชดุลพินิจวาสมควรยกเลิกการซื้อหรือจางเพ่ือ

ดําเนินการใหมหรือจะสั่งใหดําเนินการโดยวิธีเฉพะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) ก็ได (ขอ 75)

(7) จัดทํารายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่
(ขอ 74)



ขั้นตอนวิธคีัดเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

2. กรณีมีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผูยื่นขอเสนอหลายรายแตผานการ

คัดเลือกเพียงรายเดียว หากมีคุณสมบัติตรงเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสือเชิญชวน ก็ให

คณะกรรมการตอรองราคากับผูยื่นขอเสนอรายน้ัน แลวเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐตอไป (ขอ 75)

3. การตอรองราคา หากปรากฏวาราคาของผูท่ีชนะการซื้อหรือจางหรือท่ีไดรับการ

คัดเลือกยังสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการดําเนินการดังน้ี

    (1) ใหตอรองราคากับผูยื่นเสนอราคารายน้ันใหตํ่าท่ีสุดเทาท่ีจะทําได หากผูท่ียื่น

ขอเสนอรายน้ันยอมลดราคา ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาน้ัน

ไมเกินรอยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง หรือตอรองแลวไมยอมลดราคาอีก แตสวนท่ีสูง

กวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจางน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคา

ดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางผูท่ียื่นขอเสนอรายน้ัน



ขั้นตอนวธิคีดัเลือก (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

    (2) ถาดําเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหแจงผูที่เสนอราคาทุกรายที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรซื้อหรือจาง เพื่อเสนอราคาใหมพรอมกันโดยย่ืนใบเสนอราคา ภายในกําหนดระยะเวลาอัน

สมควร หากรายใดไมย่ืนใบเสนอราคา ใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม หากผูที่เสนอราคา

ต่ําสุดในการเสนอราคาคร้ังนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวา

นั้นไมเกินรอนละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอ

ซื้อหรือจางจากผูที่เสนอราคารายนั้น

    (3) ถาดําเนินการตาม (2) แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

เพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องานหรือขอเงินเพิ่มเติมที่ไม

กอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูที่เสนอราคา หรือยกเลิกการซื้อหรือจางเพื่อดําเนินการใหม

หรือจะสั่งใหดําเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) ก็ได (ขอ 76)

4. เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาตามขอ 74 (7) 

และผูมีอํานาจอนุมัติส่ังซื้อสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการสอบราคาในระบบ

เครือขายของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปด

ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น แจงผูเสนอทุกรายทราบ(ขอ 77)



ขั้นตอนวธิเีฉพาะเจาะจง (ตามระเบียบใหม)

1. เม่ือเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจางแลว ใหคณะกรรมการจัดซื้อ/จางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

    ดําเนินการจัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตามเง่ือนไขยื่นขอเสนอหรือเขารวม 

    ตอรองราคะ

2. การเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดใหเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ โดยให

    ดําเนินการดังตอไปน้ี

(ก) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ก) (กรณีวิธีประกาศเชิญชวนคัดเลือกไมไดผล)ใหสืบราคาจาก

    ผูประกอบการท่ีมีอาชีพหรือรับจางน้ันโดยตรง และจากผูยื่นขอเสนอในการใชวิธีประกาศเชิญชวน

    ท่ัวไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งยกเลิกไป (ถามี)

(ข) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ค) (ง) (กรณีมีผูประกอบการรายเดียวหรือกรณีฉุกเฉิน) ใหเชิญ

    ผูประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางน้ันโดยตรง มายื่นขอเสนอ

(ค) กรณีตามมาตรา 56 (2) (จ)(กรณีตองซื้อหรือจางเพ่ิมจากรายเดิม) ใหเจรจากับ

    ผูประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซึ่งยังไมสิ้นสุดระยะเวลาสงมอบ เพ่ือขอใหมีการ

    ซื้อหรือจางตามรายละเอียด และราคาท่ีตํ่ากวาหรือราคาเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญา

    เดิม (ถามี) เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดตอหนวยงานของรัฐ

(ง) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ฉ)(กรณีพัสดุขายทอดตลาด)ใหดําเนินการโดยเจรจาตกลงราคา

(จ) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ช)(กรณีซื้อท่ีดินและส่ิงปลูกสราง) ใหเชิญเจาของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสราง

โดยตรงมาเสนอราคา (ขอ 78)



ข้ันตอนวธิเีฉพาะเจาะจง (ตามระเบียบใหม) (ตอ)

3. จัดทํารายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี (ขอ 78) 

4. กรณีตามมาตรา 56 (2) (ข)(วงเงินไมเกิน ๕ แสน) ใหเจาหนาท่ีเจรจาตกลงกับผูประกอบการท่ีมี

    อาชีพขายหรือรับจางน้ันโดยตรง แลวใหซ้ือหรือจางภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวนา

    หนวยงานของรัฐ

      สําหรับกรณีวงเงินไมเกิน 5 แสน และมีความจําเปนเรงดวน ไมอาจคาดหมายไดและไมอาจ

    ดําเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาท่ีหรือผูท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงานน้ันดําเนินการไปกอนแลว

    รีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ และเม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความ

    เห็นชอบแลวใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลกัฐานการตรวจรับโดยอนุโลม (ขอ 79)

5. เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และผูมีอํานาจ

    อนุมัติสั่งซ้ือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการเสนอราคาในระบบเครือขาย

    สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลาง กําหนดและใหปด

    ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน (ขอ 81)



การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ

กฎกระทรวงขอ 18 ใหพัสดสุงเสริมสุขภาพและสาสุขดงัตอไปนี้เปนพัสดุ

ที่รัฐตองสงเสริมหรือสนับสนนุ

(1) ยาตามชื่อสามัญ(generic name) ในบญัชีหลกัแหงชาติ

(2) ยาที่อยูในบัญชีหลกัแหงชาติหรือเวชภณัฑ ซึง่องคการเภสัชหรือ

สภากาชาดไทยไดผลติออกจาํหนายแลว

(3) ยาที่อยูในบัญชีหลกัแหงชาติหรือเวชภณัฑ ซึง่องคการเภสัชหรือ

โรงงานเภสัชทหารมิไดแตมีจาํหนาย

(4) ยาและเวชภณัฑที่ไดขึน้บญัชีนวตักรรมไทย

(5) วัคซนีตับอกัเสบบ ีและผลติภณัฑอืน่ๆ ทีส่ภากาชาดไทยผลติเอง 

และไมอยูในบญัชีหลกัแหงชาติ



การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ

1.การจัดซื้อตามขอ 18 (1) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจากองคการเภสชัหรือ

สภากาชาดไทยใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อไมนอยกวารอยละ 80 (ขอ 19)(กรณีน้ีมีปญหา)

2.การจัดซื้อตามขอ 18 (2) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจากองคการเภสชัหรือ

สภากาชาดไทยทัง้น้ีราคายาหรือเวชภัณฑที่หนวยงานดังกลาวจําหนายตองไมสูงกวาราคากลางที่ 

คกก.พัฒนาระบบยาแหงชาติกําหนด (ขอ 20)

3. การจัดซื้อตามขอ 18 (3) ใหซือ้โดยวิธีคัดเลอืกจากองคการเภสชั โรงงานเภสชั

ทหารหรือผูขายรายใดก็ไดแตตองแจงองคการเภสัช โรงงานเภสัชทหาร ทุกคร้ัง เวนแต กรณี

ราคาไมสูงกวาราคากลางที่ คกก.พัฒนาระบบยาแหงชาติกําหนด ใหซื้อโดยวิธเีฉพาะเจาะจง

จาก องคการเภสชั โรงงานเภสชัทหาร(ขอ 21)

4.การจัดซื้อตามขอ 18 (4) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  โดยตองจดัซื้อไมนอยกวารอย

ละ 30 ของเงินงบประมาณที่จัดซื้อพัสดุดังกลาว (ขอ 22)

5. การจัดซื้อตามขอ 18 (5) ใหซือ้โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จากสภากาชาดไทย



การจัดทํารายงานผลการพิจารณา

การจัดซ้ือจัดจางทุกวิธี ใหจัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็น

พรอมเอกสารเสนอหัวหนวยงานของรัฐ ผานหัวหนาเจาหนาที่ เพ่ือพิจารณา

ใหความเห็นชอบ ประกอบดวยรายการดังตอไปนี้:-

(1) รายการพัสดุที่ซ้ือหรือจาง

(2) รายชื่อผูยื่นเสนอ ราคาที่เสนอ และขอเสนอของผูยื่นทุกราย

(3) รายชื่อผูเสนอที่ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน

(4) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน

(5) ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนของผูยื่นขอเสนอทุกราย

      พรอมเหตุผล (ระเบียบ ขอ 55 (4) ขอ 70,ขอ 74 (4),ขอ 78(2))



วิธีการจัดซ้ือจัดจางสินคา บริการ 

และงานกอสราง ใหคํานึงเกณฑราคา

ประกอบเกณฑอ่ืนที่กําหนดโดย

หนวยงานของรัฐจะเลือกใชเกณฑใด

เกณฑหน่ึงหรือหลายเกณฑก็ได แลว

พิจารณาคัดเลือกผูที่ไดคะแนนรวม

สูงสุดเชน

9. เกณฑการพิจารณาขอเสนอ
(พ.ร.บ.มาตรา 65)

ผลการ

ประเมิน

ผูประกอบการ

เปนพัสดุที่รัฐ

ตองการ

สงเสริมหรือ

สนับสนุน

มาตรฐาน

ของสินคา

หรือบริการ

ตนทุนของ

พัสดุนั้นตลอด

อายุการใช

งาน

บริการหลัง

การขาย

* ให้ รมต.ออกระเบียบกาํหนดหลกัเกณฑ์เกีย่วกบัการพจิารณาคดัเลอืกข้อเสนอ

* ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเกณฑ์การพจิารณาคดัเลอืกและนํา้หนักของแต่ละเกณฑ์ไว้ในประกาศเชิญชวน

หรือหนังสือเชิญชวนแล้วแต่กรณี



เกณฑการพิจารณาคดัเลือก (ระเบียบใหม ขอ 83)

การพิจารณาคัดเลือกดวยวิธีประกาศเชิญชวน หรือวิธีคัดเลือกใหพิจารณาถึงประโยชน

ของรัฐและวัตถุประสงคการใชงาน เปนสําคัญดังนี้

(1) การซ้ือ/จาง ที่มีคุณลักษณะเฉพาะเปนมาตรฐาน คุณภาพดี เพียงพอความ

ตองการใชงานและเปนประโยชนตอหนวยงานแลว ใหใชเกณฑราคา

(2) การซ้ือ/จางที่ มีความซับซอน มีเทคโนโลยีสูง หรือมีเทคนิคเฉพาะ 

จําเปนตองเลือกพัสดุมีคุณภาพดีตามความตองการใชงานใหใชเกณฑราคาประกอบเกณฑ

อื่นตาม ม.65 ซ่ึงไดคะแนนสูงสุดแตหากหนวยงานไมอาจเลือกใชเกณฑอื่นประกอบได ให

ใชราคาเกณฑตํ่าสุด

(3) การซ้ือ/จาง ที่มีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยี

ของพัสดุหรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาซ่ึงอาจมีขอเสนอท่ีอยูในฐานะเดียวกัน เปนเหตุให

มีปญหาในการพิจารณา ใหกําหนดเปนเงื่อนไข ใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิค หรือ

ขอเสนออื่นแยกมาตางหาก แลวคัดเลือกผูที่เสนอถูกตองผานเกณฑ ตาม (1) (2) ตอไป



10. ผูมอํีานาจสั่งซ้ือสั่งจางพัสดุ

**  จะเปนผูดํารงตําแหนงใดและภายในวงเงินเทาใดใหเปนไปตามระเบียบ

ที่ รมต.คลัง กําหนด (ม.15)

11. การประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง

** ใหประกาศในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและหนวยงาน

ของรัฐตามวิธีที่กรมบัญชีกลางกําหนด (ม.66 วรรคแรก)



ผูมีอํานาจสั่งซื้อ/จาง (ระเบียบใหม ขอ 84 , 85 , 86)

1. วิธีประกาศเชิญชวน      หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 200 ลาน       

                                  ผูมีอํานาจเหนือขึ้นไป เกิน 200 ลาน

2. วิธีการคัดเลือก            หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 100 ลาน

                                  ผูมีอํานาจเหนือขึ้นไป เกิน 100 ลาน

3. วิธีเฉพาะเจาะจง          หัวหนาหนวยงานของรัฐ ไมเกิน 50 ลาน

                                  ผูมีอํานาจเหนือขึ้นไป เกิน 50 ลาน

** ผู้มอีาํนาจเหนือขึน้ไป คือ ปลดักระทรวงเจ้าของงบประมาณ



12. การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจาง
(พ.ร.บ.มาตรา ๖6) (ระเบียบฯ ขอ 161)

1. จะกระทําไดตอเมื่อ ลวงพนระยะเวลาอุทธรณและไมมีผูใด

อุทธรณ และหากมีอุทธรณทําไดเมื่อไดรับแจงจาก คกก.

อุทธรณ เวนแต

(1)จัดซื้อจัดจางที่มีความจําเปนเรงดวนตาม ม.56(1)(ค) 

(2)การจัดซื้อจัดจางวิธีเฉพาะเจาะจง

(3)การจัดซื้อจัดจางที่มีวงเงินเล็กนอยตามกฎกระทรวง ที่ออก

          ตามกฎกระทรวงตาม ม.96 วรรค 2 ( 1 แสนบาท)

2. การลงนามในสัญญา เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐ



กรณีไมมีสิทธ์ิอุทธรณตามกฎหมาย แมอุทธรณก็ไมตองรอลงนามสัญญา/ขอตกลง

กรณไีมมีสทิธิอุ์ทธรณ(กฎกระทรวง)

1.คณุสมบตัขิองผูยื่นเสนอรายอ่ืน

2.กรณหีนวยงานของรัฐเปดโอกาสใหมีการรบัฟงความคิดเหน็ราง

ขอบเขตงานหรือคณุลกัษณะเฉพาะ หากปรากฏวาผูประกอบการซ่ึงเปนผูย่ืน

ขอเสนอมิไดวิจารณหรือเสนอแนะผูประกอบการคนนัน้จะอุทธรณเรื่อง

ขอบเขตงานหรือคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดนุัน้ไมได



13. การยกเลิกการจดัซื้อจัดจางกอนลงนามในสัญญาทําไดเม่ือ
(พ.ร.บ.มาตรา 67)

1. ไมไดรับการจัดสรรงบประมาณที่จะใชในการจัดซ้ือจัดจาง หรือ เงินงบประมาณ 

      ที่ไดรับไมเพียงพอ

2. ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับคัดเลือก มีผลประโยชนขัดกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูเสนอ

      ราคารายอื่น  หรือขัดขวางการเสนอราคาอยางเปนธรรม หรือสมยอมในการ

      เสนอราคา หรือทุจริตในการเสนอราคา ทั้งนี้ตามระเบียบที่ รมต.คลังกําหนด

3. หากทําการจัดซ้ือจัดจางตอไป  จะกอใหเกิดความเสียหายแกหนวยงานของรัฐ  

      หรือกระทบตอประโยชนสาธารณะ

4.    กรณีทํานองเดียวกันที่กําหนดไวในกฎกระทรวง

**  การยกเลิกเปนเอกสิทธิของรัฐ  ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายไมได

      **  ใหแจงผลยกเลิกและเหตุผลใหผูไดรับเอกสารทุกราย



1. การจดัซื้อจัดจางโดยวิธีคัดเลอืก ตาม ม.56 (1)(ค)(กรณีเรงดวน) หรือ โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตาม ม.56 (2)(ข)(กรณีวงเงินไมเกิน 5 แสน)(ง)(กรณีฉุกเฉิน) 
(ฉ)(กรณีขายทอดตลาด) หรือการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีเจาะจง ตาม ม. 70 (3) (ข)

2. การจดัซื้อจัดจางจากหนวยงานของรัฐ

3.กรณีท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายใน 5 วันทําการนับถัดจากวันทํา

ขอตกลงเปนหนังสือ

4. การเชาท่ีผูเชาไมตองเสยีเงินอืน่ใดนอกจากการเชา

5. การอื่นท่ี คกก.นโยบาย ประกาศกําหนด ในราชกิจจาฯ

• การจัดซื้อจดัจางท่ีมีวงเงินเล็กนอยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง จะไมทําขอตกลงเปน
หนังสือก็ได แต ตองมีหลักฐานการจัดซื้อจัดจาง (กฎกระทรวงกําหนด 1 แสนบาท)

14. การจัดทําขอตกลงเปนหนงัสือ
(พ.ร.บ.มาตรา 96)



• 1.ทําตามแบบท่ี คกก.นโยบายกําหนดโดยความเห็นชอบของ สนง.อัยการสูงสดุ

• 2.ถาจําเปนตองมีขอความแตกตางไปจาก 1.ตองไมทําใหหนวยงานของรัฐ
เสียเปรียบ

• 3.กรณีจําเปนตองรางสัญญาข้ึนมาใหมตองสงให สนง.อัยการสูงสดุใหความ
เห็นชอบกอน

• 4.การทําสัญญาตามแบบท่ี สนง.อัยการสูงสดุใหความเห็นชอบมาแลวใหทําได

• ถาหนวยงานไมทําตาม 1-4 ใหสงสัญญาน้ันให สนง.อัยการสูงสดุเห็นชอบภายหลัง
ได กรณีน้ีหาก สนง.อัยการสูงสดุเห็นชอบหรือใหแกไขและไดแกไขตามน้ันถือวา
สัญญาสมบูรณ แตถาคูสัญญาไมยอมแกไขหากขอความน้ันเปนสวนท่ีสาระสําคัญ
หรือผิดพลาดรายแรงใหถือวาสญัญาโมฆะ  

15. การจัดทําสัญญา
(พ.ร.บ.มาตรา 93)



การจัดทําขอตกลงหรือสัญญา(ตามระเบียบเดิม)

การทําสัญญาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ี
แกไขเพ่ิมเติมแบงออกไดเปน 3 ประเภท ดังน้ี

(1) ทําสัญญาตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนด หรือทําตามตัวอยางสัญญาท่ี
ระเบียบอนุญาตใหทําได (ขอ 132)

(2) ทําขอตกลงเปนหนังสือ (ใบสั่งซือ้สั่งจาง) ถือเปนสัญญาอยางหน่ึง ซึ่งมี
ความสําคัญและรายละเอียดนอยกวาตัวอยางสัญญาของ กวพ. กําหนด โดยการทํา
ขอตกลงเปนหนังสือไมมกีารวางหลักประกันเหมือนกับการทําสัญญา ซึ่งการทํา
ขอตกลงเปนหนังสือเปนเรื่องท่ีอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะอนุมัติใหทํา
ไดภายใตหลักเกณฑท่ีระเบียบฯ กําหนด (ขอ 133)

(3) ทําสัญญาโดยไมมีหลักฐานเปนหนังสือ เปนกรณีการซื้อการจาง ซึ่งมีราคาไม
เกิน 10,000 บาทหรือการซื้อการจาง ซึ่งใชวิธีการดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา ตาม
ขอ 39 วรรคสอง (จําเปนเรงดวน) (ขอ 133 วรรคทาย) ตองมีหลักฐานประกอบการเบิก

    (ระเบียบการเบิกจายฯ ขอ 24(1)  กรณีวงเงนิต้ังแต 5,000 บาทข้ึนไป ใหจัดทํา
ใบสั่งซือ้สั่งจาง)



ทําเปนขอตกลงเปนหนังสือ(ตามระเบียบเดิม) (ใบสั่งซื้อสั่งจาง) (ระเบียบฯ ขอ 133) 

     หลัก  -  เปนดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะไมทําเปนสัญญาตามขอ 

                 132 และใหทําไดในกรณี ดังนี้ 

   (1) ซ้ือ/จาง/แลกเปลี่ยน โดยวิธีตกลงราคา/จางที่ปรึกษาวงเงินไมเกิน 1 แสน

   (2) คูสัญญาสงของไดครบถวนภายใน 5 วันทําการนับจากทําขอตกลง

   (3) การซ้ือ/จาง โดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากสวนราชการ

   (4) การซ้ือ/จาง โดยวิธีพิเศษ ตามขอ 23, 24 (1) – (5)

   (5) การเชาที่ไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา 

   (ยกเวนการเชารถยนตมาใชในราชการ ตองทาํสญัญาเชาตามที่ กวพ. 

กําหนด)



เงื่อนไขสําคัญในใบส่ังซ้ือส่ังจาง

1. วัน เดือน ป ทีท่ําใบสั่งซ้ือสั่งจาง

2. รายละเอียดของงานซ้ืองานจาง

3. กําหนด วัน เดือน ป สงมอบ

4. กําหนดสถานที่สงมอบ

5. ระยะเวลาประกัน

6. คาปรบั

7. ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน (ถาซ้ือ/จางโดยวิธีตกลงราคาหัวหนาเจาหนาท่ี

พัสดุสามารถลงนามสั่งซ้ือสั่งจางได แตถาซ้ือ/จางโดยวิธีอื่นแมทําใบสั่งซ้ือสั่งจางตอง

ใหหัวหนาสวนราชการ/ผูรับมอบอํานาจ)



การทําเปนสัญญา(ตามระเบียบเดมิ)

สามารถดําเนินการไดเปน 3 ลักษณะ คือ

  (1) ทําตามตัวอยางสัญญาทีค่ณะกรรมการวาดวยการ

พัสดุ (กวพ.) กาํหนดทายระเบียบฯ

   (2) ทําสัญญาที่มีขอความหรือรายการทีแ่ตกตางจากตัวอยางสัญญา

ที่ กวพ. กําหนดโดยมีสาระสําคัญตามทีก่ําหนดไวในตัวอยางสัญญา และไม

ทําใหทางราชการเสียเปรียบ

   (3) ทําสัญญาโดยการยกรางสัญญาขึ้นใหม ตองใหสํานกัอัยการสงูสุด

พิจารณากอน เวนแต หัวหนาสวนราชการเหน็ควรทําตามแบบที่เคยผาน

การตรวจรางของสํานกัอัยการสูงสดุมาแลว

      (4) ผูมีอํานาจลงนามในสัญญา คือ หวัหนาสวนราชการ/ผูรับมอบอาํนาจ



• หลัก แกไมได เวนแตในกรณีดังตอไปน้ี.ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจท่ีจะพิจารณาให
แกไขได

• 1.แกไขตาม ม.93 วรรค 5 คือ สนง.อัยการสูงสดุเห็นชอบใหแกไข

• 2.มีความจําเปนตองแกไข หากการแกไขน้ันไมทําใหหนวยงานเสียประโยชน

• 3.การแกไขเพ่ือประโยชนแกหนวยงานของรัฐหรือประโยชนสาธารณะ

• 4.กรณีอื่นตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

• หากมีการเพ่ิมลดวงเงินหรือเพ่ิมลดระยะเวลาสงมอบหรือทํางานใหตกลงไปพรอม

• การแกไขท่ีมีการเพ่ิมวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือขอตกลงเดิมทําใหผูมีอาํนาจ
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจางเปลี่ยนแปลงไปจะตองใหผูมีอาํนาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจางตามวงเงนิ
รวมเห็นชอบแกไขดวย 

16. การไขสัญญาหรือขอตกลง
(พ.ร.บ.มาตรา 97)



1. ตองอยูภายในขอบขายแหงวัตถุประสงคเดิมของสัญญาหรือขอตกลง

2. ตองพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุหรือรายละเอียด รวมทั้งราคา

    หรืองานกอนการแกไข

3. เกี่ยวกับความม่ันคงแข็งแรงจะตองไดรับความยินยอมจากวิศวกร สถาปนิก

4. ผูมีอํานาจสั่งซื้อสั่งจาง อนุมัติใหแกไขแลว ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

    ลงนามในสญัญาหรือขอตกลงแกไข

การไขสญัญาหรือขอตกลง (ระเบียบใหมขอ 165)



    การแกไขเปลี่ยนแปลงขอตกลง/สัญญา (ตามระเบียบเดิม)(ขอ 136)

1) สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลง

มิได เวนแต การแกไขนั้นจะเปนความจําเปน โดยไมทําใหทางราชการตองเสียประโยชน

หรือเปนการแกไขเพ่ือประโยชนแกทางราชการ ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการ

ที่จะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได แตถามีการเพ่ิมวงเงิน จะตองปฏิบัติตาม

กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือขอทําความตกลงในสวนที่ใชเงินกูหรือเงิน

ชวยเหลือ แลวแตกรณี

2) หากมีความจําเปนตองเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสง

มอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป

3) การจัดหาที่เก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรงหรืองานเทคนิคเฉพาะ

อยาง จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผูชํานาญการหรือ

ผูทรงคุณวุฒิ ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง  คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการ

ของงานกอสรางหรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณีดวย



 4) ในการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญา คณะกรรมการตรวจการจาง

หรือคณะกรรมการตรวจรบัพสัดุจะตองเปนผูเสนอความเหน็เกี่ยวกบัการ

แกไขเปลีย่นแปลงสญัญา เพือ่ประกอบการพจิารณาของหัวหนาสวนราชการ

หรือผูมีอํานาจในการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญาในแตละครัง้ดวย

5) ในการดําเนนิการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญาในชวงเวลาใดก็

ได แมจะลวงเลยกาํหนดระยะเวลาแลวเสร็จตามสญัญากต็าม แตอยางชา

จะตองดําเนินการแกไขเปลีย่นแปลงกอนทีค่ณะกรรมการตรวจการจางไดทาํ

การตรวจงานจางนัน้ไวใช

6) การแกไขเปลี่ยนแปลงตองอยูในวัตถุประสงคของขอตกลง/

สญัญา

7) กรณงีบผกูพนั การแกไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของรปูแบบ

รายการทีส่ํานกังบประมาณเหน็ชอบไวแลว ตองขอความเหน็ชอบจาก

หัวหนาสวนราชการของงบประมาณ หรือ ผูรบัมอบอํานาจกอน(ว.78)



• 1. ใหผูมีอํานาจแตงต้ัง คกก.ตรวจรับพัสดุ เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ

      ขอตกลงและการตรวจรับพัสดุ

• 2. องคประกอบ องประชุม และหนาที่ของ คกก.ตรวจรับพัสดุ ใหเปนไปตาม

      ระเบียบที่ รมต.กําหนด

• 3. กรณีวงเงินเล็กนอยตามที่กฎกระทรวงกําหนด จะแตงต้ังบุคคลหนึ่งบุคคลใด

      เปนผูตรวจรับพัสดุก็ได มีหนาที่เดียวกับ คกก.ตรวจรับพัสดุ 

*กฎกระทรวงขอ 4 กําหนดวงเงินไมเกิน 1 แสนบาท จะแตงต้ังผูใดผุหนึ่งเปนผูตรวจ

รับพัสดุก็ได

17. ผูรบัผดิชอบการบริหารสัญญาและตรวจรับพัสดุ
(พ.ร.บ.มาตรา 100)



1) ภายหลงัจากที่มีการลงนามในตกลง/สญัญา และขอตกลงหรือ

สญัญามีผลบงัคบัใชแลวใหหัวหนาสวนราชการ คกก.ตรวจรบั/คกก.ตรวจ

การจาง/เจาหนาทีพ่สัดุ เปนผูมีอํานาจในการบรหิารสญัญาเพือ่ใหเกดิ

ประโยชนสงูสดุตอทางราชการ (หน.ดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวพ.)0408.4/28519 ลว.12 ตค.48)

2) ใหหัวหนาเจาหนาทีพ่สัดุรบัผดิชอบการกํากบัและตดิตามการ

ดําเนนิงานใหเปนไปตามทีต่กลงกันไวในสญัญา ใหหวัหนาเจาหนาทีพ่สัดุ

ประสานงานกบัคณะกรรมการตรวจรบัพสัดหุรอืคณะกรรมการตรวจการ

จางและผูควบคุมงานในพืน้ที่ เพื่อใหการดําเนนิการเปนไปตามสญัญาดวย
(คูมือแนวทางปฏิบัติของสํานักงานจัดซื้อจัดจางภาครัฐ)

การบริหารขอตกลงหรือสัญญา (ตามระเบียบเดิม)



         วิธีสงมอบพัสดุ 
1. สัญญาซ้ือขาย ผูขายตองนําสิ่งของมาสงมอบ ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา 

โดยหลักใหถือวันดังกลาวเปนวันที่สงมอบและผูขายจะตองมีหนังสือยืนยันการสงมอบมา

ดวย ถาไมมีใหเจาหนาที่พัสดุหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ แจงผูขายทําหลักฐานยืนยัน

การสงมอบใหชัดเจน (ท่ี กค (กวพ)0208.4/28514 ลว.12 ตค.48)

2. สัญญาจางเหมาบริการ เชน จางรักษาความสะอาด , จางรักษาความปลอดภัย 

ผูวาจางจะจายคาจางในแตละเดือน เม่ือผูวาจางไดตรวจสอบเรียบรอยแลว โดยผูรับจาง

ตองมีหนังสือสงมอบมาดวย(หนังสือรายงานการปฏิบัติงานแตละเดือน หรือหนังสือขอรับ

เงินคาจาง) ถาไมมีใหเจาหนาที่พัสดุ หรือ คกก. แจงผูรับจางจัดทําใหชัดเจน

 3. สัญญาจางกอสราง  ผูรับจางจะตองทําหนังสือสงมอบงานใหกับสวนราชการผู

วาจาง ประธานกรรมการตรวจการจาง ชางคุมงาน ทั้งนี้ผูรับจะตองนําลงในระบบสารบัญ

ทันที หากลงไมไดใหลงไมเกินวันทําการถัดไป และโดยหลักใหถือวันดังกลาวเปนวันสงมอบ 

เวนแต ขอเท็จจริงเปนอยางอื่น เชน ชางคุมงาน , คกก.ไมลงรับ 
(ท่ี นร.1305/ว.4155 ลว.11 กค.44)



4. สัญญาจะซือ้จะขายแบบราคาคงที่ไมจํากดัปริมาณ  ผูจะขายตองนําสิ่งของ

ตามสัญญามาสงมอบ ตามปริมาณ สถานทีท่ีก่ําหนด ไวในใบสั่งซื้อ  โดยหลกั

ใหถือวาวันดงักลาวเปนวนัสงมอบ  โดยผูจะขายตองมีหนงัสือการสงมอบมา

ดวย  ถาไมมี

เจาหนาที่พัสดจุะตองจดัใหผูจะขายดําเนินการจัดทําหนงัสอืยืนยนัการสงมอบ

5. สัญญาเชา   การตรวจรับทรัพยสินที่เชา  ผูใหเชาจะตองนําทรัพยสินทีเ่ชา

มาสงมอบตามสัญญาพรอมหนงัสือยืนยนัการสงมอบ  สวนการตรวจรับราย

เดือนนัน้ ผูใหเชาตองสงใบแจงหนี้

** เม่ือลงรับหนงัสือสงมอบงานแลว กรณซีือ้ใหสงมอบพัสดุพรอมเอกสารให 

คกก.ตรวจรับ กรณีจางกอสรางใหสงมอบหนงัสือสงมอบงานใหชางคุมงาน

ตอไป



    วิธีการตรวจรบัพัสดุ (เหมือนกับ ระเบียบใหม ป 60)

การมีความเหน็ของ คกก.ตรวจรับพัสดุ

1. ใหมีความเหน็ในรูป “มติของคณะกรรมการ” และมีการประชุมปรึกษา

ของคณะกรรมการ

2.   องคประชมุคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมพรอมกนัไมนอย

      กวากึ่งหนึง่ของจํานวนกรรมการทั้งหมด และตองมีประธานกรรมการ

      ประธานและกรรมการแตละคนมีหนึง่เสยีง

3. มตคิณะกรรมการใหถือมติเอกฉันท

4. กรรมการคนใดไมเห็นดวยกบัมติใหทําบนัทกึความเหน็แยงไว

(ระเบียบเดิม ขอ 36)(ระเบียบใหม ขอ 27)



หนาที่ของ คกก.ตรวจรับกรณงีานซื้อหรืองานจาง (หลักการเหมือนกับ ระเบียบฯ ป 60 ขอ 175)

1)ตรวจรับ ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุ หรือ สถานที่กําหนดไวในขอตกลง หาก

เปลี่ยนแปลงจะตองไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐกอน

2)ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามสัญญาที่ตกลงกันไว  สําหรับกรณีที่มี

การทดลอง  หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร  จะเชิญผูชํานาญการ

หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา  หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือ

ตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้นๆ ก็ได

3)ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง

4) เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจาง 

ไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ผูขายนําพัสดุนั้นมาสง หรือวันที่ผูรับจางไดมี

หนังสือสงมอบ พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2  ฉบับ  

มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ  และเจาหนาที่พัสดุ  1  ฉบับ  เพ่ือดําเนินการเบิก

จายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานใหหัวหนาสวนราชการ

ทราบ



5) ถาเหน็วาไมถูกตองครบถวน ใหรายงานหัวหนาหนวยงานรัฐผาน

หัวหนาเจาหนาที่ สัง่การ

6)กรณีสงมอบพัสดุถกูตอง แตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน

 แตไมถกูตองทัง้หมดถาสัญญาหรือขอตกลงไมไดกําหนดไวเปนอยางอืน่ ใหตรวจ

รับสวนที่ถกูตองได

7)กรณีสงมอบของเปนชดุ  ถาขาดสิ่งใดสิง่หนึง่ไมอาจใชการไดสมบูรณ

ใหถือวายังขาดสงมอบทัง้ชดุ

       



หนาทีค่ณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนงานกอสราง (ระเบียบเดิม ขอ 72 ระเบียบใหม ขอ 76)

1.ตรวจสอบคุณวุฒิผูควบคุมงาน

2.ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมท่ีผูควบคุมรายงาน

ตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา รับทราบพิจารณาการสั่งหยุดงาน

หรือพักงานผูควบคุมงาน แลวรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐตอไป

3.ออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีกําหนดตามเวลาท่ีเหมาะสม

4.มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจางได หากเห็นวาไมเปนไปตาม

หลักวิชาการ เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด

5. เม่ือตรวจถูกตองครบถวนตามแบบรูปรายละเอียดขอตกลงในสัญญาแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูรับจาง 

ไดสงมอบถูกตองครบถวนต้ังแตวันท่ีผูรับจางไดมีหนังสือสงมอบ พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว

เปนหลักฐานอยางนอย 2  ฉบับ 

 มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ  และเจาหนาท่ีพัสดุ  1  ฉบับ 

 เพ่ือดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและ

รายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ

6.ถาเห็นวาไมถูกตองครบถวน ใหรายงานหัวหนาหนวยงานรัฐผาน

หัวหนาเจาหนาท่ี สั่งการ 



หนาที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานกอสราง (ระเบียบเดมิ ขอ 72 ระเบียบใหม ขอ 76)

1.ตรวจสอบคณุวุฒผิูควบคมุงาน

2.ตรวจสอบรายงานการปฏบิตังิานของผูรบัจางและเหตกุารณแวดลอม

ทีผู่ควบคุมรายงานตรวจสอบแบบรปูรายการละเอียดและขอกาํหนดในสญัญา 

รบัทราบพจิารณาการสัง่หยุดงานหรือพกังานผูควบคุมงาน แลวรายงาน

หัวหนาหนวยงานของรัฐตอไป

3.ออกตรวจงานจาง ณ สถานทีก่ําหนดตามเวลาทีเ่หมาะสม

4.มีอํานาจสัง่เปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตดัทอนงานจางได 

หากเหน็วาไมเปนไปตามหลกัวิชาการ เพือ่ใหเปนไปตามแบบ

รปูรายการละเอียด



หนาทีค่ณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนงานกอสราง (ระเบียบเดิม ขอ 72 ระเบียบใหม ขอ 76)(ตอ)

5. เม่ือตรวจถูกตองครบถวนตามแบบรปูรายละเอียดขอตกลง

ในสญัญาแลว  ใหรบัพสัดุไวและถือวาผูรบัจาง ไดสงมอบถูกตองครบถวน

ตั้งแตวันทีผู่รบัจางไดมีหนงัสือสงมอบ พรอมกับทาํใบตรวจรบัโดยลงชื่อไว

เปนหลกัฐานอยางนอย 2  ฉบบั มอบแกผูขายหรือผูรบัจาง 1 ฉบบั 

 และเจาหนาทีพ่สัดุ  1  ฉบบั เพือ่ดาํเนนิการเบกิจายเงนิตามระเบียบวาดวย

การเบกิจายเงนิจากคลงัและรายงานใหหวัหนาสวนราชการทราบ

6.ถาเหน็วาไมถูกตองครบถวน ใหรายงานหัวหนาหนวยงานรัฐผาน

หัวหนาเจาหนาที่ สัง่การ 



ระยะเวลาในการตรวจรบัพสัดุ ใหคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุดําเนินการตรวจรับในวันที่คูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ และให

ดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สดุ  แตอยางชาไมเกิน   5  วัน

ทําการ นับแตวันที่คูสัญญานําพัสดุมาสงมอบ  ทัง้นี้ระยะเวลา

ดังกลาวไมรวมถึงระยะเวลาในการตรวจทดลอง หรือตรวจสอบ

ในทางเทคนคิหรือทางวทิยาศาสตร (ท่ี นร 1305/ว.5855 ลว.11 กค.44)

 กรณีที่คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุไมสามารถดาํเนินการ

ใหแลวเสรจ็ภายในกําหนดเวลาดังกลาวขางตนใหรายงานหัวหนา

สวนราชการพรอมเหตุผลความจําเปนพรอมสําเนาแจงใหคูสญัญา

ทราบดวย(ท่ี นร 1305/ว.5855 ลว.11 กค.44)



ระยะเวลาการตรวจการจางกอสราง
กําหนดระยะเวลาในการดําเนินการของชางคุมงานและ คกก.ตรวจ

การจางไมวางานมีมูลคาเทาใดจะกําหนดระยะเวลาเดียวกันหมด คือ

               - ตรวจรายงวด   ชางคุมงาน   3   วันทําการนบัถัดจาก

รบัมอบหนงัสอื และ  คกก. 3 วันทําการนบัถัดจากชางคุมงานดําเนนิการ

เสร็จและรายงาน คกก.

- ตรวจครัง้สุดทาย  ชางคุมงาน  3 วั นทําการนบัถัดจาก

รบัมอบหนงัสอื   และ คกก. 5  วันทําการนบัถัดจากชางคุมงานดําเนนิการ

เสร็จและรายงาน คกก. 

- ซ่ึงหากดาํเนนิการใหแลวเสร็จภายในกาํหนดเวลา

ดังกลาวไมได  ใหรายงานหวัหนาสวนราชการพรอมเหตุผลความจําเปน

พรอมสาํเนาแจงใหผูรบัจางทราบ (ท่ี นร 1305/ว 5155 ลว.11 กค.44)



         การสงมอบเกินกําหนดระยะเวลา  หากครบกําหนด

ระยะเวลาแลว ผูขายหรอืผูรบัจางไมสงมอบพัสดใุหสวนราชการรีบ

แจงการเรียกคาปรับตามสัญญา(ภายใน ๗ วันทาํการนับถัดจากวัน

ครบสัญญา ระเบียบใหม ป๖0) และเมื่อผูขายสงมอบพัสดุใหสวน

ราชการบอกสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับขณะทีร่ับมอบพัสดุ 

การตรวจรับใหดําเนินการเชนเดียวกับกรณีสงมอบภายใน

เวลาตามสัญญา แตการสงมอบเกินกําหนดเวลาจะทําใหมีคาปรับ

เกิดขึ้น (ระเบียบเดิม ขอ 134 ระเบียบใหม  ขอ 181)



การคํานวณคาปรับตามขอตกลง/สัญญาซ้ือขาย  เม่ือสงมอบเกินกําหนดเวลา
ใหคิดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ…(0.2)… ของราคาสงของที่ยังไมไดรับมอบ 

นับต้ังแตวันถัดจากวันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผู

ซื้อถูกตองครบถวน

ตัวอยาง   สัญญาซื้อขายเคร่ืองปรับอากาศ ขนาด 30,000 BTU จํานวน 5 ตัว ราคา

ตัวละ 20,000 บาท รวมเปนเงิน 100,000 บาท สัญญาครบกําหนดวันที่ 10 มกราคม 

2558 อัตราคาปรับตามสัญญาอัตรารอยละ 0.2 ของสิง่ของทีย่ังไมไดรับมอบ

1.ถาผูขายสงมอบและติดต้ังถูกตองวันที่ 15 มกราคม 2558 คิดคํานวณคาปรับ 5 วัน

ของราคาเคร่ืองปรับอากาศตามสัญญา = 100,000 x 0.2% x 5 = คาปรับเปนเงิน 1,000 

บาท

2.ถาผูขายสงมอบและติดต้ังคร้ังแรกจํานวน 3 ตัว วันที่ 15 มกราคม 2558 คิด

คํานวณคาปรับ 5 วันของราคาเคร่ืองปรับอากาศ 5  ตัวที่ยังไมไดรับมอบ ณ วันสงมอบ   = 

100,000 x 0.2% x 5 = คาปรับเปนเงิน 1,000 บาท

  สงมอบและติดต้ังคร้ังที่ 2 จํานวน 2 ตัว วันที่ 20 มกราคม 2558  คิดคํานวณ

คาปรับคร้ังที่ 2 จํานวน 5 วัน(นับถัดจากวันที่สงมอบคร้ังแรก)ของราคาเคร่ืองปรับอากาศ 2 

ตัวที่ยังไมไดรับมอบ  = 40,000 x 0.2% x 10 = คาปรับเปนเงิน 400 บาท



การคิดคํานวณคาปรบัตามสัญญาจางกอสราง เมื่อสงมอบเกินเวลา
การคิดคํานวณคาปรับใหคิดเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรา

รอยละ 0.01 – 0.10  (ดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ) ที่กําหนดไวในสัญญา นับแต

วันถัดจากวันสุดทายของสัญญาจนถึงวันที่สงมอบถูกตองครบถวนหรือวันบอกเลิกสัญญา

หักดวยจํานวนวันระยะเวลาที่ใชในการตรวจรับ (จํานวนวันที่เกินกําหนดสัญญาคูณดวย

อัตราคาปรับรายวัน)

กรณีสัญญากําหนดใหสงมอบงานเปนงวดๆ  เลยกําหนดเวลาตาม

สัญญาแลวยังสงมอบงานเปนงวดอยูใหคิดคาปรับและหักชดใชคาปรับทุกงวดที่มีการสง

มอบงาน เชน

งวดที่ 1  อัตราคาปรับตอวัน x จํานวนวันนับถัดจากวันครบกําหนดสัญญาถึง

วันสงมอบงานงวดที่ 1

งวดที่ 2  อัตราคาปรับตอวัน x จํานวนวันนับถัดจากวันสงมอบงานงวดที่ 1 ถึง

วันสงมอบงานงวดที่ 2



   การคิดคํานวณคาปรบัตามสัญญาจะซื้อจะขายแบบ

ราคาคงที่ไมจํากัดปรมิาณ

“ตองชําระคาปรบัเปนรายวัน 0.2 % ของราคาสง

ของที่ยังไมรบัมอบ นบัแตวันถัดจากวันครบกําหนดสงมอบ

ตามใบสั่งซือ้  จนถึง วันที่ผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแก

ผูซื้อถูกตองครบถวน  หรือ จนถึงวันที่ผูซื้อไดสั่งซื้อสิ่งของ

ตามใบสั่งซือ้นั้นจากบคุคลอ่ืน กรณีนี้ผูจะซื้อจะขาย จะตอง

รบัผิดชดใชราคาที่เพิ่มข้ึนจากราคาที่กําหนดไวในสัญญา”
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การรับประกันความชํารดุบกพรอง
      1. ซ้ือขาย      ประกันชํารุดบกพรอง 1 ป นับต้ังแตสงมอบถูกตองครบถวน  

      2. จางกอสราง          ประกันชํารุดบกพรอง 2 ปนับต้ังแตสงมอบงานครั้งสุดทาย

เหตุชํารุดบกพรอง คือ 

     1. กรณีซ้ือขาย      ชํารุดเสียหายอันเกิดจากการใชงานปกติ

     เกิดขัดของในการใชงานปกติ

     สิ่งของไมอยูในสภาพหรือคณุภาพที่จะใชงานไดปกติ

       2. กรณีจางกอสราง         ใชวัสดุไมถูกตอง

     ทําไวไมเรียบรอย

     ทําไวไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิธี



เม่ือพบเหตชุํารุดบกพรองตองดําเนินการอยางไร (ระเบียบใหม ขอ 185)

     1. สํารวจความชํารุดบกพรองวามีอะไรบาง

     2. ใหหนวยงานมีหนังสือแจงไปยังคูสัญญาใหเขามาซอมแซมในทันที (หนังสือ

ไปรษณียตอบรับ) และใหแจงผูค้ําประกัน (ถามี) ใหทราบดวย

     3. ถาผูรับจาง/ผูขายไมเขาแกไขภายในกําหนดใหสวนราชการซอมแซมเอง/

         จางบคุลภายนอกตามระเบียบพัสดุ โดยเรียกคาจางจากผูรับจาง/ผูขาย 

         หรือสวนราชการจัดหางบประมาณมา แตจะนําเงนิหลกัประกันไปใชจัดหา

         ไมไดเพราะตองนําสงเปนรายไดแผนดนิ(หนังสือท่ีกค.0๔0๖.๓/๓๒0๑๕ลว.๑ธค๕๑)



18. ผูควบคุมงาน
(พ.ร.บ.มาตรา 101)

 ** งานจางกอสราง ที่มีขัน้ตอนการดาํเนนิการเปนระยะ อันจําเปน

ตองมีผูควบคมุงานอยางใกลชดิ หรือมีเงือ่นไขการจายเงนิตามงวดงาน  

ใหมีผูควบคุมงานซึ่งแตงตัง้โดยผูมีอํานาจ

** การแตงตั้ง คณุสมบัติ และหนาทีข่องผูควบคุมงาน ใหเปนไป

ตามระเบียบที ่รมต.คลงักาํหนด 



ผูควบคุมงานมีหนาที่ (ระเบียบใหม ขอ 178)

1. ตรวจสอบและคุมงาน ณ สถานที่กําหนดไวในสัญญาทุกวัน ใหเปนไปตาม

แบบรูปรายละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลง

แกไข หากเห็นวาไมเปนไปตามแบบรูปรายละเอียด ตามขอสัญญา ถาผูรับจางขัดขืน

ก็สั่งหยุดงานได จนกวาปฏิบัติไดถูกตองและใหรายงาน คกก.ตรวจรับทันที

2. กรณีแบบรูปรายละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญาขัดแยงกัน หรือไมม่ันคง

แข็งแรงใหสั่งพักงานไวกอน  แลวรายงาน คกก.ตรวจการจางโดยเร็ว

3. จดบันทึกการปฏิบัติงานเหตุแวดลอมเปนรายวัน เพ่ือรายงาน คกก.ตรวจรับ

และเก็บไวเปนหลักฐาน

4. เม่ือถึงกําหนดวันสงมอบงานแตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของ

ผูรับจางวาไดเปนไปตามสัญญาหรือไม ภายใน 3 วันทําการ



• ใหอยูในดุลยพินิจของผูมีอํานาจที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้น

จริง เฉพาะกรณีดังนี้

• 1.เหตุเกิดจากความผิดหรือบกพรองของหนวยงานของรัฐ

• 2.เหตุสุดวิสัย

• 3.เหตุเกิดจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย

• 4.เหตุอื่นตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวง

 

19. การงดหรือลดคาปรบัหรือขยายเวลาตามสญัญาหรือขอตกลง

(พ.ร.บ.มาตรา 102) (เหมือนกบัระเบียบใหม ขอ 182 )



 การลด งดคาปรบั หรือการขยายเวลาตามขอตกลง/สญัญา(ตามระเบียบเดิม)

 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา

หรือขอตกลง  อยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มี

เหตุเกิดขึ้นจริง เฉพาะกรณีดังตอไปนี้

    (1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ

    (2) เหตุสุดวิสัย

    (3) เหตุเกิดจากพฤติการณณาอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตาม

                    กฎหมาย” (ขอ 139)

เง่ือนไขพิจารณา
1. ตองสงผลกระทบตอการปฏิบัติตามสัญญา

2. ตองไมใชความผิดของผูขายหรือผูรับจาง

3. เหตุตาม ขอ (2) และ (3) ตองมีหนังสือแจงภายใน 15 วันนับแตเหตุ

               สิ้นสุด 



• ใหอยูในดุลพินิจของผูมีอํานาจที่จะบอกเลิกไดในเหตุดังตอไปน้ี

• 1. เหตุตามที่กฎหมายกําหนด

• 2. เหตุอันเชื่อไดวาผูขายหรือผูรับจางไมสามารถสงมอบหรือทํางานใหแลวเสร็จ

ภายในระยะเวลาที่กําหนด

• 3. เหตุอื่นตามที่กําหนดไวใน พรบ.น้ี หรือในสัญญาหรือขอตกลง

• 4. เหตุอื่นตามระเบียบที่ รมต.กําหนด

• การตกลงเลิกสัญญาหรือขอตกลงจะทําไดเม่ือ เปนประโยชนของหนวยงานของรัฐ

โดยตรงหรือเพ่ือประโยชนสาธารณะ หรือเปนการแกไขขอเสยีเปรียบของหนวยงาน

ของรัฐ 

20. เหตุบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง
(พ.ร.บ.มาตรา 103)



กรณีคาปรับเกินรอยละ 10 ของวงเงินตามสัญญาใหบอกเลิกสัญญา

เวนแต คูสัญญายินยอมเสียคาปรับโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ใหหัวหนาผอน

ปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน

เหตุบอกเลกิสัญญาตามระเบียบกําหนด (ระเบียบใหม ขอ 184)



    การบอกเลิกขอตกลง/สัญญา (ตามระเบียบเดิม) 
1) หัวหนาสวนราชการสามารถพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกขอตกลง/สัญญา ใน

กรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด

หรือผูขายไมสงมอบของภายในกําหนด(ขอ 137)

2) ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามขอตกลง/สัญญาและจะตองมีการ

ปรับตามสัญญานั้น  หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละ 10 ของวงเงินคาจางหรือคา

พัสดุตามสัญญา  ใหสวนราชการพิจารณาดําเนินการบอกเลิกขอตกลง/สัญญา  เวนแต

คูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกทางราชการ โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ใหหัวหนา

สวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกขอตกลง/สัญญาไดเทาที่จําเปน (ขอ 138)



ผลของการบอกเลิกขอตกลง/สัญญา
   (1) ถาสวนราชการคูสัญญา มีหนังสือแสดงเจตนาใชสิทธบิอกเลกิ

ขอตกลง/สัญญาไปยงัผูขายหรือผูรับจางแลว ยอมมีผลใหสัญญาสิน้สดุทันท ี

และไมอาจถอนการบอกเลกิขอตกลง/สัญญาได (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

มาตรา 386)

       แนวทางปฏบิตั ิ(แนวคําวินิจฉัย กวพ.)

        - คูสญัญาที่เปนผูขาย/ผูรับจาง จะขอผอนปรนการปฏบิตัติาม

สัญญาอีกไมได และใหเสนอเปนผูทิง้งานตอไป

      - หากสวนราชการประสงคจะซื้อ/จางรายเดิม  ตองดําเนินการจดัหา

ใหมและแกไขขอตกลง/สัญญากไ็มได

    (2) มต ิกวพ. การใชสทิธบิอกเลกิขอตกลง/สัญญา หากมีงานที่รับไว

และใชประโยชนในราชการไดตามขอตกลง/สัญญาแลว   ผูวาจางจะตองชดใช

ราคาใหแกผูรับจาง โดยจะตองหกัคาปรับและคาเสียหายอื่นๆ (ถามี) ออกกอน



มติ กวพ.ครั้งที่ 47/พย./52 ไดวางหลักในการพิจารณาสิทธิภายหลังบอกเลิก

สัญญาแลวไว ดังนี้

 1. ริบหลักประกันสัญญา หรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกัน (กรณี

หลักประกันเปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร)

2. กรณีมีคาปรับใหเรียกรองจากคูสัญญาใหชําระคาปรับโดยคิดคาปรับ

ต้ังแตวันถัดจากวันครบกําหนดสัญญาจนถึงวันบอกเลิกสัญญา หักดวยจํานวนวันที่สวน

ราชการใชไปในการตรวจรับ 

3. หากตองซ้ือ/จางใหม และมีราคาเพ่ิมขึ้นจากวงเงินตามสัญญาเดิม 

เรียกใหชดใชราคาสวนที่เพ่ิมขึ้นดวย

  4. คาเสียหายอื่นๆ (ถามี) ไดแก คาขาดรายได/ขาดประโยชน

       * ทั้งนี้ ใหนําคาเสียหายขางตนทั้งหมดมาหักจากเงินประกันสัญญา ถา

เหลือใหคืนคูสัญญา แตหากคาเสียหายทวมจํานวนหลักประกัน ไมตองคืนหลักประกัน

สัญญาและใหเรียกรองเพ่ิมจนครบ



การเรียกรองคาเสียหายจากหลักประกันสัญญา
สวนราชการอาจเรียกรองใหชําระหนี้ตามสัญญาจากหลักประกันสัญญาใน

กรณี ดังนี้

(1) ริบหลักประกัน เม่ือผูขายหรือผูรับจางผิดสัญญาและสวนราชการได

บอกเลิกสัญญาแลว

(2) กรณีผูขายหรือผูรับจางไมชําระคาปรับ สวนราชการอาจเรียกใหชําระ

คาปรับจากหลักประกันแทนได แตไมเกินวงเงินที่กําหนดไวในสัญญาค้ําประกัน

(3) กรณีสิ่งของตามสัญญาซ้ือขายหรืองานจางเกิดชํารุดบกพรองภายใน

เวลากําหนดไวในสัญญาและผูขายหรือผูรับจางไมแกไขซอมแซมผูค้ําประกันอาจตอง

รับผิดชดใชคาเสียหายภายในวงเงินที่ทางราชการเสียหายแตไมเกินวงเงินที่กําหนดไว

ในสัญญาค้ําประกัน



วิธีการเรียกรอง
(1) สวนราชการมีหนังสือแจงผูขายหรือผูรับจางใหชําระหนี้ภายในกําหนด

(2) ผูขายหรือผูรับจางไมชําระหนี้ภายในกําหนด

      - กรณีวางหลักประกันเปนเงินสด สวนราชการริบหรือหักชดใชหนี้ได

      - กรณีวางหลักประกันเปนเช็คธนาคาร หรือหนังสือค้ําประกัน

ธนาคารใหมีหนังสือแจงไปยังธนาคารภายใน 60 วัน นับแตวันที่ผูขายหรือผูรับจาง

ผิดนัด โดยตองแจงไปดวยวา ผูขายหรือผูรับจางผิดนัดชําระหนี้ จึงขอริบหรือหักเงิน

ชดใชหนี้ กรณีค้ําประกันเปนเช็คธนาคาร หรือขอใหสงเงินตามสัญญาหลักประกัน

หรือตามจํานวนที่กําหนดแลวแตกรณี



- กรณนีําพนัธบตัรมาเปนหลกัประกันใหมีหนงัสือแจงไปยงัผูให

หลกัประกันภายใน 60 วัน นบัแตลกูหนีผ้ดินดั เพือ่ใหชาํระหนี้ภายใน

กําหนด หากไมปฏบิตัติามจะนําพนัธบตัรไปขายทอดตลาดหรอืขายใน

ตลาดซื้อขายตราสารหนี้ แลวมีเงินเหลือใหคนืแกผูใหหลกัประกัน หาก

ชําระไมพอใหเรียกในสวนทีย่ังขาดอยู
(ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 20) พ.ศ. 2557 มาตรา 686 บัญญัติ

ใหเรียกรองผูคํ้าประกันภายใน 60 วัน นับแตลูกหน้ีผิดนัด) 



ขอขอบพระคณุครับ
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